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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال 


مقدمة 
الحاسب الا لي الجزء الثالث : برنامج قواعد البیانات ۸66655 
مقدمة 


الحمد للد والصلاة والسلام على من لا نبي بعده محمد وعلى آله وصحیبه» وبعد: 


تسعى المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة القادرة على شغل 
الوظائف التقنية والفنية والمهنية التوفرة 2 سوق العمل» ويأتي هذا الاهتمام نتيجة للتوجهات السديدة من 
لدن قادة هذا الوطن التي تصب 2 مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتياً على موارده وعلى قوة 
شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدما ب4 دفع عجلة التقدم التنموي: لتصل بعون الله تعالى 
ES‏ ایس اه 

وقد خطت الادارة العامة لتصمیم وتطویر الناهج خطوة ايجابية تتفق مع التجارب الدولية التقدمة 
2 بناء البرامج التدريبية» وفق آسالیب علمية حديثة تحاکي متطلبات سوق العمل بکافة تخصصاته 
لتلبي متطلباته » وقد تمثلت هذه الخطوة 2 مشروع اعداد العاییر الهنية الوطنية الذي یمثل الركيزة 
الأساسية 3 بناء البرامج التدريبية» إذ تعتمد العاییر 2 بناتها على تشکیل لجان تخصصية تمثل سوق 
العمل والمؤسسة العامة للتدریب التقني والهني بحیث تتوافق الرژية العلمية مع الواقع العملي الذي تفرضه 
متطلبات سوق العمل. لتخرج هذه اللجان ب2 النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي آکثر التصاقاً بسوق 
العمل؛ وأكثر واقعية 2 تحقیق متطلباته الأساسية. 

وتتناول هذه الحقيبة التدريبية " تطبیقات الحاسب التقدمة (الجزء الثالث: قواعد البیانات 
95 لتدربي " الکلیات التقنية والعاهد العلیا التقنية للبنات موضوعات حيوية تتناول كيفية 
اکتساب الهارات اللازمة لپذا التخصص. 

والادارة العامة لتصمیم وتطویر المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل من الله عز 
وجل أن تسهم بشکل مباشر 2 تأصيل الهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط یخلو من التعقید ؛ 
وبالاستعانة بالتطبیقات والأشكال التي تدعم عملية اکتساب هذه الهارات. 

والله نسأل أن یوفق القائمین على اعدادها والستفیدین منها لا يحبه ویرضاه: انه سمیع مجیب 
الدعاء. 


الإدارة العامة لتصمیم وتطویر الناهج 
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الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بوظيفة ومكونات قواعد البيانات 
ومنها مايكروسوفت أكسس ۸66655 ۷۲۱6۲050 


الأهداف التفصيلية : 

یتوفع منک بعد دراستكک ليده الوحدة آن تکون قادرا علی : 

1خ تمده وكليفة هر امن ا 

. الفرق بين برنامج الجداول الإلكترونية و برنامج قواعد البيانات 
a a.‏ لقاعنة البياتات 
مکونات ملفات قاعدة بيانات برنامج قواعد البیانات 
. تحدید الفرض من استخدام تصميم فاعد: بیانات 
. تحدید الخطوات الأساسية لتصمیم قاعدة البیانات 


ا۸ li‏ م ل حه 


الوسائل المساعدة: 
1- استخدام التعليمات 2 هذه الوحدة. 
3- الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 510۷ ۵/6( 
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وظيفة فواعد البيانات 
قاعدة البیانات هى مجموعة من المعلومات المتصلة بموضوع آو غرض معان » كتتبع طلبات العملاء 
أو تسجيل مجموعة صوتية » وإذا لم تكن فاعد:ة بياناتك مخزنة 4 جهاز حاسب أو أن أجزاء منها مقط 
مخزنة» سوف تحتاج إلى تتبم العلومات 3 الصادر المقوفة الْتاحة تدرك بحیث یمکناف تنسیق هذه 
امعلومات وتنظیمها بنفسك. 
على سبیل الثال» افترض أنه قد تم تخزین آرقام هواتف الوردین الخاصة بك 3 مواقع مختلفة: 2 
بیانات یتضمن معلومات الطلبات» و2 حالة تغییر رقم هاتف المورد» قد تحتاج لتحدیث هذه العلومات 2 
حل من هذه الأماكن الثلاثة بينما يتم تحديث رقم هاتف المورد تلقائیا متی كنت تستخدم قاعدة 
البيانات. 
Access 2000([‏ دبلوم : قاعوة بيانات (تنسيق ملف] - ۵۵۱۵0۳۱۵1( دیلومات ۲2 
× 5 - ا ملف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات - 
(تا | - تك قد | اقم - 88 | - E‏ 85 ط ¥ ها LEHA‏ 


إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم [21] 
إنشاء جدول باستخدام المعالج 
إنشاء جدول بإدخال البیاناث 
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نافذة الجداول في برنامج قواعد البيانات كإحدى قواعد البيانات 
مع ملاحظة احتمال اختلاف هذه النافدة عما يظهر لك في جهازك ! 


مفهوم بناء قاعدة البيانات 
هي مجموعة من البيانات والعلومات التعلقة بموضوع آو غرض معین مدل بیانات ودرجات اتدربین 
التى يتم حفظها وتحديثها باستمرار» وتنيح فاعد:ة البیانات للمستخدم اجراء شتی العملیات الحسابية 
ا 
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۳ 

الفرق بين برنامج الجداول الإلكترونية و برنامح قواعد البیانات 

من خلال دراستك لبرنامج برنامج الجداول الالکترونية لابد آنك لاحظت أن البرنامج يمكنك من 
|دخال بیاناتاك ف خلایا ورقة العمل ومن ثم تستطیع بواسطة العادلات والدالات |ظهار النتائج الطلوبة على 
ورقة العمل ذاتها آو علی ورقة آخری . 

كما إن البرنامج يمكنك من الفرز والتصفية والتنسیق وكذلك اظهار نتائجك على شكل رسم 
تخطيطي ولکن برنامج برنامج الجداول الالکترونية لا پتیح العمل مع حجم كبير من البیانات اضافة إلى 
آنه من الصعوبة استخراج بعض النتائج المعقدة منه. 


آما فاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات فتحتوي على أربعة عناصر أساسية تعمل بشکل متکامل وهي : 
( الجداول - الاستعلامات - التقاریر - النماذج ) 


بواسطتها يمكنك البحث ومن ثم 
استخراج العلومات الطلوبة مثل 
نتسانح التسدربین ومجموع 
درجانهم. 


تقوم بحفظ عدد هانل من البیانات 
مثل ملضات التدربین ودرجاتهم 
الشهرية والنهانية لكل الواد. 


عبارة عن نوافذ تسهل وتسیطر على عملية تمكنك التقاریر من عرض النتانج 


ادخال البیانات. کتخصیص شاشة لادخال سواء على الشاشة آو الطابعة بشکل 
درجات الشهر الأول, وأخرى للامتحانات منسق, مثل السشهادات النهائية 
النهانية. | للمتدربين. 
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 <‏ زر 
مکونات ملفات قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 
یمکنك باستخدام برنامج قواعد البیانات إدارة كافة معلوماتك من خلال ملف قاعدة بیانات 
واحد» داخل اللف» ويمكنك استخدام: 
۶ جداول لتخزین بياناتك. 
** استعلامات للعئور على البیانات التي تریدها واستردادها. 
** نماذج لعرض بیانات 2 جداول واضافتها وتحدیتها. 
**» تقاریر لتحليل بیانات 2 تخطیط معین أو طباعتها. 
** صفحات بیانات 200655 لعرض بیانات قاعدة البیانات أو تحدیتها أو تحلیلها من 
إنترنت أو انترانت. 
تخزن بياناتك مرة واحدة ب جدول» ولكن بإمكانك عرضها من مواقع متعددة» وعندما تقوم 
بتحديث البیاناتء يتم تحديثها تلقائياً 2 کل مكان تظهر فيه. 
1. جداول وعلافات 
لتخزین البیانات الخاصة بك» قم بانشاء جدول واحد لكل نوع من العلومات ترغب بتتبعه: 
و لاحضار البیانات من جداول متعددة معا 2 استعلام آو نموذح آو تقریر آو صفحة بیانات 
برنامج قواعد البیانات» قم بتعریف العلافات بين تلك الجداول. 
2 استعلامات 
للبحث عن البیانات التي تحقق الشروط التي تحددها فقط واستردادها . بما فيها بیانات من 
جداول متعددة» قم بانشاء استعلام» ویمکن استخدام الاستعلام 2 تحديث سجلات متعددة 
افص قیاق ی اهب ف ا ك ا مه ای مححيصة عن تنا تانكر 
3 تماذج 
لعرض البیانات وادخالا وتغییرها بطريقة سهلة ومباشرة 4 جدول. قم بانشاء نموذج» وعندما 
تفتح نموذجا. يسترد برنامج قواعد البیانات البیانات من جدول أو أكثر ویعرضها على 
الشاشة مستخدماً التخطیط الذي اخترته 2 مصالج النماذج' أو باستخدام التخطیط الذي 


أنشأته 2 طريقة العرض تصميعم الخاص بك. 
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سس 
4 تقارير 
لتحلیل بیاناتك آو عرضها بشگل مين عند الطباعة» قم بإنشاء تقریر. علی سبيل الثال» قد 
تطبع تقريراً واحدا یجمع البیانات ویحسب الاجمالیات. وتقریرا آخر یتضمن بیانات مختلفة 
مت تیا مه بطاقات هة رة 
5 صفحات بیانات برنامح قواعد البیانات 
لجعل البیانات متاحة على الانترنت أو الانترانت لادخال البیانات. وتحلیل البیانات التبادلي 
استخدم صفحة بیانات برنامج قواعد البیانات» ویسترد برنامج قواعد البیانات البیانات من 
جدول آو آکنثر ویعرضها على الشاشة مستخدماً التخطیط الذي آنشأته على طريقة العرض 


تصمیم أو باستخدام التخطیط الذي اخترته 2 معالحج الصفحات . 


الغرض من استخدام تصمیم قاعدة بیانات 
يضمن تصميم قاعدة البیانات الجید سهولة صيانة قاعدة البيانات» ویتم تخزین البیانات 2 جداول 
ويحتوي كل جدول على بیانات حول موضوع واحد . مثل العملاء» ولدلك» عند تحدیث جزء من 
البیانات» مكل العنوان 3 موضع واحد فقط یظهر هذا التغییر تلقائياً خلال قاعدة البیانات. 
وتتضمن عادة قاعدة البیانات التي تم تصمیمها بشكل جيد أنواعاً مختلفة من الاستعلامات التي 
تعرض العلومات انق تحتاج ايها :وقد یعرش الاستعلام مجموعة فرعية من البیانات؛ مثل ركاف 
الا انوا أو ترك اتم البیاناتا من جداول مختطفاه سل علومات:الطلب الق تم مها سم 


إن النتائج الى تحتاج |لیها من قاعدة البیانات لا توفر بالضرورة آدلة حول کيفية بناء الجداول عد 
قاعدة البیانات. لأنك آحیاناً تقوم باسناد النماذج والتقاریر وصفحات بیانات برنامج قواعد البیانات إلى 
اا ادا 

قبل آن تقوم فعلیاً باستخدام برنامج قواعد البیانات لانشاء جداول واستعلامات وکائنات آخری» 
من الستحسن وضع مخطط للتصمیم واصلاحه على الورق آولاً. ويمكنك أيضاً اختبار قواعد البیانات 
التي تم تصمیمها بشکل جيذ والتي تشبه قاعدة البیانات التي قمت بتصمیمها آو یمکنك فتح قاعدة 
بیانات نموذج 0۲611۲۷11901[ ثم فتح الاطار علاقات لاختبار التصمیم. 
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سم 
الخطوات الأساسية لتصمیم قاعدة البیانات 
1 حدد الغرض من فاعدة البیانات الخاصة بك 
الخطوة الأولى 2 تصميم قاعدة البیانات هي تحدید الفرض منها ثم كيفية استخدامها : 
** تحدت إلى الأشخاص الذین سیقومون باستخدام قاعدة البیانات» وفکر 2 الأسئلة 
التي تود أن تحصل على اجاباتها من قاعدة البیانات أنت والأشخاص الآخرين. 
*# ضع مخططأ للتقارير التي تود أن تقوم قاعدة البيانات بإصدارها. 
#» اجمع النماذج التي تستخدمها حالياً لتسجيل البیانات الخاصة بك. 
آثناء تحديد الغرض من قاعدة البيانات» ستظهر قائمة بالعلومات التي تريدها من قاعدة 
البیانات» ومن هنا. يمكنك تحديد الحقائق التي تريد تخزينها ج قاعدة البيانات والموضوع 
الذي تنتمي إليه كل حقيقة» وتتطابق هذه الحقائق مع الحقول (الأعمدة) 2 قاعدة البيانات 
الخاصة بك وتتطابق مواضيع هذه الحقائق مع الجداول. 


2 نحديد الحقول التي تريدها في فاعدة البيانات 
ويعتبر کل حقل هو حقيقة لموضوع محدد » وعلى سبيل المثال» قد تحتاج إلى تخزين 
الحقائق التالية حول العملاء: اسم الشركة والعنوان والمدينة والشارع ورقم الباتف » وتحتاج 
إلى إنشاء حقل منفصل لكل حقيقة؛ وعند تحديد الحقل الذي تحتاجه؛ تذكر مبادئ 
التصميم هذه: 
** تضمين كافة المعلومات التي ستحتاج إليها. 
# تخزین العلومات ف اسفن الأجزاء النطقية» وعلی سبیل اهال احیانا یتم فصل 
آسماء الوظفین إلى حقلین» الاسم الأول والاسم الاخیر» فیکون من السهل فرز 
البیانات بواسطة الاسم الأخير. 
** لا تقم بانشاء حقول للبیانات التي تتكون من قوائم لعناصر متعددة» وعلی سبیل 
التال. 4 جدول آلوردون » إذا قمت بانشاء حقل النتجات الذي يحتوي على قائمة 
بكل النتجات التي تتلقاها من الورد وتم فصلها بفواصل» سیکون من الصعب 
العثور فقط على الموردين الذین یقومون بتوفیر منتج محدد. 
۴ لا تقم بتضمین البیانات الشتقة أو الحسوبة » فعلی سبیل الثال. إذا كان لديك حقل 
سعر الوحدة وحقل الکمية › لا تقم بانشاء حقل إضا یضرب قیم هذین الحقلین. 
IS‏ 
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تک ۱۳۳ 
*** لا تقم بانشاء حقول متشابهة» على سبیل الثال. 2 جدول آالوردون"» إذا قمت بانشاء 
الحقول المنتج 1 و النتج 2 و النتج ۰3 سیکون من الصعب العثور على كافة 
الوردین الذین یوفرون منتجاً محدداء أيضاء سیگون عليك تغییر تصمیم فاعدة 
البیانات + حالة قیام مورد بتوفیر آکثر من ثلاثة منتجات» وستحتاح فقط إلى حقل 

واحد للمنتجات إذا وضعت هذا الحقل 2 جدول "المنتجات" بدلا من جدول الوردون" 


3. تحدید الجداول التي نحتاج الیها في فاعدة البیانات 
يجب أن يحتوي كل جدول على معلومات حول موضوع واحد » وستوفر قائمة الحقول 
آدلة للجداول التي تحتاج الیها . فعلی سبیل الشال. إذا كان لديك حقل "تاريخ التعیین . 
وموضوعه الموظف» فينتمي إلى جدول الوظفین"» وقد یکون لديك جدول للعملاء وجدول 
للمنتجات وجدول للطلبات. 


4 تحدید أي جدول ينتمي إليه کل حقل 
عند تحدید آي جدول ينتمي إليه کل حقل. تذکر مبادئ التصمیم هده: 

8 إضافة الحقل إلى جدول واحد فقط. 

* لا تقم بإضافة الحقل إلى جدول إذا كان سینتج عن ذلك نفس النتائج التي تظهر 2 
ااك و ها اون واه وت انعم ام ددن ف حول فلي انضفر ن 
اك الك روه :كين انوا ایکون هی الحفل ف ادر لخم 

على سبیل الشال» إذا وضعت الحقل الذي يحتوي على عنوان العمیل 4 جدول 
الطلبات ۰ فمن الحتمل تکرار هذه العلومة ‏ أكثر من سجل, لأن العمیل قد یضع آکثر 
من طلب. ولکن, إذا قمت بوضع حقل العنوان 2 جدول العمیل » فسیظهر مرة واحدة 
فقط » ولپذا. یختلف الجدول + قاعدة بیانات برنامج فواعد البیانات عن الجدول +2 فاعدة 
شاذات ال شین لصا سكل اون انا 

عند تخزین کل معلومة مرة واحدة فقطء» يتم تحديثها ج موضع واحد فقطء ویعتبر 
هذا أكثر فاعلية» ویزیل آيضاً احتمالات الادخالات الکررة التي تحتوي على معلومات 
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سم 
5 تعریف | لحقل أو الحقول ذات القیم الفريدة في کل سجل 
حتى يقوم برنامج قواعد البيانات بتوصيل المعلومات المخزنة 4 جداول منفصلة » يجب 
أن يتضمن کل جدول بے قاعدة البيانات حقلا أو مجموعة من الحقول التي تقوم بتعريف 
كل سجل مفرد + الجدول بشكل فريد » ويسمى هذا الحقل أو مجموعة الحقول بالفتاح 
الأساسي : 


6. تحديد العلاقات بين الجداول 
بعد قيامك بتقسيم المعلومات 2 جداول وتعريف حقول المفتاح الاساسي » فإنك بحاجة 
إلى طريقة لإخبار برنامج قواعد البيانات عن كيفية ربط المعلومات المرتبطة ببعضها بطرق 
منطقية. للقيام بهذا» عرف العلاقات بين الجداول» وقد يكون من الأفضل عرض العلاقات 
2 قاعدة بيانات موجودة تم تصميمها بشكل جيد مثل قاعدة بيانات نموذج .North wind‏ 


7 إدخال تحسینات على التصميم 

بعد تصميمك للجداول والحقول والعلاقات التي تحتاج إليهاء حان الوقت لدراسة 
التصمیم وتعقب أي أخطاء مازالت موجودة» ومن الاسهل تغيير تصمیم قاعدة البیانات الآن 
و 

استخدم برنامج قواعد البیانات لانشاء الجداول وتحدید العلاقات بين الجداول وادخال 
تدواع فنانات كات مق اند اون خی مكيف RE‏ السييه ول ار الملافات > E‏ 
البیانات» تحقق من إمكانية إنشاء استملامات للحصول على الاجابات التي تريدهاء:وقم 
بانشاء مسودات آولية من النماذج والتقاریر وتحقق من عرض البیانات التي تریدها ؛ وابحث 
عن التكرارات غير الضرورية من البیانات وقم بازالتها. 


8 ادخال البیانات وانشاء کاننات فاعدة بيانات آخری 
عفن تفا عك فن تیه اتحدؤل تاد ی القع لرك ها فقو ان ات لحاس 
واضافة کافة البیانات الوجودة إلى الجداول؛ و من ثم یمکنك |نشاء کائنات قاعدة بیانات 
آخری : استعلامات ونم ادج وتقاریر وصفحات بیانات برنامج قواعد البیانات ووحدات 
مایکرو ووحدات نمطية. 
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9 استخدام آدوات تحلیل برنامج قواعد البیانات 
یتضمن برنامج قواعد البیانات أداتين تساعدان 2 ادخال التحسینات على تصميم قاعدة 
بیانات برنامج قواعد البیانات. 
۴ يمكن لمحلل الجدول تحلیل تصمیم آحد الجداول بك آن واحد» واذا كان من 
الناسب يمكنه افتراح بنية وعلاقات جدول جدید ويمكنه تقسیم جدول إلى 
جدولین مرتبطین جدیدین إذا كان ذلك منطقيا. 
** يمكن لمحلل الأداء تحليل قاعدة البيانات بأكملها واجراء توصيات واقتراحات 
لتحسینها؛ ویمکن للمعالج كا تطبیق هذه التوصیات والافتراحات. 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 مقدمة لقواعد البيانات 
التدريبات 


1- قم بإنشاء مجلد باسم تطبيقات الحاسب المتقدمة على قرص مرن (یفضل أن يكون على 
نفس القرص الذي استخدمته في مقدمة تطبيقات الحاسب ). 

2- في مجلد تطبيقات الحاسب المتقدمة قم بإنشاء مجلد باسم تدريبات برنامج قواعد 
البيانات ثم احفظ التمارين التي تقوم بعملها في وحدات هذا الجزء من القررفي ذلك المجلد كل 
نمرين باسم التدريب (رقم التدريب) في الوحدة (رقم الوحدة) 


تدريب( 1 ) 


1م وظليفة قواعد البیانات ٩‏ 
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نموذج تقییم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 

بعد الانتهاء من التدریب على الهارات الواردة بهذه الوحدة»› فيم نفسك وقدراتك بواسطة إحمال 
هذا التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة. وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى 
الأداء الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 

اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : مقدمة لقواعد البيانات 

مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 


العناصسر غبر فابل 


1. تحديد وظيفة قواعد البيانات 


2. الفرق بين برنامج الجداول الإلكترونية و برنامج 
قواعد البيانات 


3. تمييز المكونات الأساسية لقاعدة البيانات 


4. مكونات ملفات فاعدة بيانات برنامج قواعد 
البيانات 


5 تحديد الغرض من استخدام تصميم قاعدة بيانات 


6. تحديد الخطوات الأساسية لتصميم قاعدة البيانات 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المكورة إلى درجة الاتقان الكلى آو آنها غير قابلة 
للتطییق. و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة "نج" أو "'جزئيا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


آخری بمساعدة اطدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


ی او التاریخ : 9[ 
رقم المتدرب : Da‏ 01 ا Ss‏ 1 .2 .3 
4 

كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E‏ 
الحد الأدنى :ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 100/ من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


بنود انتقییم 
1 2 3 4 
1. تحديد وظيفة قواعد البيانات 


2. الفرق بين برنامج الجداول الإلكترونية و برنامج 
قواعد البیانات 


3 تمییز المكونات الأساسية لقاعدة البیانات 


4 مکونات ملفات فاعدة بیانات برنامج قواعد 
البیانات 


5 تحدید الغرض من استخدام تصمیم قاعدة بیانات 


6. تحديد الخطوات الأساسية لتصميم قاعدة البيانات 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 مقدمة لقواعد البيانات 
توفیع الدرب وه وه 


-:14:- 


الجزء الثالث: برنامج فواعد البيانات 00655 / 


تشغيل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


0 
رل 
% 
4 
E‏ 
ل 
[: 
7 
۰8 
ل 
ل 
> 


التخصص تطبیقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 تشغیل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بوظيفة وتشغیل واستعراض مکونات شاشة 
برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس ۸۰655 )/[11050]/!. 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقم منك بعد. دراستف لپذه الوحدة آن تکون قادرا علی: 
1 تشغیل وانهاء قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 
2 . انشاء قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 


الوسائل المساعدة: 
اا الات ظ هة الد 


3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 510۷ 60( 


متطلبات المهارة: 


1 اکان مارا ت اداو 
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فاعدة بيانات برنامج فواعد البيانات 
برنامج مايكروسوفت أكسس (قواعد البيانات) يأتى من ضمن برامج المكتب ©115-00]/16: وهو 
برنامج متميز في إدارة مجموعة من البيانات والكائنات مثل الجداول أو الاستعلامات أو النماذج المرتبطة 


بموضوع أو غرض معان» ويدير محرك قاعدة بيانات Microsoft Jet‏ البيانات. 
[(2000 عوععع۸ دبلوم : قاعدة بيانات (تنسيق ملف] - اھ ہمامع وبلومات ا 
× 8 - ل ولف تحربر عرض إدراج أدوات إطار تعلیمات ۲ 
 - 2‏ قد | ۲5 - 8ق - HE‏ 2۵ ۵ للا ها 8۵ له 2 نا 
]| د ود < جییدچ" تصميم 2 نتم 


إنشاء جدول في طريقة عرض التصمیم []2] 
إنشاء جدول باستخدام المعالج 
إنشاء جدول بإدخال البيانات 


۳ 
| 
7 


DI 

GENSIYAT 

Gl 
NUM_MHTHOFEEN 
7 

T_MAHTHFEEN 
T_MOKMELEEN 
TOTW 

أخطاء التحویل 


3 
ن )® 
2 
4 


GAA‏ 8 ه ه 8 5 8 5 8 8 ه 


نافدة | لجداول في برنامح قواعد البیانات مع ملاحظة احتمال اختلاف هذه النافذة عما يظهر لك في جهازك ۱ 
تشغيل برنامج برنامج قواعد البيانات Microsoft Access‏ 

1. انقر زر 'ابدأ". 

2 أشر إلى "البرامج' . 

3. انقر رمز برنامج مايكروسوفت أكسس ۸66655 1)00¡ .M‏ 


79 البرامج الملحاقة 
Microsoft Access‏ 
7 المسنندات 4 Microsoft Outlook‏ 
Microsoft Word‏ 
Norton AntY'irus ۳5‏ 


اعد اد اث 


Windows XP Professional 


۷ تسجيل خرو ج 56۲دا... 
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EA Microsoft Access 


ملف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعلیمات > اكتب سؤلاً للنعليمات 


- (ها | - 2 قد | ۵ | ۵0 ؤة | + ف8 | - 5 | - د | 8 25 ۸ | ۶ ها 3 | 9 له له نا : 


جاهز 


2 
نافذة برنامج قواعد البيانات بعد تشغيله ریما تظهر لك نافذة مختلفة في الشكل قليلا 


إنهاء برنامج برنامج قواعد البيانات 
من شريط القواتم اختر "ملف" ثم من القائمة المنسدلة اختر ' انهاء ' . 


تلميح: يمكنك إنهاء برنامج برنامج قواعد البيانات بالضغط على الزر الظاهر أمامك 2 
الزاوية العلوية من نافذة البرنامج 


انشاء قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات 

يوفر برنامج قواعد البيانات أسلوبين لإنشاء قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات »ويمكنك 
استخدام "معالج قواعد البيانات' لإنشاء الجداول والنماذج والتقارير المطلوبة لنوع قاعدة البيانات الذي 
تختاره 2 عملية واحدة وتلك هي آسهل طريقة لبدء انشاء قاعدة البیانات» آو بم كك انشاء قاعدة بیانات 
فارغة ثم [ضافة الحقول والنماذج والتقاریر بعد ذلك . 

وھ ۷ ارب هه روت رم کے فر كل خرس فار قاع ات ات 
علی حدة. ااا ر هو [مکانية تعدیل قاعدة البیانات ثم توسیعها نك آي وقت بعد انشائها. 
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تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال 
الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 


1. إنشاء قاعدة بيانات باستخدام 'معالج قواعد البیانات" 


** انقر فوق جديد على شريط الأدوات. 


الوحدة الثانية 


تشغيل برنامج قواعد البيانات 00655 / 


* ل جزء المهام ملف جدید . وتحت جديد من قالب. انقر ذوق قوالب عامة. 


LEK 


ملف نحریر عرض 


إدراج 


أدوات إطار 


- © 6۰ قد | | مه و | ٠‏ 88 | - 5 | - د | © B‏ ۸ 


۲2 Microsoft Access 
ِ اكتب سؤالا للتعليمات‎ > 
: ها 3 | 9 لها 2ه ذا‎ ¥ 
۰+ ملف جدید‎ ۳ × 
دبلوم‎ 
ET 
ملفات إضافية...‎ 2 


بحذبذ 
[[2] قاعدة بيانات فارغة 


[۶8) صفحة وصول إلى البيانات فارغة 
وا المشروع (البيانات الموجودة) 
9 المشروع (البيانات الجدیدة) 
:حديد من ملف صووحود 
قن اختيار ملف... 
بحدید من قالب 
[[] قوالب عامة... 
8 قوالب على Microsoft, com‏ 


7 (ضافة موضع شبكة الاتصال ... 
= ۳۳ 


* 4 علامة التبويب قواعد بيانات» انقر نقرا مزدوجا فوق رمز نوع قاعدة البيانات التي تريد 


إنشاءهاء أو نقرة فوق رمز نوع قاعدة البيانات ثم فوق موافق . 


Expenses 


Resource 
Scheduling 


4 


Contact 


9: 
Management Management 


Ledger Order Entry 


Time and 
Billing 


Inventory 


ice Call 
Management 
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حدد رمزآ من أجل 
.مشاهدة معاينة 
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* ك مربع الحوار ملف قاعدة بيانات جديدة: حدد اسما وموقعا لقاعدة البيانات» ثم انقر فوق إنشاء. 


[56][ 7 ملف قاعدة بيانات جويوة 


> آدوات + 7 Fî‏ > @ [2] - سه 3 المستندات 9 حفظ في 
CD BalotNet‏ 

CD My eBooks 

5 3 ۲ Received Files 


Order Entry 
دبلوم‎ 


ت 


سطح المكتب 


محفوظا 
1 
مجلد جدید © 
1 


اس الملف 


[microsoft Access Databases 3‏ حفظ بنوع 
* حدد خياراتك واتبع الإرشادات الموجودة 2 معالج قواعد البيانات". 


۰ 


تلميح : لا بمکنك استخدام معا لج فواعد البيانات" لإضافة حداول أو نماذج أو تقاریر جديدة ! 
: م ا ۰ جداول أو نماذج أو تقارير جدي 
قاعدة بيانات موحودة. 


2 انشاء قاعدة بيانات بدون استخدام 'معالح قواعد البیانات" 
** انقر فوق جديد على شريط الأدوات. 


* 2 جزء المهام ملف جديد. وتحت جديد. انقر فوق قاعدة بيانات فارغة. 


۲2 Microsoft Access EEK) 
ملف تحرير عرض إدراج آدوات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للنعليمات غ‎ 
: 0 3ق | - 5 | - د | تق 85 ۸ | ۶ ها 3 | 8 لها 2ه‎ olf | (ا | 6 قد‎ 
» + ملف جديد‎ ۳ × 
دبلوم‎ 
Er 


ها ملفات (ضافیة... 
دید 
[[2] قاعدة بیانات فارغة 


[29ا صفحة وصول إلى البیانات فارغة 
وأا المشروع (البیانات الموجودة) 
0 المشروع (البیانات الجديدة) 


بحدید من ملف موحود 
قا اختيار ملف... 
بحدید من قالب 
[2ا قوالب عامة... 
2 قوالب على Microsoft,c0m‏ 


7)] إضافة موضع شبكة الاتصال,.. 
57 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية 
الحاسب الآلي الجزء الثالث : برنامج قواعد البیانات ۸66655 تشغیل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


| قواعد بیانات | عام 


مشروع (قاعدة مشروع (قاعدة صفحة وصول 
بیانات جدیدق) بیانات موجودة) إلى البیانا... 


* 3 مربع الحوار ملف قاعدة بيانات جديدة» حدد اسما وموقعاً لقاعدة البیانات» ثم انقر فوق انشاء. 


93 المستندات‎ 1 4“ - © < Fî 2 - iis” 


EQ BalotNet 

ED My eBooks 

OD My Received Files 
3 الصور‎ 

الملفات المتلقاة 7 
الموسیفی 8 

خاص بي 03 

مجلد جديد 3 

Order Entry 

دبلوم 


إنشاء 3 3| اسم الملف 
| إلخاء الأمر | - [microsoft Access Databases‏ حفظ بنوع 
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التخصص تطبیقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 تشغيل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


* يظهر بعد ذلك الإطار "قاعدة بيانات". ومن ثم يمكنك إنشاء الكائنات التي تريدها 4 قاعدة 
الائات وهو ها سوه ان ام الله الوكواه القادفة وذيها ای هوض الأجزاء إطان خاهدة 
البيانات. 

۳ SS 
في شریط أدوات إطارقاعدة البیانسات. استخدم الزر‎ 4 


۱ بت ۲ ۱ 
يعرض شريط العنوان لاطا الك ۱ 
لسرا م د (فتح)للعمل مع الکاننسات الموجودة أو استخدم السزر 


۲ 
۱ 
| 
و 
7 
و 


۲2 Microsoft Accel | ووعععم تحوبة - قاعدة بیانات (تنسیق ما‎ 2000([ ۶ EES 
لا ملف تحرير عرض لدراج آدوات إطار تعليمات > ل‎ - 5 × 


. 9 9-1 چه | | مه | - 8 ۱3۵-۱ - د | بج 3 9 9 2 م 


8 


۶ وت >< جديدج” تصميم ا فنع يجا 
| إنشاء جدول في طريقة عرض (2 
إنشاء جدول باستخدام | عالج [2] 
إنشاء جدول بادخال| ات [2] 


الكاتنات 


استعلامات 


8 
لاع 2 
۴# . 


© 8 8 مره 5 


قائمةالكائن لإنشاء 
کاننسات قاعدة بيانات 


/ جديدة. 


یلص ال, 
ی 
3 


مجموعة, تتكون من اختصارات لكائنات قاعدة البيانات 
التي تنتمي إليها. 


تدريب( 1 ) 


من خلال دراستك لمهارات هذه الوحدة » قم بإنشاء قاعدة بيانات باسمك و2 المجلد الخاص بك. 
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التخصص تطبیقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية 
الحاسب الآلي الجزء الثالث : برنامج قواعد البیانات ۸66655 تشغیل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


نموذج تقييم المتدرب لستوی آدانه ( مستوی |جادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 


تعليمات 
بعد الانتهاء من التدریب على الهارات الواردة بهذه الوحدة»› فيم نفسك وقدراتك بواسطة إحمال 
هذا التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة. وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى 
الآداء الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبيق ضع العلامة 2 الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تشغيل برنامج قواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل آنقنت الأداء ) 
العناصسر غبر فابل 
لا جزئيا كليا 
1. تشغيل وإنهاء قاعدة بيانات برنامج قواعد 


البیانات 


2. ۲ انشاء فاعدة بیانات برنامج فواعد البیانات 


يجب أن تصل النتيجة لجميع المفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الکلی أو أنها غير قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا أو'جزثيا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


أخرى بمساعدة المدرب. 
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التخصص تطبیقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية 
الحاسب الآلي الجزء الثالث : برنامج قواعد البیانات ۸66655 تشغیل برنامج قواعد البيانات ۸66655 


نموذج تقييم المدرب لستوی أداء المتدرب ( مستوی إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به التدرب 


هملكلاه ona esas‏ التاريخ Ee‏ 
رقم المتدرب : ی ."اهاط 1 2 3 
4 

کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : ین ی E‏ 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل ۸100 من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


نهد الت 
SES‏ 1 2 3 4 


1. تشغيل وإنهاء قاعدة بيانات برنامج قواعد 
البيانات 


2. 5 إنشاء قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات 


المجموع 


24 = 


الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 


الجداول 2 قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 


5 
“لم 
الى 
4 
0 
ا 
[: 
يكم 
1 
وی 
2 
ve‏ 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البيانات( الجزء الأول ) 
الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بوظيفة الجداول وإنشائها 4 برنامج 
قواعد البيانات مایکروسوفت أكسس .۸66655 ]۷۲۱6۲۵050[ 


الأهداف التفصيلية : 
توق منك بعد دراستک لهذه الوحدة آن تکون قادرا وبکفامة علی: 
1 معرفة الفرق بين مکونات ورقة العمل 2 برنامج الجداول الالکترونية وبين مکونات 
الجدول 2 برنامج قواعد البیانات 
2. تمییز طرق انشاء جدول 
3 إتقناء بجدول باتطرق الثلاث. 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 5110117 60( 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان ما ورد من مهارات +3 الوحدات السابقة. 


2. استعدادك النفسي والذهني. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلى الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


e eem‏ نی 


الفرق بين مكونات ورقة العمل في برنامج الجداول الإلكترونية وبين مكونات الجدول في برنامج قواعد البيانات 


۰ مكونات ورقة العمل في إكسل 


تعبنته باي نوع من البیانات. باي نوع من البیانات 


۱ مکونات ا لجدول في أكسس 


تنظم الجداول البیانات في أعمدة ( تسمی | لحقول ) وصفوف ( تسمی السجلات ). 


7 سب سس‎ SEATE 
ی حبة 250114210 1501 1 د45‎ BET 1215 
20/01/1418 قر مکتب __ مجموعة‎ 2547 
حافظه اقلا علبة 11/02/1415 ا‎ 
۳3 یه | دقن‎ 
22/05/1411 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


سم 
طرق انشاء | لجدول في قواعد البیانات : 
1 انشاء جدول في طريقة عرض "تصمیم" 
خطوة رقم 1- اضفط ۳11 للتبدیل إلى الاطار قاعدةالبیانات . 
خطوة رقم 2- انقر فوق جداول الموجودة آسفل کاثنات. 
خطوة رقم 3- انقر فوق جديد على شریط آدوات اطا 


C: 
۳۰ 
3 
3 
:وا‎ 
ی‎ 


وت و8 | > جديد” تصميم 4ھ فنعا 
الکائنات 5 إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم [ كما 

9 إنشاء جدول باستخدام المعالج 
إنشاء جدول بإدخال البيانات [2] 


>0 جديدج” تصميم جا ذتح يجا 
الكائنات إنشاء جدول فى طريقة عرض التصميم ۱۳ 


اه جدول باستغداء نس 
: إنشاء جدول بإدخال البيانات 


CEK‏ جدول ١‏ : جدول نا 


يمكن آن يصل طول اسم الحقل 
إلى 12 حرفا تنضمن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول أسماء 
الحقولء اضغط ۴1. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


کے 
خطوو رقم 5 .هم ررر كل حفل ج الجدرل الغا بك يانجاء اليعظوات القالية + 
1 افتح الجدول 2 طريقة العرض "تصمیم" 
2 لادراج الحقل داخل الجدول» انقر فرق الصف أسفل الکان الذي ترید ٍضافة الحقل 
إليهء ثم انقر فوق ادراج صفوف على شريط الأدوات» ولاضافة الحقل إلى نهاية 
الجدول. انقر فوق آول صف فارخ. 
3. انقر فوق عمود اسم العقل واکتب اسما غريداً للحقل. 


مرس : جدول 


قناع الادخال 

تسمية توضيحية وصف الحقل من الأمور 
القيمة الافتراضية الاختيارية. E‏ علی 
EE‏ وصف الحقل انه يظهر على 
اع قق من ال شريط المعلومات عند اختيارك 
نص التحقق من الصحة هذا الحقل من النموذج. اضغط 
مطلوب 1 للحعصول على تعليمات حول 
السماح بطول صفري وصف الحقل , 
مقبرس 

Unicode ضخط‎ 

IME Mode 

IME Sentence Mode 


4. 2 عمود نوع البيانات» اجعل الاعداد الافتراضي هو (نص) أو انقر 2 العمود نوع 
البيانات» وانقر فوق السهم» ثم حدد نوع البيانات وهو صفات الحقل التي تحدد نوع 
البیانات التي يمكنها التواجد فيه وتتضمن آنواع البیانات منطفي › وعدد صحیح. وعدد 
صحيح طویل . وعملة . و مشرد . ومزدوج. 5-5 وسلسلة , .... الذي تریدها. 

|[ ۳]| -] جدول! : جدول 
| اسمرالحقل | 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


سضسكثك"-5-5-5---77222 تسسا 


أنواع البيانات 


وصف لخصائص النوغ 
اضي - ویمکنه استيعاب أي نوع من البيانات 


2 

055 کس نو ارم طونية: ستاو الست 
5 ر تیدا مشب للاستخدامات سای رای 
8 توب تارج ولوقت باشكال عد: 

رات ر رسا خا اشر ا ار 


29 2 


ملحوظات 


هناك ما يسمى بقواعد تسمية الکائنات وهي مسؤولة عن ضبط تسمية الحقول وكذلك ال ملفات و 
یمکن أن يصل طول آسماء الحقول ب2 برنامج قواعد البیانات إلى 64 حرفا وآن تتضمن أي 
ترکيبة من الأحرف والأرقام و الفراغات والأحرف الخاصة. عدا النقطة () وعلامة التعجب () 
وعلامة التوکید اللفظي ( )والقواس ( )). 

تقوم ا البیانات رقم » و تاریخ/وقت › و عملة › و نعم/لا بتوفیر تتسیقات عرض معرفة 
كت : > قم بتعيين الخاصية | تنسیق" للاختیار من التنسیقات التوفرة لکل نوع من آنواع البیانات 
ويمكنك أيكاً إنشاء تنسيق عرض مخصص لكاقة أنواع البيانات. 

على سبيل المثال تسمح أنواع بيانات كل من حقلي النص والمذكرة بتخزين 
إما نص أو آرقام» ولكن نوع البيانات رقم لا يسمح إلا بتخزين أرقام فقط 
2 الحقل وتخزن حقول نوع البيانات رقم بيانات رقمية تستخدم 2 العمليات 
الحسابية ویستعمل قوع البیانات عملة" لعرض كيم عملة أو حسابها. 

2 عمود الوصف. اکتب وصفاً للمعلومات التي یتضمنها هذا الحقل» ویعرض 
هذا الوصف 3 شريط العلومات عند إضافة البیانات إلى الحقل ویتم تضمینها 2 "تعریف الکائن" 
للجدول» ویعتبر الوصف اختیاریا. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البيانات( الجزء الأول ) 


۳ 
خطوة رقم 6- قم بتعریف حقل مفتاح آساسي قبل حفظ الجدول الخاص بك. 

1. افتح جدولاً ب طريقة المرض "تصميم". 

2 حدد الحقل أو الحقول التي ترید تعریفها کمفتاح آساسي» ولتحدید حقل واحد» 
انقر فوق مجدد الصفوف (وهو مربع أو شريط صغير يتم النقر فوقه لتحدید صف 
بالکامل 4# طريقة العرض تصمیم ) للحقل الذي تریده. ولتحدید حقول متعددة 
اضفط باستمرار على الفتاح ,113/) ثم انقر فوق محدد الصفوف لكل حقل. 


٩‏ اس 


3. انقر فوق مفتاح آساسي" على شریط الأدوات. 
تلميحات : 

إذا آردت أن یکون ترتیب الحقول ب مفتاح أساسي متعدد الحقول مختلفاً عن ترتیب تلك الحقول 
4 الجدول. انقر فوق فهارس على شریط الادوات لعرض اطار الفهارس » ثم اعادة ترتیب 
آسماء الحقول لفهرس یسمی مفتاح آساسي . 

لست بحاجة إلى تعریف مفتاح آساسي» ولکن من الافضل أن تقوم بذلك ك العادة» وإذا لم تقم 
بتعریف مفتاح آساسي؛ فان برنامج قواعد البیانات سوف يسألك إن كنت ترید أن یقوم برنامج 
قواعد البیانات بإنشاء مفتاح آساسي عند قيامك بحفظ الجدول. 


خطوة رقم 7- عندما تکون جاهرا لحفظ الجدول. انقر فوق حفظ على شریط الأدوات؛ ثم 


| ]| 2] حفظ باسم 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البيانات( الجزء الأول ) 


2. إنشاء جدول باستخدام معا لح الجداول' 
خطوة رقم 1- اضغط 11" للتبدیل إلى اطار قاعدة البيانات" ( هذه الخطوة تحتاج الیها 


آحیانا). 
7 
]| ]۲۳:۷۵:۱ - قاعدة بیانات (تنسیق ملف 2000 (Acce‏ 
۶-۱2-55 وت کج جدیدوج: تصميم مها فنع جا 


الكائنات 5 إنشاء جدول في طريقة عرض التصمیم [27] 
۹ إنشاء جدول باستخدام المعالج [2] 
إنشاء جدول بإدخال البيانات [92 


استعلامات ‏ لم 
خطوة رقم 2- انقر فوق جداول الموجودة آسفل الكانئنات, ثم انقر فوق جديد على شريط 
آدوات اطار قاعدة البیانات . 


خطوة رقم 3- انقرنقراً مزدوجاً فوق معالج الجداول. 


عرض ورقة البيانات 
طزيقة التصصیج 
محالج الحداول 
اسنیزاد جتدول 
ربط جدول 

ینشمغ هذا المحالج جدول جدید 

لنخزین البیانات. 


أي من نماذج الجداول المدرجة آدناه ترید استخدامه لإنشاء العدول؟ 


بعد تحديد فئة جدولء اختر نموذج الجدول ونماذج الحقول التي تريد تضمینها في الجدول الجدید, يمكن أن 
يتضمن الجدول حقولاً من آکثر من نموذج لجدول, إذا لم تكن متاكدآ من حقل ماء استمر وقم باتضمينه 
فمن السهل إزالة أحد الحقول لاحقآ, 


الحقول في الجدول الجدید؛ 


خطوة رقم 4- اتبع الارشادات 2 مربعات حوار معالح الجداول. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


خطوة رقم 5- حدد توعالجدول ( عمل » شخصي ) ونماذج الجداول: ونماذج الحقول: 


وإذا أردت تعديل اسم أحد الحقول انقر على الحقل ثم إعادة تسمية حقل. .. 


أي من نماذج الجداول المدرجة آدناه تريد استخدامه لإنشاء الجدول؟ 


بعد تحديد فثة جدولء اختر نموذج الجدول ونماذج الحقول التي تريد تضمينها في الجدول الجدید, يمكن أن 
یتضمن الجدول حقولاً من | ثر من نموذج لجدول, إذا لم نكن متأكدآ من حقل ماء استمر وقم بتضمينه. 
فمن السهل ززالة أحد الحقول لاحقاً, 


۶ عمل نماذج الحقول ؛ الیقول في الجدول الجدید؛ 


ProductID MN ®‏ تعریف_قائمة_المراسلات 


نحیاذج الجداول: : i‏ الرمز_البريدي 

وم , يف_ اسم_الؤدارة 

قائمة المراسلات RE‏ ريف ی 

قم_ال: تعریف_ المورد 
£ ۳ 

الموظفون الوحدات المطلوبة 

سجر الوحدة 

Sa: 6‏ اعاحخ ااحاا. , 


خطوة رقم 6- بعد تحدید الحقول اضفط الثالي . 
ها هو الاسم الذي تریده للجدول؟ 


يستخدم ۸66855 ۳16۲۵5۵۴۲ باللغة الحربية نوعاً خاصاً من الحقول يسمى 
المفتاح الأساسي, يخرف هذا الحقل کل سجل في الجدول بشکل 
فرید. فكما يعرف الرقم, الموجود على لوحة الترخيص المعدنية السيارة 
يعرف المفناح الأأساسي السچل. 


هل ترید أن يعين المعالج مفتاحآ آساسبآ؟ 


* نعم قم بتحيين مفتاح أساسي نيابة عني, 


ره لا سک کم ی لفق الاساسي بشسی 


إلخاء الأمر < السابق النالی > 
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شل يرتبط الجدول الحديد باي جتدول آخر في قاعدة بياناتك ؟ تتضمن الجداول المرتبطة حقولاً منطابقة, 
ويرتبط عادة الحدول الجديد بجدول واحد على الأقل في قاعدة الببانات الحالية, 


في بعض الحالات» ينشئ المعالج علاقات الجداول نيابة عنك , تعرض القائمة التالية كيفية ارتباط الجدول 
الجدید بالجداول الموجودة, ولتخيير طريقة ازتباط جدولي ماء حدد هذا الجدول من القائمة ثم انقر فوق 
"علاقات". 


أ جدولي قائمة المراسلات' الجديد و 


HAR AAS BHR HHR 
HHH HHH HHH HHH 


ARH HHS BRS BRE 
HHR BAR RHR BHR 
HHH HHH HHH HHH 


هذه شي كافة المعلومات التي يحتاج إليها المعالج لإنشاء الجدول. 
ماذا تريد أن تفعل بعد أن ينشئ المعالج الجدول؟ 


"4 تعديل تصميم الجدول, 


٣‏ إدخال البيانات في الجدول باستخدام نموذج ينشئه المعالج نيابة 
عني , 


آ] عرض التجلیمات عند استخدام العدول, 


ثمة المر اسلات : جدول 8 
مم صم سو مجك ست تت 
392 2302 
30398 9009 
20076 878768 
980809 9098083 
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إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم 
إنشاء جدول باستخدام المعالج 
إنشاء جدول بإدخال البيانات 


ERT 


خطوة رقم 9- لإغلاق الجدول اضغط لكا 2 الزاوية اليمنى العليا من الجدول. 
انتهائك من استخدام معالج الجداول . 


3. انشاء جدول بواسطة ادخال بيانات في صفحة البیانات 
خطوة رقم 1- اضفط ۴۳11 للتبدیل إلى الاطار قاعدةالبیانات . 
خطوة رقم 2- انقر فوق جداول الموجودة آسفل کاثنات. 
خطوة رقم 3- انقر فوق جديد على شریط آدوات اطار فاعدة البیانات . 
خطوة رقم 4- انقر نقراً مزدوجا فوق طريقة العرض " إنشاء جدول بادخال البيانات", فتمرض 
صفحة بیانات فارغتة» وآسماء الأعمدة الافتراضية هي حقل 1. وحقل ۰2 


|42 ]| <<" وه | >< | جدیدوی: تصميم ذا فتی0 


اس إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم [21] 
۱ جداول | إنشاء جدول باستخدام المعالج [2] | 3 
1 استعلامات ‏ 83 انشا ء جدول باردخال البیانات 2 
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۳ 7722222251 

خطوة رقم 5- آعد تسمية کل عمود ستقوم باستخدامه. وذلك بالنقر نقراً مزدوجاً فوق اسم 
العمود » اکتب a‏ ثم اضفط 1۳1. 

خطوة رقم 6- يمكنك ادراج أعمدة اضافية ‏ أي وقت وذلك بالنقر ب العمود إلى يمين 
الکان الذي ترید إدراج عمود جدید فیه. ثم 2 القائمة إدراج» انقر فوق عمود» 
وأعد تسمية العمود كما هو موضح 2 الخطوة السابقة. 

خطوة رقم 7- آدخل البیانات الخاصة بك إلى ورقة البیانات» وأدخل کل نوع من البیانات 2 
العمود الخاص به (یسمی کل عمود حقلاً 3 برنامج قواعد البیانات )» علی 
سبیل الثال. عند إدخال آسماء. آدخل الاسم الأول 2 العمود الخاص به والاسم 
الاخیر 2 عمود منفصل» وعند ادخال تواریخ أو آوقات أو أرقام» آدخلها 2 
تنسیق متسق لكي يتمكن برنامج فواعد البیانات من انشاء نوع بیانات 
وتنسيق عرض مناسب للعمود» ویتم بحلاف آي عمود تترکه فارعا عند حفظ 
صفحة الییانات. 


خطوة رقم 8- عند الانتهاء من إضافة بیانات لكافة الأعمدة التی ترید استخدامها. انقر 


فوق حفظ على شريط الأدوات لحفظ ورقة البیانات الخاصة بك. 


۱ -] جدول! : جدول 


خطوة رقم 9- يسألك برنامج قواعد البیانات إذا حكنت تريد إنشاء مفتاح أساسي 3 واذا لم 
تكن قن وا سكن ارت یواست کل سرت يذ اوو یت 
فریدا. مثل آرقام السلع أو آرقام التعریف» فمن الأفضل آن تتقر فوق نعم. إذا 
كدت كل اشخات متاخ كني ریت کل دت را دواد التو هی از 
شم حدد الحقل الذي يحتوي علی البیانات کمفتاح أساسي 3 طريقة العرض 


۳۹ 


هوه 
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Microsoft Access 


لذ یوبحد صغتاح أساساي. 


زر أن المفناح الأساسي غير مطلوبء بنصح به بشدة, بجحب أن يتضمن الجدول مفتاحآ 
آساسبً لمساعدتك على تعريف علاقة بين هذا الجدول والجداول الأخرى في قاعدة البيانات. 


هل ترید انشاء مفتاح أساسي اللأن؟ 
1.افتح د ا العرض تصمیم . 
2.حدد الحقل أو الحقول التي تريد تعريفها كمفتاح أساسي. 
3.لتحديد حقل واحد» انقر فوق محدد الصفوف للحقل الذي تريده. 
4.لتحديد حقول متعددة» اضفط باستمرار على المفتاح ,111 ثم 


5.انقر فوق مفتاح أساسي" على شریط الأدوات. 


حي يه ري ري يح يس 


تلميح : إذا آردت أن يكون ترتیب الحقول 2 مفتاح آساسي متعدد ایس م شه كبن تلك ا رن 
2 الجدول. انقر فوق 'فهارس" على شريط الآأدوات لعرض اطار الفهارس» ثم إعادة ترتيب أسماء الحقول 


لفهرس یسمی "مفقاح أساسي". 
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3 


اسم لهذا الفهرس, يمكن أنا يستخدم كل فهرس 
حتنى عشرة حقول, 


خطوة رقم 10- سوف يقوم برنامج قواعد البيانات بتعيين أنواع بيانات لكل حقل (عمود) 
اتتادا إلى نوع البيانات الذي قمت بإدخاله»ء وإذا آردت تخصيص تعريف آحد الحقول 
يعد دلك » فعلى سبيل الثال. تغيير نوع بياناته أو تعریف قاعدة التحقق من الصحة 
استخدم طريقة العرض تصمیم . 
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تسسا 
تدريب( 1 ) 


من خلال دراستك للمهارات الواردة 2 هذه الوحدة قم بانشاء قاعدة بیانات باسمك و2 الجلد الخاص 
بك. ثم قم بانشاء الجداول التالية بالطرق الثلاث . 


1 دلیل هاتف المكتب و اه اه رها شاف E‏ اف لسجل یتکون من الحقول التالية: 
E‏ 5 | حجیه ! 


١ 
3 
3 


f. EEE ۱ 
ا‎ 
ا‎ 


1 
؟ 
و اد ابن طط ام ام اق مه 


2 أنشئ جدولاً آخر 3 قاعدة بياناتك باسم "درجات المواد" وأدخل فيه درجات 7 مواد (سجلات) على 
الأقل » علماً بآن السجل يتكون من الحقول التالية: 
۳۳ 
2 ۱ مسمى المادة ظ نص 
زک | دوج الكهز الأول .| رهم | بای 
ام 5 2 ۳ 
| 5 |1 درجة الاختبار رقم | بایت ‏ 


- 39 - 


عه ام 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة 


الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 الجداول في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 
نموذج تقییم المتدرب لستوی آدانه ( مستوی |جادة | لجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي آو أي نشاط يقوم به التدرب 
تعلیمات 
بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة»› فيم نفسك وقدراتك بواسطة احمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي نم التدرب عليه : العمل مع الجداول بقواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 
العناصسر غبر فابل 
لا جزنبا كليا 
برنامج الجداول الإلكترونية وبين مكونات 
الجدول + برنامج قواعد البیانات 


2 - تمییز طرق إنشاء جدول 


3- انشاء جدول بالطرق الثلاث. 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الکلی أو آنها غير قابلة 
للتطییق. و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا آو جزئیا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


آخری بمساعدة اطدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوی إجادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل الدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


اه[ ادك ا التاريخ : ARE‏ 
رقم التدرب : و FA‏ ۰۱۵ ها انز 1 .2 .3 
4 
كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E‏ 
الحد الأدنى : ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 100/ من مجموع 
النقاط. 

بنود انتقییم النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


4 3 2 1 

1- معرفةالفرق بين مكونات ورقة العمل 2 

برنامج الجداول الإلكترونية وبين مكونات 
الجدول بے برنامج فواعد البيانات 


2 - تمییز طرق إنشاء جدول 


و( ردام جهن باتوی الكلات: 
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الجداول ب2 قواعد البيانات ( الجزء الثاني ) 


1 
0 
“لم 
3 
ل 
01 
الک 
0 
1 
2 
0 
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الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بطرق التعامل مع الجداول 2 برنامج 
قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس ۸66655 ۷۲۱6۲050۲[ 


الأهداف التفصيلية : 
يتوق منك بعد دراستک لبذه الوحدة آن تکون قادرا ویکفامة علی: 
1فتح جدول 
2(ضافة حقل اٍلی جدول 
3.نسخ حقل وخصائصه 
4.حذف حقل من جدول 
د.تمییز طرق تغییر نوع بیانات حقل 


الوسائل الساعدة: 
1 استخدام التعلیمات 2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البیانات 510۷ 160 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 


2 الاستعداد الذهني والبدني. 


A 
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فتح جدول 
1. # إطار فاعدة البيانات" » انقر فوق جداول تحت كائنات. 


rrrrr E EK)‏ : قاعوة بيانات (تنسيق ملف 2000 5وعععض) 


e‏ وت >9 جدیدا تصمیم جا فنع 
إنشاء جدول في طريةة عرض التصميم 
إنشاء جدول باستخدام المعالج 
إنشاء جدول بإدخال البيانات 
TT‏ 


بيانات | 5 


2. انقر فوق الجدول الذي تريد فتحه. 
3. قم بأحد الإجراءات التالية: 
** لفتح الجدول 2 طريقة العرض "تصمیم" . انقر فوق تصميم على شريط أدوات الإطار 
'فاعدة بيانات . 
* لفتح الجدول 4 طريقة العرض 'ورقة بيانات" . انقر فوق فتح على شريط أدوات 
الإطار "قاعدة بيانات". 


يقوم هذا الإجراء بنسخ تعريف الحقل فقط . ولا ينسخ أي قيم 2 الحقل. 
1.قم بفتح جدول ‏ طريقة العرض "تصميم'. 
2 حدد الحقل أو (الحقول) التي تريد نسخهاء ولتحديد حقل واحد» انقر فوق محدد صفوف 
كاك اسما حديدا للعقل التسوخ. 
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ال 
إضافة حقل إلى جدول: 
1. إضافة حقل إلى جدول في طريقة العرض "تصمیم: 
1. قم بفتح الجدول 2 طريقة العرض "تصمیم" 
2 لادراج الحقل داخل الجدول» انقر فوق الصف أسفل الکان الذي تريد إضافة الحقل 
الیه. نم انقر فوق إدراج صفوف على شریط الادوات. ولاضافة الحقل إلى نهاية 
الجدول» انقر فوق آول صف فارغ. 
8 انش رفوق عمو انم الحقل واکتب انيما كريد تلحقل: 
4 2 عمود نوع البيانات: اجعل الإعداد الافتراضي هو (نص) أو انقر .2 العمود نوع 
البيانات» وانقر فوق السهم» ثم حدد نوع البيانات التي تريدها. 
5. 2 عمود الوصف. اکتب وصفاً للمعلومات التي يتضمنها هذا الحقل» يعرض هذا 
الوصف 3 شریط العلومات عند (ضافة البیانات الی الحقل ویتم تضمینها :د "تعریف 
الكائن' للجدول» ویعتبر الوصف اختياريا. 


2 اضافة حقل ( عمود ) إلى جدول في طريقة العرض ورقه پیانات" 
1. قم بفتح الجدول ب طريقة العرض ورقة بیانات" 
2 انقر فوق العمود إلى يمين الوضع الذي ترید إدراج العمود الجدید فیه» ثم 
القائمة إدراج» انقر فوق عمود. 
3 انفر هرا مزدونها فرق انيه الود الخد کم انکقب اسما كر له 
4 إذا آردت الاستمرار ± تخصیص تعریف حقل. مثل تغيير نوع بياناته أو تعریف 


قاعدة التحقق من الصحة له استخدم طريقة العرض 'تصميم' الجدول. 
تلميح: لإضافة حقل إلى جدول مرتبط 2 قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات أخرى» عليك فتح قاعدة 


بيانات المصدرء وإذا كان الجدول المرتبط من تطبيق آخرء يجب عليك فتح الملف الصدر مع هذا التطبيق 
لضاف جقان 
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“برو 
حدف حقل من جدول 
عند حذف سف تذکر آنه 8 حالة احتواء کائنات قاعدة بیانات آخری علی مراجم لحقل 
محذوف. فانك بحاجة إلى حذف تلك الراجع آیضا. على سبیل المثال» إذا احتوی تقریر على عنصر تحکم 
محقم زان ل ر فلن وكون پمعدورابرتاسخ فراع اف الخد من ا من ا وسن 
ثم یصدر رسالة» ولا یمکنك حذف حقل یمثل جوا من علاقة يحب أن تقوم بحذف العلاقة ارلا 
1. حذف حقل من جدول في طريقة العرش "تصمیم: 
ا ا نموت که 
2. حدد الحقل أو الحقول التي تريد حذفها. 
3. لتحديد حقل واحد» انقر فوق مجدد صف" الحقل. 
4. لتحديد مجموعة حقول» اسحب عبر محددات الصفوف لتلك الحقول. 


2. حذف حقل من جدول في طريقة العرض ورقه بيانات' 
1. قم بفتح جدول 2 طريقة العرض ورف بيانات . 
2. انقر فوق محدد الحقل للعمود الذي تريد حذفه. 


3. 2 القائمة تعریر. انقر فوق حذف عمود. 


طرق تغيير نوع بیانات حقل 
عند نقطة معينةء قد تحتاج إلى تغيير آنواع البيانات للحقول التي تتضمن بيانات بالفعل: وقد 
تکون قد قمت باستیراد بیانات ولم یقم برنامج قواعد البياثات بتعیین آنواع البیانات كما قصدت 
آو قد یکون نوع البیانات الذي آعددته سابقاً لحقل لم يعد مناسبا. 


قبل التحویل من نوع بیانات لآخر» ضع 2 اعتبارك كيفية تأثير التغییر على قاعدة البیانات 


التعبیرات التي تعتمد على الحقل الذي تم تغييره. 
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کے 
تقع تغييرات أنواع البيانات الاکثر شیوعا في الأربع فنات التالية: 
” التحويل إلى "فص" من آنواع البيانات الأخرى. 
۷ التحويل من نص إلى رقم" أو عملة" أو "تاريخ/وقت" أو نعم/۷. 
۷ التحويل بين "عملة" رقم" أو بين "نص" ومذكرة". 
۷ تغييرتعيين خاصية حجم_الحقل لحقول الرقم . 
وسنتناول كل نوع بالتفصيل فيما يلي: 
أولاً: التحويل إلى انص' من أنواع البيانات الأخرى 
أثناء قيامك بتخزين الأرقام التي سيتم استخدامها 4# العمليات الحسابية داخل الحقل "رقم" أو 
'عملة". قد تكتشف أن الحقول التي كانت 2 الأصل عبارة عن أرقام تتطلب الآن استخدام 
الحروف والأحرف غير الرقمية الأخرى. 
على سبيل المثال» افترض أن لديك حقل "رقم" يخزن أرقام رموزء وإذا اكتشفت فيما بعد 
أنك تحتاج لإدراج حروف أو واصلات أو أقواس أو أية أحرف غير رقمية كجزء من الرمز» ستحتاج 
إلى تغيير نوع بيانات الحقل إلى "نص" 
يحول برنامج قواعد البيانات القيم الرقمية إلى نص باستخدام تنسيق "الرفم العام . ويحول 
قيم التاريخ إلى نص باستخدام تنسيق القاریخ العام". لن تتضمن القيم المحولة أية رموز عملة أو 
أحرف تنسيق خاص تم تعيينها للحقل. 


ثانياً: التحويل من نص إلى رقم أو عملة أو "تاريخ/وقت" أو نعم/ لا 

إذا كان لديك بيانات مخزنة ب4 حقل "فص" وتريد تغيير نوع بيانات الحقل إلى نوع بيانات 
آخر» يمكن لبرنامج قواعد البيانات تحويل القيم الناسبة إلى نوع البيانات الجدید » على سبيل 
المثال» إذا كان لديك أرقام مخزنة ب4 حقل "فص" وتريد القيام بعمليات حسابية رياضية على 
بياناتك» يجب تحويل الحقل إلى نوع البيانات رقم أو عملة . طالما كانت كافة البيانات المخزنة 
ك الحقل تتكون من أرقام فقط» يمكنك تغيير نوع البيانات دون آن تفقد آية بيانات. 

بالنسبة لتحويل نوع البيانات "فص" إلى رقم" يتم تفسير النقاط العشرية وفواصل الآلاف بما 
يلائمهاء ويتم تفسير رموز العملة" وفقاً للاعدادات الإقليمية المحددة عن الإعدادات الإقليمية .2 
لوحة التحكم. 
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وبالنسية للتحويل من "نص" إلى آتاریخ/وشت. ینم تحويل معظم تنسیقات الوفت والتاريخ 
بشکل صحیحء ویتم تسر تتسیقات التاریخ والوقت وفقاً للاعدادات الاقليمية 2 لوحة التحکم. 

بالنسبة للتحویل من آنص" إلى آنعم/۰۷ يتم تحویل الکلمات نعم" أو صواب آو ‏ تشغیل إلى 
قيمة نم والکلمات لا أو "خط أو ایقاف تشغیل إلى القيمة لا" . ولعرض الکلمات نهم أو" لا" 
بدلا من خانات الاختيار» يجب النقر فوق علامة التبویب "بحث' 2 جدول طريقة عرض التصمیم" 
وتغییر الخاصية عرض_عذاصر_التحکم من" خانة الاختیار إلى "مريع نص . (يمكنك أيضاً التحویل 
من نوع البیانات رقم إلى نهم/۷: تحول القیم صفر أو ااا إلى لا" والقیم غير الصفرية إلى 
"نعم ). 


ثالثاً: التحويل بیناعملة ورقم: أو بين نص" ومدکرة 

یمکنك انه التحویل جين آنواع البیانات "عملة" و رقم" , یجب علیك دافا تخزین القیم 
النقدية باستخدام نوع البیانات "عملة" لتأمين صحة العملیات الحسابية» كما يجب استخدام نوع 
ا ف خف اة نودب ندع ات ك اتا ت فاد عق نسي | ركاه بذاك 
منازل عشرية تتراوح بين واحد وأربعة» وتستخدم حقول العملة طريقة حساب النقطة الثابتة التي 
تتجنب أ خطاء التقريب. 

يمكنك دائماً تحويل حقل "فص" إلى حقل "مذكرة'» على سبيل المثال» إذا أردت تخزين قيم 
نهر انطو فون شیم ال A‏ طبر ا ا ر انض اد 


لم يخزن حقل أكثر من 255 حرف يجب عليك استخدام نوع البيانات "نص . 


رابعا : تفیبر حجم الحقل لحقول 'رقم' 
بالنسبة للحقول ذات نوع البیانات رقم" یحدد تعيين الخاصية حجم_ا لحقل نوع الرقم الحدد: 
آبایت" أو عدد صحيح' أو عدد صحیح طویل أو مفرد" أو "زوجي" أو عشري أو معرف النسخة التمائلة" 
(«1]/])). وإذا قمت بتحویل حقل إلى نوع البیانات رقم" . ضع 2 اعتبارك ما إذا كنت ستحتاج 
إلى تغيير تعيين حجم_ا لحقل للقیم التي تخزنها 2 الحقل. إذا غیرت تعيين حچم_الحقل من حجم 
آکبر مثل "زوجي" إلى حجم آصفر مثل 'عده صحيح" ۰ يجب التأكد من احتواء القیم الخزنة 2 
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الحقل 2 حجم الحقل الجدید» وإذا قمت بالتغيير إلى تعيين حجم_الحقل الذي لا يسمح بالارقام 
ذات النازل العشرية التضمنة 3 القیم الحالية. يتم تقریب الأرقام» وعلی سبیل المثال» إذا قمت 
بتفییر حقل من زوجي إلى عدد صحيح طویل . يتم تقریب الارقام العشرية إلى آقرب رقم کامل» 
عا إذا ار ف وو ی كيين سره کا لتخرینها 2الحجم الجديد» سيحدرك 


برنامج قواعد البیانات أنه سیتم حذفها واستبدالها بقيم Null‏ إذا قمت بإجراء ذلك. 


نتانج تحویل نوع بيانات حقل 
فیما یلی قاثمة بالنتاگج لتحویلات الشائعة لتوع البیانات عندما یتضمن الجدول بیانات. 
1. من حافة أنواع البيانات الى الترقيم التلقاني" لا یجیره برنامج فقواعد البیانات. 
2. من "نص" إلى رقم أو 'عملة" أو "تاريخ/وقت" أو 'نعم/لا" » سيتم تحويل نص إلى قيم مناسبة: 
وتأكد من أن القيم ملائمة 2 نوع البيانات الجديد ومن حذف القيم غير الناسبة 
د من منكرة إن "فص" . سیتم تخويل بسیط. ولتقطع البیانات الأطول من تمیین حجم_العقل. 
4. من رقم الی انف" سیتم تحویل القیم !نی نص. ثطبق اترام التنسیق رقم عام" 
. من رقم" ان "عملة" 8 سینم تحويل أرقام الى عملة› وتأحد من أن القيم ملائمة لنوع البیانات 
الجدید ومن حذف القیم غير الناسبة 


U1 


د 


. من تاریخ/وفتا إلى "فص" » سيتم تحويل قيم إلى نص» و تطبق التواريخ أو الأوقات التنسيق 
"تاريخ عام . 

. من عملة" إلى "نص" ۰ سيتم تحويل القيم إلى نص» ولا يتضمن النص رموز العملة مثل 5. 

. من "عملة" إلى رقم ۰ سيتم تحويل بسیط. تأكد من أن القيم ملائمة 2 نوع البيانات الجدید » 


ل 00 


> ومن حذف القيم غير الناسبة 

9 من "الترقيم التلقائي' إلى أنص' ۰ سيتم تحويل القيم إلى نص. قد تُقطع القيم وفقاً لتعيين 
حجم_الحفل . 

0. من الترفیم التلقائي' إلى رفم › سيتم تحويل بسيط» تأكد من أن القيم ملائمة 4 نوع 
البيانات الجديد ومن حذف القيم غير المناسية 


1. من نعم/۷ إلى نص » سيتم تحويل القيم إلى نص. 
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تدريب( 1 ) 


1.افتح الجداول التي سبق لك إنشاؤها .واحفظها باسم جديد. 
2قم باضافة حقل الی کل جدول. 

3.انسخ حقلاً وخصائصه من جدول إلى آخر . 

4. حذف الحقل التي فمت باضافته من كل جدول. 

5.ما هو آثر تغيير نوع بيانات حقل 2 جدول من الجداول. 
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نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


تعليمات 


بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة قيم نفسك وقدراتك بواسطة إحمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي آتقنته» و2 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تابع العمل مع الجداول بقواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 


العناصسر غبر فابل 


1. فتح جدول 

2 إضافة حقل إلى جدول 
3. نسخ حقل وخصائصه 
4 حذف حقل من جدول 


د. تمييز طرق تغيير نوع بيانات حقل 


يجب أن تصل النتيجة لجميع الفردات (البنود) الذگورة إلى درجة الاتقان الکلی أو آنها غير قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا آو جزئیا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


أخرى بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


Sea : التاريخ‎ E SERSEM اه | کرت‎ 

رقم التدرب NAA AS‏ سس سس :11 1 2 3 4 
کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط العلامة هی ای تاو 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل 1100 من مجموع النقاط. 


النقاط ( حسب رقم الحاولات ) 


بنود التقييم 
1 2 3 4 


1. فتح جدول 


2 إضافة حقل إلى جدول 


4. حذف حقل من جدول 


5. تمييز طرق تغيير نوع بيانات حقل 


52ت 


الجزء الثالث: برنامج فواعد البيانات 00655 / 


السجلات 2 فواعد البيانات 


: 
“لم 
3 
9 
01 
ای 
[: 
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الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالسجلات والتعامل معها 2 برنامج 
قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس .۸66655 ۷۲۱6۲0501[ 


الأهداف التفصيلية : 
وق منك بعد دراستک لبذه الوحدة آن تکون قادرا ویکفامة علی: 
1ضافة بیانات وتحریرها 
2 حفظ سجل 
3.حذف سجل 
4.التراجع عن التفییرات 
.تکرار قيمة من سجل سابق 
6 الققل ييخ السات أو الول 
7.معرفة الغرض من استخدام المفاتيح الاساسية 


الوفت المتوفع للتدريب على هذه الوحدة: حصة تدريبية. 
الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات ے2 هذه الوحدة. 


3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 510۷ 10010. 


متطلبات الهارة: إتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 
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إضافة بيانات وتحريرها 


لإضافة بيانات 2 ورفة بيانات أو نموذج أو تحريرها: 
1. قم بفتح ورفه بیانات" أو فتح نموذج .2 طريقة العرض "تموذج . 


3 جدول‎ : T_MAHTHFEEN [L | 


ار 
: ناجح في الدور الأول 


ناجح في الدور الأول 


2 ثم قم بعمل أحد الإجراءات التالية: 
* لإضافة سجل جديد» انقر فوق "سجل جديد" على شريط الأدوات» اكتب البيانات: 
ثم اضفط 1۸8 للانتقال إلى الحقل التالي. 2 نهاية السجل» اضغط 21/18 

للانتقال إلى الحقل التالي. 


# لتحرير بيانات داخل حقل» انقر 2 الحقل الذي تريد تحریره. ثم اكتب البيانات. 


*#* لاستبدال الحقل بالکامل. انقل الوشر إلى آقصی يسان الحقل حتی یتغیر إلى 
مؤشر على شكل علامة زائد» ثم انقر نقرة واحدة. وابداً كتابة البيانات. 


لتصحيح خطأ آثناء الکتابة» اضغط .BACKS PACE‏ 

لا لإلغاء التغيير الذي قمت به 2 الحقل الحالي» اضغط 56 

لإلغاء التفییر .4 السجل بأكمله» اضفط :)149 مرة ثانية قبل الانتقال خارج الحقل. 
لا عند الانتقال إلى سجل آخرء يقوم برنامج قواعد البيانات بحفظ التغييرات. 
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حفظ سجل 2 ورفة بيانات أو نموذج: 
1. یحفظ برنامج قواعد البیانات تلقائياً السجل الذي تضیفه أو تحرره بمجرد نقل نقطة الادراج 
إلى سجل مختلف أو إغلاق النموذج أو ورقة البيانات التي تعمل ضمنها. 


2 لحفظ البیانات بوضوح 2 سجل آثناء نحریره» انقر فوق حفظ سجل 2 القائمة سجلات. 


سجلان 
يرز 1 
تطبيق عامل نصفیة/ فرز 
۱ إزالة عامل الصف الفرز 
تخدیت 
(دخال بیاناث 


حذف سجل 
حذف سجل ب ورقة البیانات أو النموذج 
1 قم بفتح ورقة بیانات أو فتح نموذج 2 طريقة العرض "تموذج . 
2 انقر فوق السجل الذي تريد حذفه. ف 
3. انقر فوق حذف سجل على شريط الأدوات. 
عند قيامك بحذف بیانات» قد ترغب بحذف بيانات مرتبطة 2 جداول أخرى ۰ على سبيل 
المثال» إذا قمت بحذف مزود . فقد تحتاج إلى حذف المنتجات التي يقوم المزود بتوفيرها و2 
بعض الحالات» يمكنك التأكد من حذف البيانات الملائمة بواسطة فرض تكامل مرجعي 
وتشغيل حذف تتالي. 


۵۵۱ دبلومات 


أنت على وشك القیام بحذف ١‏ سجل/سجلات. 


A‏ إذا نقرت انعم لن يمكنك التراجع عن" عملية الحذف هذه, 


تريد بالتأكيد حذف هذه السجلات؟ 
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‌‌نصىصسصثءك-5-5---772222 ۳۳ 


التراجع عن التغييرات 


.1 


التراجع عن التغیبرات في طریقة العرض 'تصميم' 
* انقر السهم الجاور لزر تراجع. 
۴ فیعرض برنامج قواعد البیانات قائمة بآخر 20 إجراء قمت بالتراجع عنها. 


التراجع عن إجراءات ۰ 


** انقر فوق الاجراء الذي تريد أن تتراجع عنه. 
** عندما تتراجع عن أحد الإجراءات» فإنك تتراجع عن كافة الإجراءات التی تسبقه 2 القائمة. 


** إذا قررت لاحقاً أنك لا تريد التراجع عن إجراء ماء انقر فوق تراجع. 


. التراجع عن التغیبرات أثناء إضافة سجلات أو تعریرها في طريقة العرض 'ورقة بیانات" أو طريقة العرض 


"نموذج قم بأحد الاجراءات التالية: 

** انقر تراجع 2 شريط آدوات ورقة بيانات الجدول أو ورقة بيانات الاستعلام أو طريقة "عرض" 
نموذج للتراجع عن آحدت التغييرات. 

** انقر فوق تراجع عن السجلات المحفوظة 3 القائمة تعرير إذا كنت قد قمت مسبقاً بحفظ 
تغييرات ‏ السجل الحالي أو قمت بالانتقال إلى سجل آخر. 

* بمجرد أن تبدأ تحرير سجل آخر أو تطبيق عامل تصفية أو حذفه أو التبديل إلى إطار آخرء لا 


يمكنك استخدام هده الطرق لتصحيح التغييرات. 


تكرارقيمة من سجل سابق 
4 حقل ضمن سچل. يمكنك إدراج القيمة الموجودة 4 نفس الحقل 4 السجل السابق. 


1 فم بفتح ورفة بیانات أو فتح نموذج .2 طريقة العرض "تموذج . 
2 انقر 2 الحقل الذي ترید ادراج القيمة به. 
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التنقل بين السجلات أو الحقول 
التنقل بين السجلات باستخدام آزرار التنقل 2 ورقة بيانات أو نموذج » وتقع آزرار التنقل 2 نهاية 
الاطار 2 طريقة العرض ورفه بیانات" أو 2 طريقة العرض "نموذج", يمكنك استخدام هذه الأزرار 
للتنقل السریع بين ا لسجللات. 


الغرض من استخدام المفاتيح الأساسية 
تأتي فاعلية نظام قاعدة البيانات العلائقية مثل برنامج قواعد البيانات 3 قدرة العثور على 
المعلومات المخزنة ب جداول منفصلة بسرعة وتجميعها معا باستخدام استعلامات ونماذج وتقاريرء ولكي 
يتم ذلك» يجب أن يحتوي کل جدول على حقل أو مجموعة حقول تقوم بتعريف کل سجل مخزن 4 
الجدول بشكل فرید » وتسمى هذه المعلومة المفتاح الأساسي للجدول» ومتى قمت بتعيين مفتاح أساسي 
للجدول» يمنع برنامج قواعد البيانات إدخال أي قيم مكررة أو قيم خالية" |۱۷۷1 2 حقول المفتاح 
تس 


آنواع المفاتيح الأساسية التي يمكن تعریفها في برنامج قواعد البیانات: 
1. المفاتيح الأساسية من نوع الترقیم التلقائي 

يمكن إعداد حقل الترقيم التلقائي لادخال رقم تسلسلي تلقائياً عند إضافة كل سجل إلى 
الجدول. تعد آبسط طريقة لانشاء مفتاح آساسي هي تعیین مثل هذا الحقل کمفتاح آساسي. إذا 
لم تقم بتعیین مفتاح آساسي قبل حفظ جدول متها حدیثا؛ يسالك برنامج قواعد البیانات إذا 
كنت تریده أن ينشخ مقتاحاً آساسيا نيابة عنكك» إذا آجبت بقعم »يتش برنامج قواعد البیانات 
مفتاحاً أساسياً من نوع الترقیم التلقاني. 
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گے 
2. المفاتيح الأساسية من نوع الترقيم التلقائي في قاعدة بيانات منسوخة 
هناك اعتبارات إضافية 2 حالة استخدام الجدول مع نسخ متماثل لقاعدة البیانات» فإذا 
تمت إضافة أقل من 100 سجل بين النسخ المتماثلة المتزامنة بشکل روتيني» استخدم إعداد عدد 
صحيح طويل لخاصية حجم_حقل لشغل مساحة أقل على القرص. 


وإذا تمت إضافة أكثر من 100 سجل بين النسخ المتماثلة المتزامنة بشكل روتینی» 
استخدم معرف النسخ المتماثل لإعداد خاصية حجم_حقل لمنع تعيين نفس قيمة المفتاح الاساسي 
حجم حقل معرف النسخ التماثل قيمة 128- بت التي تتطلب مساحة أكبر على القرص. 


3. المفاتيح الأساسية من نوع الحقل المفرد 
|ذا کان لديك حقل یتضمن قا فريدة مثل آرقام التعریف آو آرفام الاجزاء» یمکنات 
تعیین هذا الحقل علی آنه الفتاح الأساسي. ویمکنك تحدید مفتاح آساسي لحقل يحتوي بالفعل 
على بیانات طالا لا يحتوي هذا الحقل على قيم مكررة أو قيم خالیه . 


4 المفاتيح الأساسية من نوع الحقل التعدد 

2 الحالات التي لا يمكنك فیها ضمان وجود حقل فردي» قد يكون بامکانك تعیین 
حقلین أو أكثر باعتبارهما مفتاحین آساسیین. والحالة الأكثر شيوعاً التي یحدث فیها ذلك هي 
اتسیو السك ا وی و عزوق :مراف بطر ف يدل لكان شوه 
یربط جدول تفاصیل الطلبات بين جدولي الطلبات و النتجات . ويتكون مفتاحه الاساسي من 
حقلي: "تعریف الطلب" و تعریف النتج . یمکن لجدول "تفاصیل الطلبات" أن يسرد العدید من 
النتجات والطلبات» ولکن يتم سرد كل منتج مرة واحدة لكل طلب. لذلك ينتج عن جمع 
الحقلین "تعریف الطلب" و تعریف المنقج" حقل مفتاح أساسي مناسب. 

تعد قاعدة بیانات الخزون التي تستخدم حقل رقم الجزء لحقلین أو أكثر (جزء أو جزء 
فرعي) مثالا آخر» ولذا کان لديك آي شك حول (مکانية تحدید ترکیب مناسب من الحقول 
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7 

لمفتاح أساسي متعدد الحقول» فربما يجب عليك إضافة حقل ترفیم تلقاني وتعيينه کمفتاح 

أساسي بدلاً من ذلك. على سبيل المثال» فان ضم حقلي "الاسم الأول" و"الاسم الأخير' نتکوین مفتاح 

آساسي لا تشر اختیاراً افا بسبب (مکانية مصادفة تکرار بك ضم هذین الحقلین 2 
المستفيل: 

وك حالة المفتاح الأساسي من نوع الحقل المتعدد» قد يهمك ترتيب الحقل. تفرز الحقول 2 

المفتاح الأساسي من نوع الحقل المتعدد طبقا لترتيبها 2 طريقة العرض "تصميم" الجدول. يمكنك 


تغيير ترتيب حقول المفتاح الآساسي 2 الاطار فهارس . 
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تدریب ( 1 ) 


. قم بإضافة بیانات وتحریرها ب2 الجداول التي سبق لك انشاژها. 
لمعيه كرا حفط ول : 

العف شه 

. جرب خيار التراجع عن التغييرات. 

قم بتكرار قيمة من سجل سابق . 

. استخدم خيارات التنقل بين السجلات أو الحقول . 

. قم بتغيير المفاتيح الاساسية. 


سا يم يأ بح صن هه ني 
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نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 


يعبأ من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


تعليمات 


وه 


بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة قيم نفسك وقدراتك بواسطة إحمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ‏ الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي نم التدرب عليه : العمل مع السجلات بقواعد البيانات 

مستوى الأداء هل أتقنت الاداء ) 
العناصر غبر فابل 
3. حذف سجا 

4 التراجع عن التفییرات 

6 التنقل بين السجلات أو الحقول 


7 معرفة الفرض من استخدام الفاتیح 
الاساسية 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الكلى أو آنها غير قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة "لا" أو'جزثيا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


أخرى بمساعدة المدرب. 


- 62 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الخامسة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 السجلات في قواعد البيانات 
نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


ARE : التاريخ‎ ERE 
3. 2. 1 ها ان‎ ۰ O 1 1 رقم التدرب‎ 
4 
E کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : اک و‎ 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل ۸100 من مجموع‎ 
النقاط.‎ 

بنود انتقییم النقاط ( حسب رفم المجاولات ) 


4 3 2 1 


أ ضاف ميا ناك و تخرد ها 
E‏ 

3. حذف سجل 

4. التراجع عن التغييرات 

5. تكرار قيمة من سجل سابق 


6. التنقل بين السجلات أو الحقول 
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الاستعلامات 2 قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 


۲ 
3 
[: 
“لم 
الى 
1 
0 
3 
[: 
ی 
3 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة السادسة 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الاستعلامات في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 
الهدف العام: 


تيدق هذه نة إل تعريتك با سات و اشامن ها د 


برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس ۸66655 )/[1111050 . 


الأهداف التفصيلية : 
توفع منک بعد دراستاک لپذه الوحدة آن تکون قادرا ویکفامة علی : 
1 تمییز آنواع الاستعلامات 
2 القدرة على تصميم استعلام 
3. إظهار القیم العلیا أو الدنيا فقط 3 استعلام 


الوسائل الساعدة: 
1 استخدام التعلیمات ب2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البیانات 5110۷ ۵۵( 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان مهارات الوحدات السابقة. 
2 استعدادك الذهنى والبدنى. 
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سس 
أنواع الاستعلامات 

تستخدم الاستعلامات لعرض وتغییر وتحلیل البیانات بطرق مختلفة. یمکنك ایضاً استخدام 
الاستعلامات کمصدر للسجلات # النماذج والتقاریر وصفحات بیانات برنامج قواعد البیانات »وهناك 

عدة آنواع من الاستعلامات 2 برنامج قواعد البیانات . 

3E 
1.استعلامات التحديد‎ 

استعلام التحديد هو آکثر آنواع الاستعلامات شيوعاء فانه يسترد بیانات من جدول واحد 
أو أكثر ویعرض النتائج 2 صفحة بیانات حيث يمكنك تحدیث السجلات (مع بعض القیود). 
ویمکنك أيضا استخدام استعلام تحدید لتجمیم السجلات وحساب الجامیع والأعداد والعدلات 


وآنواع آخری من الا جمالیات. 


2 استعلامات العلمات 

استعلام العلمات هو استعلام يعرض عند تشفیله مریع الحوار الخاص به ليطالبك بمعلومات 
مثل معاییر لاسترداد سجلات آو قیمة ترید |دراجها 3 حقل. ویمکنك تصمیم الاستعلام لیطالباك 
اک مساو على سيول تال وكوف ی رک و ا ی 
برنامج قواعد البیانات کافة السجلات التي تقع بين هذین التاریخین. 

وتعد استعلامات العلمات ملائمة عند استخدامها كأساس لنماذج وتقاریر وصفحات 
بیانات برنامج قواعد البیانات. على سبیل الثال. یمکنك إنشاء تقریر الدخل الشهري مستتدا 
إلى استعلام معلمات. وعند طباعة التقریر. يعرض برنامج فواعد البیانات مربع حوار للسژال عن 
الشهر الذي ترغب أ یفطیه التقریر. عندما تدخل شهرا يط برنامج قواعد البیانات التقریر 
الملاكم. 


1 
3. استعلامات جدولية 
تستخدم الاستعلامات الجدولية لحساب واعادة بناء البیانات للحصول على تحلیل أسهل 
للبیانات. تحسب الاستعلامات الجدولية الجموع أو التوسط أو العدد أو نوعاً آخر من الاجمالي 
للبیانات التي يتم تجمیعها بواسطة نوعین من العلومات -- یظهر آحدهما أسفل الجانب الأیسر 
من ورقة البیانات ك حن بظهر ال خر 3 ران الصفحة. 
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4 استعلامات إجرائية 
الاستعلام الاجرائي هو استعلام يجري تغییرات على العدید من السجلات 2 عملية واحدة 


فقط . وتوجد أربعة أنواع من الاستعلامات الإجرائية: 


2 
يا 


x) . 
| 8 


یحذف استعلام حذف مجموعة من السجلات من جدول واحد أو أكثر. على 
سبیل الثال» يمكدك استخدام استملام حذف لازالة منتجات توقف انتاجها أو لا 
قرسي انا فالناك واس اساسا ا تسف تسه اف اقب هذف رس جات 
واوو مجو دال ا 


i | 2‏ 
استعلامات نحديث الس 


يجري استعلام التحديث تغييرات عامة على مجموعة من السجلات ب جدول 
واحد أو أكثر.على سبيل المشال» يمكنك زيادة الأسعار بنسبة 10 بالانة لحافة 
منتجات الألبان أو زيادة الرواتب بنسبة 5 بالماكة للأشخاص 2 فة وظيفة معينة. 


باستخدام استعلام تحديث» ويمكنك تغيير البيانات 2 جداول موجودة. 


۱ اط 
استعلامات | لحاقية : 


یضیف الاستعلام الالحاقي مجموعة من السجلات من جدول واحد أو آکثر 
إلى نهاية جدول واحد أو أكثر. على سبیل الثال. بفرض آنك اکتسبت بعض 
العملاء الجدد وحصلت على قاعدة بیانات تتضمن جدول معلومات عن هولاء 
العملاء. حتی تتجنب کتابة کل هذه العلومات» يمكنك الحاقها بجدول العملاء" 
الخاص بك. 


| اع 
استعلامات إنشاء جدول : 


ينشئ استعلام جدول جدولاً جديداً من كافة البيانات أو جزء منها 2 جدول 
واحد أوأكثر. تعد استعلامات إنشاء الجدول مفيدة لإنشاء جدول لتصديره إلى 


قديمة. 
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‌‌‌نضىصثء---77222 ۳ 


تصميم استعلام 


عند فتح استعلام 2 طريقة المرض "تصمیم أو فتح نمودج أو تقرير أو ورقة بیانات وعرض الاطار 


الا 


إنشاء استعلام في طريقة عرض النصمیم [2] 
إنشاء استعلام باستخدام المعالج [۲2 


1. إضافة جداول واستعلامات وحقول أوإزالتها 


دای إضحاظة يكيدول أن متاق ذا كافة البناتاه انس تاج الها غير رة د 
الاستعلام أو إزالة جدول أو استعلام إذا قررت عدم احتيااجك إليهماء بمجرد أن تقوم بإضافة 


شبكة التصميم أو إزالتها إذا قررت عدم احتياجك إليها. 
|96[ 7 (ظهار جدول 


| کلاهما | استعلامات | جداول 


DI 

GENSIYAT 

1 
۱۱۱_۳۱۲۳۵۳۲۷ 


T_MAHTHFEEN 


T_MOKMELEEN 
۷۷ 


أخطاء التحویل 
جدول [ 
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2 حساب الكميات 


يمكنك إضافة القيم 2 حقل أو إجراء حسابات أخرى على البيانات عن طريق تحديد نوع 
ال ا ا نه 


3. وضع حد للنتائج باستخدام معايير 
عملية حسابية عن طريق تحديد معايير. 


4. فرزالسجلات 


إظهار القيم العليا أو الدنيا فقط في استعلام 
كاك رة زنانات اسا زظهان هة اکسخاوت مع الم اا أو الوا ستل أو إظيناز 
ف الق انمايا آى اندها ف ا عاتن يدل الثال» کی كريد هار اع 10 جندوب سخات امن 
مبيعات لشهر أو أدنى 20 بالائة من المتدربين 2 فصل بواسطة متوسط الدرجات. 


|| 2] استعلام جوین 


طربقة 

معالج الاستعلامات البسيطة 

محالج الاستحلامات الحدولية 

معالج استعلام البحث عن التگرار 

معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 
إنشاء استحللام جدید بدون استخدام 
محالج. 


2-2 الاطار قاعدة بيافات ٠‏ انقر فوق استعلامات الوجودة آسفل کائنات» ثم انقر فوق جدید على 
شریط آدوات اطار فاعدة البیانات. 


3.3 مربع الحوار استعلام جديد » انقر فوق طريقة العرض تصمیم ۰ تم انقر فوق موافق. 
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کے 


* 3 مربع الحوار اظهار جدول. انقر فوق علامة التبويب التي تقوم بسرد الجداول أو 
الاستعلامات التي تريد العمل مع بياناتها. 
]| 77] إظهار جدول 


| کلاهما | استعلامات | جداول 


01 

GENSIYAT 

GI 
۲۱۱۲۱ _ ۳۱۲۳۱۵۳۴۲۸ 
5 

۲۵۳۱۳۱۳۴۴۸ 

۲ 04۱۴۴۸ 
TOTW 

أخطاء التحويل 
جتدول1ا 


#* انقر نقراً مزدوجاً فوق اسم كل کائن تريد إضافته إلى الاستعلام» ثم انقر فوق إغلاق. 
** قم بإضافة حقول إلى صف الحقول 2 شبكة التصميم. وإذا أردت» قم بتحديد معايير 
وترتيب فرز. 


[156[ -/5_۲_ ۸۸۸02 : استعلام تحديه 


* لمشاهدة نتائج الاستعلاه انقر فوق عرض على شريط الأدوات. 
4.آضف إلى شبكة التصميم الحقول التي تريد عرضها 2 نتائج الاستعلام» بما فيها الحقل الذي 
تريد عرض القيم العليا له. 
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45 الخلية "فر" للحقل الذي تريد عرض القيم العليا له» انقر فوق "تفازلي" لعرض القيم العليا أو 
انقرفوق تصاعدی لعرض القيم الدنيا. إذا كنت تقوم بالفرز على حقول أخرى 4 شبكة 
تصمیم الاستعلام آيضاً» يجب آن تكون هذه الحقول إلى یمین حقل القيم العلیا. 

6.انقر 2 المربع "قيم عليا' على شريط الأدوات. 


7.قم بإدخال نسبة أو عدد القيم العليا أو الدنيا التي تريد عرضها 4 نتائج الاستعلام» ولعرض نسبة 
مئوية» قم بإدخال رقم متبوع بعلامة النسبة المئوية (1). 

8.لمشاهدة نتائج الاستعلام. انقر فوق "عرض" على شريط الأدوات» و عند تعيين الخاصية قیم عليا" 
2 صفحة خصائص الاستعلام» تعمل هذه الخاصية بنفس الطريقة التي تعمل بها عند استخدام 
الزر قيم عليا على شريط الادوات. 


عرض التصميم 
عرض ورفة البيانات 
۰ عرض ا54 

ود" عرض عاحاد ۴۱۷۵۱۲ 


PivotChart عرض‎ 0 


العمليات الحسابية في استعلام 
هناك آنواع عديدة من العمليات الحسابية التي يمكن اجراژها 2 آي استعلام. فيمكنك على 


سبیل الثال. حساب مجموع أو متوسط القيم + حقل واحد أو ضرب القيم الموجودة 24 حقلين أو حساب 
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سم 

التاریخ لدة ثلاثة آشهر من التاريخ الحالي. يمكنك تنفيذ حسابات 3 استعلام باستخدام: 
خساناك ی همست سس انا ا معيو مسق ا 
السجلات التي يضمها ب2 الاستعلام: المجموع أو المتوسط أو العدد أو الحد الأدنى أو الحد الأقصى أو 
الانحراف المعياري أو التباين. 

حساب مخصص لتنفین عمليات حسابية آرقام وتاريخ ونص ‏ كل سجل باستخدام بيانات من 
حقل واحد أو أكثر. ستحتاج إلى إنشاء حقل محسوب جديد مباشرة 2 شبكة التصميم لبذه الأنواع من 
العمليات الحسابية. 


عند عرض نتائج عملية حسابية 2 حقل ماء لا يتم تخزين النتائج فعلياً ب2 الجدول المصدر ؛ يعيد 
برنامج قواعد البیانات يدلا من ذلك تشفیل العملية الحسابية ذا کل مرة یتم فیها تشفیل الاستعلام حتی 
تكون النتائج مستندة دائماً إلى أحدث البیانات الحالية ب قاعدة البیانات. وبالتالي لا يمكنك تحدیث 
النتائج المحسوبة يدويا. 
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تدريب( 1 ) 
مستخدما الجداول التي قمت بإنشائها سابقا: 
٩‏ استخدم عدة آنواع من الاستعلامات . 
© قم باظهار القیم العلیا أو الدنیا فقط 2 استعلام . 
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نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 
بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة»› فيم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ‏ الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تابع العمل مع الاستعلامات بقواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 


العناصسر غبر فابل 


1 تمییز توغ الاستعلامات 
2 القدرة على تصميم استعلام 


3. اظهار القیم العلیا أو الدنیا فقط 2 استعلام 


یجب آن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) الذگورة إلى درجة الاتقان الكل آو آنها فير قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة ۷ أو'جزثيا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


أخرى بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 


اشع لتك E E SD RES DR‏ التاریخ : 9[ 
رقم التدرب : لا ی ویس وه ۰ شاه نز 1 .2 .3 
4 

کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : اک و E‏ 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل ۸100 من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المجاولات ) 


نهد الت 
ات 1 2 3 4 


1 تمییز آنواع الاستعلامات 


2 القدرة على تصمیم استعلام 


3. اظهار القیم العليا أو الدنیا فقط 3 استعلام 
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الاستعلامات +2 فواعد البيانات ( الجزء الثاني ) 


1 
3 
:[ 
a 
3 
9 
1 
مد‎ | 
:[ 
3 
۳ 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الاستعلامات في قواعد البیانات ( الجزء الثاني ) 
الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى استكمال تعريفك بالاستعلامات والتعامل 
معها 4# برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس )/1!1117050 


5 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقم متك بعد دراستك لپذه الوحدء آن تکون قادرا ويكفاءة علی: 
1 انشاء استعلام تحدید 
2. انشاء استعلام جدولي 
3. إنشاء جدول من جدول آخر باستخدام استعلام 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات ب2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 517017 10010 . 


متطلبات المهارة: 


1 اتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 


2. استعدادك الذهني والبدني 
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إنشاء استعلام تحديد 


1. انشاء استعلام تجدید بسيط باستخدام معالح 
الحقول التي تحددها 4 جدول واحد أوأكثر. إذا أردت» یمکن للمعالج أن يقوم بجمع 
وعد واستخراج قيم متوسطة لمجموعات من السجلات أو لڪل السجلات كما يمكنه 
أيضا حساب القيمة الدنیا آو القصوی 3 حقل. ومع ذلك لا يمتكيك تحدید السجلات التي 
يستردها المعالج بواسطة تعيين معاییر. 
** 2 إطار قاعدةالبیانات" . انقر فوق "استعلامات" تحت "الكائنات". ثم انقر فوق "جديد" 
على شریط آدوات اطار قاعدة البیانات. 
معالج الاستعلامات الجدولية 


معالج استعلام البحث عن التگرار 
معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 


پنشم هذا المعالج استعلام تتديد 


من الحقول التي تنتقيها, 


* 2 مربع الحوار استعلام جديد". انقر فوق 'معالح الاستعلامات البسيطة". ثم انقر فوق 


4 


"موافق . 
معالج الاستعلامات البسيطة 


ما هي الحقول التي تريدها في الاستعلام؟ 


يمكنك الاختيار من أكثر من جدول أو استعلام واحد, 


جتداول ا(استعلامات 


الحقول المحددة: 


| دس _ | دست 1 سے ]یب 


- 78 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة السابعة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 الاستعلامات في قواعد البيانات( الجزء الثاني ) 


** اتبع الارشادات المعروضة 4 مربعات حوار العالج. 2 مريع الحوار الأخیر يمكنك 
اختيار تشغيل الاستعلام أو مشاهدة بنيته 2 طريقة العرض "تصميم . 

** إذا كان الاستعلام الناتج ليس بالضبط هو ما تریده. يمكنك إعادة تشغيل المعالج أو 
تغيير الاستعلام 2 طريقة العرض تصمیم . 


2 انشاء استعلام تجدید 
* 9 الاطار قاعدة بیانات . انقر فوق استعلامات الوجودة آسفل کائنات» ثم انقر فوق 
جديد على شریط آدوات اطار قاعدة البیانات. 
* ب مربع الحوار استعلام جديد, انقر فوق طريقة العرض تصمیم". ثم انقر فوق موافق. 
| ]| 2] استعلام جديد 8 


بقة خی التصميم. 


معالج الاستحلامات البسبطة 
محالج الاستحلذمات الجدولية 
۳ معالج استعلام البحث عن التكرار 


محالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 


إنشاء استعلام جدید بدون استخدام 


مجالج. 


١‏ تاش 
* 2 مربع الحوار اظهار جدول. انقر فوق علامة التبويب التي تقوم بسرد الجداول أو 
الاستعلامات التي تريد العمل مع بياناتها. 
إظهار جدول 


| کلاهما | استعلامات | جداول 


DI 

GENSIYAT 

G1 
۱۱۱۱۲۸ 


۲ ۵۳۸ 
T_MOKMELEENY 
TOTW 

أخطاء التحويل 
جدول | 


* انقر نقراً مزدوجاً فوق اسم کل کائن كريد |ضافته إلى الاستعلام» ثم انقر فوق اغلاق. 
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وترتيب فرز. 


۴ لمشاهدة نتائج الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الأدوات. 
ل“ 8 ۱ 


. البحث عن سجلات مكررة أو قيم حقول في جدول مع معالج 

باستخدام 'معالج استعلام البحث عن التکرار ۰ يمكنك إنشاء استعلام تحديد لتحديد ما 
إذا كانت هناك آي سجلات مكررة + جدول. على سبيل الثال. قد تقوم بالبحث عن قيم 
متكررة ‏ حقل عفوان لتحديد ما إذا كانت لديك سجلات مكررة لنفس المورد أو قد 
تقوم بالبحث عن قيم مكررة 2 حقل مدينة لمعرفة الموردين 4 نفس البلد. 
** 2 إطار قاعدة البیانات" . انقر فوق استعلامات" تحت "الكائنات". ثم انقر فوق "جديد" 


على شريط أدوات إطار '"فاعدةالبيانات" 


* شك مربع الحوار 'استعلام جدید" . انقر فوق "معا لح استعلام البحث عن التكرار", ثم انقر فوق 
موافق . 
۷۱| 2] استعلام جوین 


طريقة عرض التصصیمر 

معالج الاستحلامات البسيطة 

معالج الاستعلامات الحدولية 

معالج استحلام البيحث عن التگر 

معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 
بنش هذا المعالج استعلام يبحث 
عن السجلات ذات القيم المكررة في 
جتدول أو استعلام مغرد, 
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سم 

* اتبع الارشادات 2 مربعات حوار العالج. إذا لم تختر عرض حقول بالاضافة إلى الحقول 

ذات القیم الکررة. فان نتائج الاستعلام سوف تقوم بتجمیع أمثلة کل قيمة مكررة. 

2 مربع الحوار الآخير» يمكنك اختیار تشفیل الاستعلام أو مشاهدة بنية الاستعلام 2 
يقة العرض تصمیم . 

** |ذا كان الاستعلام الناتج لیس بالضبط هو ما تریده. یمکنك اعادة تشغیل العالج أو 


4 البحث عن السجلات غير التطابقة بين جداول باستخدام معا لعج 
يمكنك» باستخدام 'معالج البحث عن استعلامات غير متطابقة", إنشاء استعلام تحدید للبحث 
عن سجلات 4 آحد الجداول التي لا تتضمن سجلات مرتبطة 2 جدول آخر. على سبیل 
الثال. يمكنك البحث عن عملاء لیس لبم طلبات. 
** لذ إطار قاعدة البیانات . انقر فوق استعلامات" تحت کانناتا" . ثم انقر فوق جدید" 
على شریط آدوات اطار فاعدةالبیانات . 


ا 


جد بد[ 


* 4 مربع الحوار استعلام جدید . انقر فوق معالج استعلام البحث عن عدم التطایق. ثم انقر 


قوق موافق. 


استعلام جزيد 


طريقة عرض التصهيم 
معالج الاستعلامات البسيطة 
معالج الاستعلامات التدولية 
ج استعلام البخث عن ال 
م استعلات الحث ع غب المتطايقات ` 
بنش هذا المعالج استعلام يبحث 
عن السجلات (الصفوف ) الموجودة 
في جدول وليست لها أية سجلات 
مرتبطة في جدول آخر, 
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سوف يسرد الاستعلام الذي أنشأته السجلات في الجدول الذي حددته آدناه والذي 
لا يرتبط بسجلات في الجدول المحدد في الشاشة التالية. على سبيل المثالء 
يمكنك. العثور على عملة ليست لهم طلبات. 


ما شو الجدول أ الاستعلام الذي يتضمن السجلات التي تزيد مشاقدتها في ننائج 
الاستجلام ؟ 


GENSIYAT : 

al: 
۲۱۱۲۱۳۱۲۳۵۳۶۷۸ : 
1 

۲ _ ۸۵۸۳۱۲۳۱۳۶۶۷ : 


۶ اتبع التوجیهات الوجودة 2 مربعات حوار العالج. .2 مربع الحوار الأخير. يمكنك 
اختیار تشفیل الاستعلام أو مشاهدة بنية الاستعلام 2 طريقة العرض تصمیم . 


** |ذا كان الاستعلام الناتج لیس بالضبط هو ما تريده» يمكنك اعادة تشغیل العالج أو 


| |[ -]1111111111111111111111 : استعلام تحویو 
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إنشاء استعلام جدولي 
1. انشاء استعلام جدولي باستخدام معا لج: 
** 2 إطار قاعدةالبیانات" . انقر فوق استعلامات تحت الکاثغات". ثم انقر فوق جدید" 


على شریط آدوات اطار 'فاعدة البیانات . 
م استعلام جديد 


ا 3 الاستجلامات الحدولية 
معالج استعلام البحث عن التكرار 


معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 
پنشیی هذا المعالج استعلام جدولي | 


يعرض البیانات في تنسبق ورقة ۱ 
بیانات مضخوطة, 


ا ل | سییر 
** 2 مربع الحوار استعلام جديد" 1 انقر فوق معا لح الاستعلامات الجدولية , ثم موافق . 
معالج الاستعلامات الجدولية 


ما هو الجدول أو الاستعلام الذي يتضمن 
الحقول التي تريدها لنتائج الاستحللام الجدول : 01 
الجدولي؟ الجدول ؛ 6۳۳51۸۵۲ 

الجدول؛ 61 

الجدول ؛ NUM_MHTHOFEEIY‏ 
لتضمین حقول من أكثر من جدول واحدء 0 5 1 
قم بإنشاء استعلام يتضمن كافة الحقول : 
وت ری ۳ الجدول: T_MOKMELEEN‏ 
الاستعلام لانشاء الاستعلام الجدولي. 

عرض 


۶ جداول 


| تهانی 


* اتبع التوجیهات الوجودة 2 مربعات حوار العالج. 4 مربع الحوار الأخیر» يمكنك 
اختیار تشفیل الاستعلام أو مشاهدة بنية الاستعلام 2 طريقة العرض "تصمیم . 
** إذا كان الاستعلام الناتج ليس بالضبط هو ما تریده» یمکنك اعادة تشفیل 
العالج أو تغییر الاستعلام 2 طريقة العرض 'تصميم. 
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2. انشاء استعلام جدولي بدون العا لج: 
** 2 إطار قاعدة البیانات . انقر فوق استعلامات تحت "الكائنات". ثم انقر فوق جدید" 


على شریط آدوات اطار 'فاعدة البیانات . 


طزديعهة 2 

معالج الاستعلامات البسيطة 

معالج الاستعلامات الجدولية 

معالج استعلام البحث عن التکرار 

معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات 


إنشاء استعلام جتديد بدون استخدام 


معالج, 


۶ 3 مربع الحوار اسعلام جديد", انقر فوق طريقة المرض "تصمیم". نم "موافق" 

* ب مربع الحوار اظهار جدول" » انقر فوق علامة التبویب التي تقوم بسرد الجداول أو 
الاستعلامات التي ترید العمل مع بیاناتها. 

* انقر نقرا مزدوجاً فوق اسم کل کائن ترید اضافته إلى الاستعلام» ثم 'إغلاق". 

* قم باضافة حقول إلى صف الحقل" 4 شبكة التصمیم وقم بتحدید معاییر. 


* على شریط الأدوات» انقر فوق "نوع الاستعلام . ثم انقر فوق استعلام جدولي . 


استعلام تحديد 

85 اسنعلام جدولي 
استعلام انشا ء-جدول ... 
استعلام تحديث 


ناج 


ص 


استعلام الحاق... 


» 


استعلام حذف 


*** بالنسبة للحقل أو الحقول التي تريد أن تظهر قيمها على هيئّة عناوين صفوف. ثم انقر 
فوق الصف 'جدولي › ثم انقر فوق عنوان الصف › ويجب أن تترك تجميع حسب 
الافتراضي 2 الصف إجمالي لبذه الحقول. 

* بالنسبة للحقل الذي تريد أن تظهر قيمه على هيئة عناوين عمود» انقر فوق الصف 
'جدولي", ثم انقر فوق "عنوان العمود . يمكنك اختيار 'عنوان العمود'لحقل واحد فقط. 
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: و اا 
فرز: ی و 


e‏ ويجب أن تترك آتنجمیع حسب' .2 الصف 'إحمالى”" لبذا الحقل» وا ضا يتم فرز 
عناوین الأعمدة 2 ترتیب هجائي أو رقمي› آما إذا آردت أن تظهر 2 ترتيب مختلف أو 
إذا أردت أن تحدد أيا من عناوين الأعمدة سیتم عرضهاء قم بضبط الخاصية عناوین 


الأعمدة للا ستعلا م. 


* بالنسبة للحقل الذي تريد استخدام قيمه 2 التبويب الجدولي» انقر فوق الصف 
جدولي. ثم انقر فوق القیمة" . ويمكن تعيين حقل واحد فقط إلى "القيمة". 

۴ 2 الصف "إجمالي" لذا الحقل» انقر فوق نوع الدالة التجميعية التي تریدها للترتیب 
الجدولی (مثل 51112 آوع ۸۷ .(CountyÎ‏ 

** قم بأحد الاجراءات التالية: 


قم بتحديد معايير تقوم بتقييد عناوين الصفوف قبل تنفید الحساب 
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نزن 
> قم بادخال تعبیر 2 الصف معاییر لحقل باستخدام عنوان الصف ل 
الخلية جدولي. 
۷ على سبیل الثال» من المکن أن تقوم بعرض اجمالي مبیعات منتجات 
لفات معینة» کاللحوم والمأكولات البحرية. 
قم بتحدید معاییر تقوم بتقييد سجلات قبل تجمیع عناوین الصفوف وقبل 
ترق تخل وله EES‏ 
” قم باضافة الحقل الذي تريد تعيين معاییر له إلى شبكة التصمیم. 
” انقر فوق ۷۷126۲6 2 الخلية "إجمالي'. 
” اترك الخلية "جدولي" فارغة. 
“” قم بإدخال تعبیر 2 الصف 'معايير". ولن تقوم نتائج الاستعلام بعرض 
حقول بها ۷۷۱6۲6 2 الصف 'إجمالي . 
۴ لمشاهدة نتائج الاستعلام» انقر فوق "عرض" على شريط الأدوات» ولإيقاف الاستعلام 
بعد أن تبدأه» اضغط .CTRL+BREAK‏ 
تلميحات 
دشن يتشسخ خدن يه شيك ت | اسلا و كدف ضيه باهر قوق انار غار 
معروض 2 الخلية جدولي و'نجميع حسب 2 الخلية إجمالي . يقوم برنامج قواعد البيانات 
بالتجميع عليها على هيئة عنوان صف . ولكن لا يقوم بعرض الصف # نتائج الاستعلام. 
# قد تتضمن القيم 2 الحقل "عفوان العمود" الخاص بك أحرفاً لا يسمح بها 2 العادة 2 أسماء 
الحقول» مثل العلامات العشرية. 2 حالة ظهورهاء يستبدل برنامج قواعد البيانات الحرف 
بتخطيط أسفل السطر ك ورقة البيانات. 
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إنشاء جدول من جدول آخر باستخدام استعلام 


* قم بانشاء استعلام» وحدد الجداول أو الاستعلامات التي تحتوي على السجلات التي تريد 
إدخالبا 2 الجدول الجديد. 


استعلام جدولي 
8 استعلام إنشاء-جدول... 
1 استعلام تحديث 

5 استعلام إلحاق... 
!6 استعلام حذف 


ع استعلام تحديد | 


00 2 3ة العرض "تصمیم" الاستعلام انقر قوق السهم يجوار "نوع استعلام" غلئ شريط 
الادوات ۰ 
۴ نم انقر فوق "تکوین جدول . فیظهر مربع حوار "تكوين جدول . 


تکوین جدول جدید موافق 
2 1 | إلخاء الأمر 
*) قاعدة البيانات الجالية 

“© قاعدة بيانات أخرى: 


ل 


00 2 المربع "اسم جدول 2 قم بإدخال اسم الجدول الذي تريد إنشاءه أو استبداله. 


* قم بأحد الإجراءات التالية: 
” انقر فوق "قاعدة البيانات الحالية". 
۷ أو انقر فوق "قاعدة بيانات آخری" ثم قم ما بكتابة مسار قاعدة البيانات حيث 
تريد وضع الجدول الجديد أو انقر فوق استعراض لتحديد موقع قاعدة البيانات. 
۶ انقر فوق 'موافق". 
۴ اسحب من قائمة الحقل إلى 'شبكة تصميم' الاستعلام الحقول التي تريدها 2 الجدول الجديد. 
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*٭ 92 خلية "المعايير' للحقول التى قمت بسحبها إلى الشبكة» اكتب العاییر . 
** لمعاينة الجدول الجديد قبل انشائه» انقر فوق "عرض" على شريط الأدوات. للرجوع إلى عرض 


تصميم لاستعلام وإجراء تغييرات أو تشغيل الاستعلام انقر قوق "عرض" على شريط الأدوات 


مرة أخرى. 
LÎ‏ 
HF‏ 


** لإنشاء جدول جديد» انقر فوق تشغیل على شريط الأدوات. 


1م | دبلومات 


أنت عدی وشك تشغيل استعلام تگوین بحدول مما سيودي إلى تعديل البيانات في 
بحدولك. 
هل تريد بالتأكيد تشخیل هذا الاستعلام الاجرائي ؟ 


للحصول على معلومات حول ابقاف عرض هذه الرسالة كلما آردت تشخیل استعلام إجرائي» 
انقر ار لب ات۳ 


البیانات 4 الجدول الجدید الذي قمت بانشائه لن یمتلك خصائص الحقل أو اعداد الفتاح الاساسي 
من الجدول الأصلى. 


۵۲ دبلومات 


أنت عدی وشك لصق 7١‏ صف صفوف فاي بحدوك بحدید. 


حك بمجرد نقر "نجم ؛ لن تنمكن من استخدام الأمر "تراجع للنراجع عن تخبیرانكت, 
هل تريد بالتأكيد إنشاء جدول جدید مستخدماً السجلات المحددة؟ 
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تدريب( 1 ) 
مستعدما الجداول التي قمت باٍنشاتها سابقا قم يما يلن: 
© انشاء استعلام نحدید 
© انشاء استعلام جدولي 
© انشاء جدول من جدول آخر باستخدام استعلام 
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نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 
بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة. قيم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تابع العمل مع الاستعلامات بقواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل أتقنت الأداء ) 


العناصر غبر فابل 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الکلی أو آنها غير قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا آو جزئیا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


أخرى بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوی |جادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل الدرب وذلك بعد التدریب العملي أو آي نشاط يقوم به التدرب 


ای کت تک التاريخ : RLS‏ 
رقم التدرب : 151 1 1 ا هار 1 3 
4 

كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E N‏ 
الحد الأدنى : ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 1100 من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


نهد الت 
كد 1 2 3 4 


المجموع 
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الاستعلامات 2# فواعد البيانات ( الجزء الثالث ) 


5 
:[ 
al 
3 
4 
1 
ل‎ 
:[ 
3 
2 
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الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى استكمال تعريفك بالاستعلامات والتعامل 


معها 4# برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس )/1!1117050 
Access.‏ 


الأهداف التفصيلية : 
يتوقع منك بعد دراستك لبذه الوحدة أن تكتسب بعض المعارف وتتدرب على بعض الهارات» ومنها 
أن تكون قادراً وبكفاءة على : 
1.إنشاء استعلام الحاقي 
2.انشاء استعلام تحديث 
3.انشاء استعلام حذف 
4.إظهار آسماء الجداول أو اخفاژها 2 شبكة تصمیم الاستعلام 
5.إضافة جدول أو استعلام 2 شبكة تصمیم الاستعلام أو ازالته 
6.التعامل مع منشی التعبیر 
7.إنشاء تعبير 


الوفتالمتوفع للتدريب على هذه الوحدة: حصة تدريبية. 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات ب2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 50۷ 1(010. 


متطلبات المهارة : 
1. إتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 


2 استعدادك الذهني والبدني 
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إنشاء استعلام | لحاقي 


1. قم بإنشاء الاستعلام الذي يحتوي على الجدول الذي تريد إلحاق سجلاته إلى جدول آخر. 


ع استعلام تحديد 


استعلام جدولي 
و ml‏ 
فيد سب 
2 2 طريقة السرض ا الاستعلام؛ انقر هوق السهم بجانب نوع الاستعلام علی شریط 
الأدوات ثم انقر فوق الحاق . 
3. يظهر مربع الحوار إلحاق . 


(لحاق ب 
اسم الجدول ؛ 


۴ قاعدة البیانات الجالية 


٣‏ قاعدة بیانات أخرى: 


تن 


4 3 الربع اسم الجدول. آدخل اسم الجدول الذي ترید الحاق سجلات به. 


۱ اسم الجدول ؛ 5و5 


5. قم بأحد الاجرائین التالیین: 
۷ إذا كان الصدول موهودا ف قافن؟ الات الف اا .اشر هوق قاهدةالبياناتة 
الحالية. 
۷ كان الجدول غیر موجود كا قاعدة البیانات الفتوحة حالياء انقر فوق قاعدة بیانات 
أخرى واکتب مسار قاعدة البیانات حيث تم تخزین الجدول أو انقر فوق استعراض لتحديد 
موقع قاعدة البیانات.. 
6. انقر فوق موافق. 
7 اسحب الحقول التي تريد إلحاقها أو استخدامها لتعيين العاییر من قائمة الحقول إلى شبكة 
تصميم الاستعلام» وإذا كانت كافة الحقول # كل من الجدولين لپا نفس الاأسمای 
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کے 


يمكنك فقط سحب العلامة النجمية (*) إلى شبكة تصميم الاستعلام. رغم ذلك» إذا كنت 
تعمل 3 نسخة ممائلة لقاعدة بیانات قد تحتاج إن |ضافة كاف الحقول بدلاً من ذلك. 
. إذا كان لديك حقل يحتوي على نوع بیانات رقم تلقائي. قم بأحد الاجراءات التالية: 
” اضافة قیم رقم تلقائي تلقائیا: 
لكي یضیف برنامج قواعد البیانات قیم "رقم تلقائي' تلقائياً. لا تسحب الحقل 
"ترفيم تلقائي' إلى شبكة تصمیم الاستعلام عند إنشاء الاستعلام» وبهنه الطريقة» پلحق 
برنامج قواعد البیانات السجلات ویُدرج تلقائیاً قيم "الرقم التلقائي'. یتضمن السجل الأول 
اللحق أكبر من أي ادخال 2 حقل الرقم التلقاني بمقدار واحد (حتی اذا تم حذف 
السجل الذي كان یتضمن أكبر قيمة رقم تلقاني) . واستخدم هذه الطريقة إذا كان 
حقل الرفم التلقاني + الجدول الذي تقوم بالالحاق إليه هو مفتاح آساسي؛ وکان 
الجدول الأصلي والجدول الذي تقوم بالالحاق إليه یتضمن قيماً "رقم تلقاني" مكررة. 
” الاحتفاظ بقیم الرقم التلقاني من ا لجدول الأصلي 
للاحتفاظ بقیم الرقم التلقائي' من الجدول الأصلي» اسحب حقل الرقم التلقاني" 
الخاص به إلى شبكة تصمیم الاستعلام عند إنشاء الاستعلام. 
. وإذا كانت الحقول التي حددتها لبا نفس الاسم 4 كل من الجدولين» يقوم برنامج قواعد 
البيانات تلقائياً بتعبئة الاسم الناظر 3 الصف إلحاقب: . إذا لم تكن للحقول 4 كل من 
الجدولين نفس الاسم» آدخل آسماء الحقول 2 الجدول الذي تريد الالحاق به 2 الصف إلحاق 


ا 
۰ 
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2g .10‏ الخلية معايير للحقول التي سحبتها إلى الشبكة» اكتب العاییر التي تتم الإضافة على 
ااا 

1. ععاينة السجلات التي سوف يلحقها الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الأدوات. 
للرجوع إلى طريقة العرض "تصميم”" الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الأدوات مرة أخرى. 
قم بالتغييرات التي تريدها 2 طريقة العرض تصمیم . 


EH 


2. انقر فوق تشغيل على شريط الأدوات لإضافة السجلات. 


إنشاء استعلام تحدیث 
لتغيير استعلام مع الجداول أو الاستعلامات التي تتضمن السجلات التي تريد تحديثها. 


الأدوات , ثم انقر فوق استعلام تجدیت. 


]| استعلام تحدید 
استعلام جدولي 
[ ۲۲ 1 اسنعلام اٍنشاء-جدول... 


1 0 ْ 9 استعلام تحدیث 
یب 20 


!6 اسنعلام حذف 
2 اسحب من قائمة الحقول إلى شبكة تصمیم الاستعلام الحقول التي ترید تحدیتها أو التي 


ترید تحديد معاییر لها. 


3 2 الخلية معايير» حدد العاییر إذا لزم الامر. 
4 2 الخلية نعديث التابعة للحقول التي ترید تحدیتها» اکتب التعبیر أو القيمة التي ترید 
استخدامها لتغییر الحقول . 
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5. لمشاهدة قائمة السجلات التي سيتم تحدیتها» انقر فوق عرض 2 شريط الآدوات» ولن تعرض 
هذه القائمة القیم الجدیدة» وللرجوع إلى طريقة العرض "تصميم”" الاستعلام» انقر فوق عرض 


2 شريط الأدوات مرة أخرى» وقم باجراء آية تغییرات تریدها 2 طريقة العرض "تصميم . 
6. انقر فوق تشغيل 2 شريط الأدوات لتحديث السجلات. 


أنت على وشك تشغيل استعلام الحاقي مها سيؤدي إلى تعدیل البيانات في 
بحذولك. 


۵۱ دبلومات 


هل تريد بالتأكيد تشغيل هذا الاستعلام الإجرائي؟ 
لاحصول على معلومات حول إيقاف عرض رسائل التأكيد على حذف المستنذء انقر "تعلیمات", 


إنشاء استعلام حذف 
1. اعتبارات هامة عند استخدام استعلام الحذف : 


۳ . استعلام نحدید 
استعلام جدولي 

8 استعلام إنشاء-جدول... 
9 استعلام تحديث 

۶ استعلام إلحاق... 


ظ #۹ ۳ | ا استعلام حذف 
1.إذا قمت بحذف سجلات باستخدام استعلام حذف. لا يمكنك التراجع عن العملية. ولذلك» 
تجب معاينة البيانات التي حددها الاستعلام للحذف قبل تشغيله. يمكنك القيام بهذا 
بواسطة النقر فوق عرض 4 شريط الادوات» وعرض الاستعلام 4 طريقة العرض ورقة 
بيانات. 
2.يجب الاحتفاظ بنسخ احتياطية لبياناتك ‏ کل وقت » وإذا حذفت السجلات الخطأ 
فيمكنك استردادها من تلك النسخ الاحتياطية. 
2.3 بعض الحالات» قد يؤدي تشغيل استعلام حذف إلى حذف سجلات 24 جداول مرتبطت 
حتى إذا لم يتضمنها الاستعلام » وقد يحدث ذلك عندما يتضمن استعلامك فقط الجدول 
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سم 
الوجود على الجانب الرأس من علاقة الرأس بأطراف", وقد قمت بتمکی الحذف 
التتالي لبذه العلاقة » وعند حذف سجلات من جدول السرآس"» سوف تحذف كذلك 
السجلات من جدول الاأطراف . 
4.عندما يحتوي استعلام حذف على أكثر من جدول واحد . کاستعلام یحذف سجلات 
مكررة من آحد الجداول» يجب تعيين خاصية الاستملام سجلات_فریدة إلى نعم. 


2. حذف سجلات باستخدام استعلام یتضمن | لجدول رأس فقط في علاقة رأس بأطراف 
1. قم بإنشاء استعلام جديد يحتوي على جدول الرأس" الذي تريد حذف سجلات منه. 
الآدوات» ثم انقر فوق استعلام حذف. 


ع استعلام تحديد 

استعلام جدولي 

٤‏ استعلام إنشاء-جدول... 
8 استعلام تحديث 

۶ استعلام إلحاق... 


۱ اق م | استعلام حذف 
وتظهر ۳۲017 2 الخلية حذف آسفل هذا الحقل. 
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گے 
4. لتحديد معايير لحذف سجلات» اسحب الحقول التي تريد تعيين المعايير عليها إلى 
شبكة التصميم» تظهر ۷۷۱6۲6 2# الخلية حذف أسفل هذا الحقل 
5. 2 خلية المعايير اكتب المعايير» للحقول التي قمت بإدراجها إلى الشبكة. 
6. لمعاينة السجلات التي سيتم حذفهاء انقر فوق عرض على شريط الأدوات» وللرجوع إلى 
طريقة العرض تصميم الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الأدوات مرة آخری» 
وقم بالتغييرات التي تريدها 2 طريقة العرض "تصمیم . 


7. انقر فوق تشغيل على شريط الأدوات لحذف السجلات. 
لا 
و 


3. حذف سجلات باستخدام استعلام يتضمن كلا الجدولين في علاقة رأس بأطراف 

1. قم بإنشاء استعلام جديد يحتوي على الجداول التي تريد حذف سجلات منها. 

2. 2 طريقة العرض تصهیم الاستعلام. انقر فوق السهم بجوار نوع استعلام على شريط 
الآدوات» ثم انقر فوق استعلام حذف. 

3. من الجدول الذي يتضمن سجلات مرتبطة (2 الجانب آطراف للعلاقة رأس بأطراف) 
اسحب العلامة النجمية (*) من قائمة الحقول إلى شبكة تصميم الاستعلام» وتظهر 
0 2 الخلية حذف أسفل هذا الحقل. 

4. لتحديد معايير لحذف السجلات . اسحب الحقول التي تريد تعيين المعايير عليها من 
الجدول الأساسي (على ناحية رآس من علاقة رأس بأطراف) إلى شبكة التصمیم 
وتظهر ۷۷/6۲6 2 الخلية حذف أسفل هذا الحقل. 

5. 2 خلية المعايير اكتب العاییر» للحقول التي قمت بإدراجها إلى الشبكة. 

6. لمعاينة السجلات التي سيتم حذفها. انقر فوق عرض على شريط الأدوات» وللرجوع إلى 

يقة العرض تصهیم الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الادوات مرة أخرى وقم 
بالتغييرات التي تريدها 2 طريقة العرض تصمیم . 
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7. انقر فوق تشغيل على شريط الأدوات لحذف السجلات من الجدول على الجانب 


"أطراف". 

8 حدد قائمة الحقل لكل جدول على الجانب "أظراف' واضغط ۳,۳( لإزالتها من 
الاستعلام. 

9 باستخدام الجدول الأساسي التبقي 2 الاستعلام والحقل الذي تريد تعيين معاییر له 2 
شبكة التصمیم. انقر فوق تشغيل مرة آخری» ویقوم برنامج قواعد البیانات بحذف 
السجلات الحددة من الجدول رأس . 


4 حذف سجلات من جدول مفرد آومن عدة جداول تتضمن علاقة رأس برأس 

1. قم بإنشاء استعلام جدید يحتوي على الجداول التي ترید حذف سجلات منها. 

2 2 طريقة العرض تصهیم الاستعلام. انقر فوق السهم بجوار نوع استعلام على شريط 
الأدوات» ثم انقر فوق استعلام حذف. 

3. فیما یتعلق بالجداول التي ترید حذف سجلات منها» اسحب العلامة النجمية () من 
قائمة الحقول إلى شبكة تصميم الاستعلام» وتظهر ۳۲0۳0 2 الخلية حذف آسفل هذه 
الحقول. 

4 لتحدید معاییر لحذف سجلات» اسحب الحقول التي ترید تعيين العاییر علیها إلى 
شبكة التصمیم. وتظهر ۷۷۱6۲6 2 الخلية حذف آسفل هذه الحقول. 

5. 2 خلية العاییر اکتب العاییر. للحقول التي قمت بادراجها إلى الشبكة. 

6 لعاينة السجلات التي سیتم حذفهاء انقر فوق عرض على شریط الادوات وللرجوع إلى 
طريقة العرض تصمیم الاستعلام. 

7 انقر فوق عرض على شریط الادوات مرة أخرى وقم بالتغييرات التي تریدها 4 طريقة 
العرض تصمیم . 

5 


8. انقر فوق تشغيل على شريط الأدوات لحذف السجلات. 


E 
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3‌‌‌نرضىصثء"---77222 ۳۳ 


إظهار آسماء ا لجداول أو إخفاؤها في شبكة تصمیم الاستعلام 
عند اضافة حقول من جداول متعددة إلى شبكة التصمیم. ریما ترغب بتعقب آي من الجداول يآتي 
منها کل حقل بواسطة هركن آسماء الجداول آسفل آسماء الحقول. 
1 قم بفتح الاستعلام 2 طريقة العرض "تصمیم . 
2 2 القائمة عرض. انقر فوق آسماء الجداول. 


۲2 دبلومات‎ Deploomat 

إدراج استعلام أدوات إطار تعلیمات > اذب سؤالا للتعليمات 
عرض التصميم 
عرض الاو 
عرض ورفة البيانات 


LEK 


ملف تحرير | عرض 


أسماء الجداول 


ووو ووه 


]2[ 

جع 

11111 
وده 


خصائص 
خصائص الصلة 
أشرطة أدوات 


النقدیز 


5 1 
_ششجا‎ 1 
Gû4_D2 


إضافة جدول أو استعلام في شبكة تصميم الاستعلام أو إزالته 
1. إضافة جدول أو استعلام إلى استعلام 
1. قم بفتح استعلام 2 طريقة العرض تصمیم . 
2. 2 شريط الأدوات» انقر فوق إظهار جدول. 
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3. 4# مربع الحوار اظهار جدول. انقر فوق علامة التبويب التي تقوم بسرد الکائنات التي 
كزين العدل مها تا نیا 
[7[]5] إظهار جدول 


| کلاهما | استعلامات | جداول 


DI 
GENSIYAT 


NUM_MHTHOFEENY 
7 


۲۲_۵۸ 
۲ _ ۵۳6۱۴۶۳۷ 


أخطاء التحویل 
جدول | 


4 انقر فوق اسم الکائن الذي ترید (ضافته إلى الاستعلام. لتحدید کائنات اٍضافية 
سعد لاقع ما هن کل مرو ا نظ ضفظ :6181 اقاء ا دوو اسه کل 
کائن. لتحدید کتلة کاثنات» انقر فوق الاسم الأول .2 الکتلة مو الاستمرار .3 
ضغط 5111۳۲ ثم انقر فوق الاسم الأخير 4 الكتلة. 
5. انقر فوق إضافة» ثم انقر فوق إغلاق. 
قلخ ؛ یمکنای أيضا إضافة جدول آو استعلام إلى آحد الاستعلامات بواسطة سحب اسم الجدول آو اسم 
الاستملام من الاطار "قاعدة بیانات" إلى الجزء العلوي من طريقة المرض "تصهيم' الاستعلام. 


2 إزالة جدول أو استعلام من استعلام 

1 قم بفتح استعلام 2 طريقة العرض "تصمیم . 

2 2 الجزء العلوي من طريقة العرض "تصهیم" الاستعلام» حدد الجدول أو الاستعلام الذي 
ترید إزالته بالنقر فوق أي مکان 4 قائمة الحقول الخاصة به, ثم اضفط الفتاح 
۳1 وتتم كذلك إزالة الحقول التي قمت بسحبها من قائمة الحقول إلى 
شبکة التصمیم من الاستعلام» وعلی الرغم من ذلك» لا یتم حذف الجدول آو 
الاستعلام من قاعدة البیانات. 
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رم 


|2۴ ]|[ 2 ]منشو التعبیر 


= [T]![Nat] And [TJ![Trkeez] 


| تراجع 
+ -|/۱* له |< >< }<| Like not | or And‏ ۹۱ | ا تجلیمات 


1 GENSIYAT 
1 GI 
Û NUM_MHTHOFEEI 


7 T_MAHTHFEENY 
ل‎ T_MOKMELEEN 
2 


يحتوي منشن التعبير على ثلاثة مقاطع, تم تحديدها من الأعلى للأسفل : 
1. مربع التعبير: 
يوجد ك المقطع العلوي للمنشئ مربع تعبير حيث تقوم بإنشاء التعبير. استخدم القطع 
السفلي للمنشئ لإنشاء عناصر التعبير» ثم قم بلصق هذه العناصر 3 مربع التعبير لتكوين 
التعبير يمكنك أيضاً كتابة أجزاء من التعبير مباشرة إلى مربع التعبیر. 


= [TJ![Nat] And [T]![Trkeez] 
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. أزرارعوامل التشغيل : 


توجد 3 المقطع الأوسط للمنشئ آزرار لعوامل التشغيل شائعة الاستخدام وإذا قمت بالنقر 
فوق أحد أزرار عوامل التشفیل» يقوم منشی التعبير بإدراج عامل التشغيل عند نقطة الإدراج ك 
مريع التعبير. للحصول على قائمة كاملة من عوامل التشغيل يمكنك استخدامها 3 تعبيرات: 
انقر فوق مجلد عوامل التشغيل ‏ المربع السفلي الأيسر وفئة عامل التشغيل الناسبة © الربم 
الأوسط. يقوم المريع الأيمن بسرد كافة عوامل التشغيل 2 الفئة المحددة. 


۱ ابا |۶۱ اش |= |د <| ل Like not | or‏ انا ۱ لصف 


5 عناصر التعبیر : 
توجد 2 المقطع السفلي للمنشئ ثلاثة أجزاء: 


C1 T_MAHTHFEENY 
د‎ T_MOKMELEEN 


” الجزء الأيسر: 
يحتوي مجلدات حائنات قاعدة بیانات الجدول والاستعلام والنموذح والتقرير 


[- 
تم سح 
دا 


دا 1 | 
۱۳۱۲۳۷۱۰۱۴۴۲ ۲ | 


J ۲۳۳۳۱۳۳۲۲۳۷ 
1 ۲۳۱۵۳۳۰۲۱۲۲۷ 
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” الجزء الأوسط: 
عناصر أو فئات لعناصر محددة لمجلد محدد 2 المربع الأيسر. على سبيل المثال» إذا 


” الجزء الأيمن: 
القية: 6 درغ فا سیر قت خد ها ك ارهن الوا لسن .کی سمي 
الأوسط» يقوم المربع الأيمن بسرد كافة الوظائف المضمنة 2 الفئّة المحددة. 


تلميح: عندما تقوم بلصق معرف 2 تعبیر» يلصق منشئ التعبير الآجزاء المطلوبة من المعرف 2 السياق 
الحالي فقط ۰ على سبيل المثال إذا بدأت منشئ التعبير من صفحة خصائص لنموذج العملاء» ثم 
قمت بلصق معرف لخاصية مرئي للنموذج + التعبير» يقوم منشئ التعبير فقط بلصق اسم الخاصية: 
مرفسي 2 حين آنك إذا قمت باستخدام هذا التعبير خارج سياق النموذج» عليك تضمين المعرف 
الكامل: نماذج ! [عملاء] مرئي. 
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7722222251 ۳ 
انشاء تعبير: 
یمکن انشاء تعبیر بواسطة دمج معرفات وعوامل تشغيل وقیم للحصول على نتيجة. یمکنك آما 
انشاء التعبیر بنفسك أو استخدام "منشئ التعهبر لساعدتك على انشاء التعبیر. 
1. انشاء تعبير بنفسك ( بدون منشئ التعبیر ) 
ب عنصر التحکم حیث ترید ظهور النتيجة» قم بادخال ترکيبة من التعریفات» وعوامل 
التشفیل. والقیم. على سبیل المثال» یقوم التعبیر التالي بزيادة القيمة العروضة 2 عنصر 
التحكم 'نولون' 2 النموذج طلبات 0۲06۲5 بمقدار 10 بالائة: 
=[1.1Forms]![Orders]![Freight] * 0.1‏ 
تلميحات : 
۷ استخدم عامل التشغيل (۱ 24 تعبير إذا كان العنصر الذي يليه معرف من قبل 
المستخدم (عنصر للتجميع). 
۷ استخدم عامل التشغيل (. نقطة) إذا كان العنصر الذي يليه معرف بواسطة البرنامج. 
۷ تسبق دائماً تعبیرات عناصر التحکم الحسوية علامة يساوي (<). 
۷ تنتج بعض التعبیرات نتيجة صحيحة أو خاطئة. على سبیل الثال» إذا قمت بإدخال هذا 
النوع من التعبيرات 2 العمود شرط لمايكرو»ء يقوم برنامج قواعد البيانات بتنفید 
الإجراء المحدد فقط عندما يتم تقييم التعبير إلى صواب. 
2. استخدام منشی التعبير 
1. ابداً تشغيل منشئ التعببرات 


E ۲۲۱۲۳۷۵۲ And ]1[!]101282[ 
إلخاء الأمر‎ 


تراجد 


[+۱۱۱-۱* لع |= >|< لحعاممه مهن [ذل | يصق _ | تعليمات 
E‏ 


GENSIYAT 


NUM_MHTHOFEET 
2 


Û T_MAHTHFEEN 
Û T_MOKMELEEN 
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گے 

2. 2 المربع السفلي الأيسر من منشئ التعبيرات» انقر نقراً مزدوجاً أو انقر فوق المجلد 
الذي يتضمن العنصر الذي تريده. 

 .3‏ الجلد السفلي الأوسطء انقر نقراً مزدوجا فوق العنصر للصقه 2 مربع التعبیر آو 
انقر فوق فة عناصر. 

4. إذا حددت فة 2 المربع السفلي الأوسط» تعرض القيم # المربع السفلي الأيمن. انقر 
نقراً مزدوجاً فوق القيمة للصقها د مرجع التعبیر. 
تلميح : يمكنك آیضا کتابة آي جزء من التعبیر + مربع التعبیر مباشرة. 

5. قم بلصق أية عوامل تشغيل تريدها 2 التعبير عن طريق وضع نقطة الادراج 2 مربع 
التعبير حيث تريد وضع عامل التشفیل. ثم انقر فوق أحد أزرار عوامل التشغيل الموجودة 
ا 

6. عند اكتمال تعبيرك» انقر فوق موافق» وينسخ برنامج قواعد البيانات تعبيرك إلى 
الموقع الذي تريد منه بدء تشغيل منشئ التعبيرات. إذا كان هذا الوفع یتضمن قيمة 
بالفعل» تستبدل قيمتك الجديدة القيمة آو النص. 
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الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 الاستعلامات في قواعد البيانات ( الجزء الثالث ) 
تدریب ( 1 ) 


مستخدماً الجداول التي قمت باٍنشاتها سابقاً قم بما پلي: 
1. انشاء استعلام تحدید 
. انشاء استعلام الحاقي 
. انشاء استعلام تحدیث 
|ٍنشاء استعلام حذف 
. اظهار آسماء الجداول أو إخفاؤها 4 شبكة تصمیم الاستعلام 
. ٍضافة جدول آو استعلام 2 شبکة تصمیم الاستعلام آو ازالته 
التعامل مع نش | متیر 


دم سأ مص سس 0© ¥ مم 
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نموذج تقییم المتدرب لستوی آدانه ( مستوی |جادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي آو أي نشاط يقوم به التدرب 
تعلیمات 
بعد الانتهاء من التدریب علی مهارات هذه الوحدة» قیم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا التقییم 
الذاتي بعد کل عنصر من العناصر الذکورة. وذلك بوضع علامة ( ۷ ) آمام مستوی الأداء الذي أتقنته› 
و4 حالة عدم قابلية الهمة للتطبیق ضع العلامة 4 الخانة الخاصة پذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي نم التدرب عليه : تابع العمل مع الاستعلامات بقواعد البیانات 
مستوی الأداء هل أتقنت الاداء) 


العناصر غبر فابل ۱ 
لا جزنيا كليا 


1 نها اها اا 


أ اما سای تكداوك إن لها وها سک نوم 
الا ستعلام 
أو ازالته 


6 التعامل مع منشی التعبیر 


7 انشاء تعبیر 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الكلي أو آنها غير قابلة 
للتطبیق» و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا أو جزئیا فیجب اعادة التدرب على هذا النشاط مرة آخری 
بمساعدة المدرب. 


- 109 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثامنة 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوی |جادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل الدرب وذلك بعد التدریب العملي أو آي نشاط يقوم به التدرب 


ام لواو و ا اا اد لكر ا ای داب التاريخ : 01 1 20010171131« 
رقم التدرب : ی CSIR‏ اه ار SE:‏ 24 
کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : یه وی وان سامت 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل ۸100 من مجموع النقاط. 


النقاط ( حسب رقم الحاولات ) 


بنود التقييم 
1 2 3 4 


SSI 
E 


4. إظهار أسماء الجداول أو إخفاؤها 2 شبكة تصميم 
الاستعلام 

5ه إضنافة جوزل ان تاه دک شک نمسي شتسه 
أو إزالته 


6 التعامل مع منشئ التعبير 


7. إنشاء تعبير 
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النماذح ‏ فواعد البيانات 


£ 
0 
“لم 
2 
0 
3 
1 
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الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالنماذج والتعامل معها 2 برنامج 


قواعد البيانات مایکروسوفت أكسس .۸66655 ۷۲۱6۲050۲[ 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقع منك بعد بر اع د الوحدة آن تکون قادراً وبکفاءة علی: 
تحدید الفرض من استخدام النماذح 
إنشاء نموذج بسرعة 
إنشاء نموذج 
هار العنوان ونص معلومات آخری 
إظهار التاريخ والوقت الحالي 
اظهار آرقام الصفحات 
اداو ق عرف مسا 
إظهار الشبكة أو إخفاؤها 


دا نب 55 + رك 0© 6w N‏ 


فتح مريع الأدوات آو اغلافه 


حم 
حك 


حم 
جام 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 4# هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 517017 1(010. 


متطلبات المهارة: 
1. إتقان ما ورد من مهارات ے الوحدات السابقة. 
2 استعدادك الذهنى والبدنى 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 النماذج في قواعد البيانات 
الغرض من استخدام النماذج 


© يعد النموذج نوعاً من أنواع کائنات قواعد البيانات الذي يستخدم ب الأصل لإدخال البيانات أو 
عرضها 2 قاعدة بيانات» ويمكنك استخدام النموذج كلوحة تبديل لفتح نماذج وتقارير أخرى 2 
قاعدة البیانات آو کمریع حوار مخصص یقبل إدكال الستخدم وینفذ جرا استناداً إل الادخال.. 

٩‏ تنضم معظم النماذج إلى جدول واستعلام واحد أو أكثر 2 قاعدة البیانات» و يشير مصدر سجل 
النم وذج إلى الحقول الوجودة 2 الجدول الأساسي والاستعلامات ولا یحتاج النم وذج إلى احتواء 
كافة الحقول من کل الجداول أو الاستعلامات التي تستند الیها. 

٩‏ یخزن النموذج النضم أو يسترد البیانات الخاصة به من مصدر السجل الأساسيء وثخزن العلومات 
الأخری عن النموذج» مل العنوان؛ والتاریخ» ورقم الصفحة 3 تصمیم النموذج. 

٩‏ يمكنك انشاء ارتباط بين نموذج ومصدر سجلاته باستخدام كائنات رسومية تسمی عناصر 
التحکم» وآشهر نوع عنصر تحكم يستخدم # عرض البیانات هو مربع النص. 

٩‏ يمكنك فتح نموذج 2 طريقة العرض 2170113016 أو ]2170101131 لتحلیل البیانات و2 هاتین 
الطریقتین يمكنك تغيير تخطیط النموذج بطريقة تفاعلية لتقدیم البیانات بطرق مختلفة ویمکنك 
إعادة ترتیب رؤوس الصفوف» ورژوس الاعمدة. وحقول الصفحات حتی تحصل على التخطیط 
الطلوب وی کل مرة تقوم فيها بتفییر التخطیط. يعيد ب4 الحال النموذج حساب البیانات استنادا 
إن الترتیب الجدید. 


انشاء نموذج بسرعة 

يمكنك انشاء نموذج بسرعة بواسطة استخدام الامر ۳01۲۳ 4110 أو باستخدام معالج؛ ویقوم 
الامر ۳0۲۳0 4110 بانشاء نموذج لعرض كاقة الحقول والسجلات 2 الجدول أو الاستعلام الاساسي. 
يسألك العالج بعض الأأسئلة وینشی نموذجاً طبقاً لاجاباتك. ويمكنك حينئذ تخصیص النم وذج 


بالطريقة التی تریدها 2 طريقة العرض تصمیم . 
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گم 


انشاء نموذج 


1. استناداً إلى استعلام أو جدول فردي باستخدام النموذج التلقائي' 


ما هي الحقول التي تریدها في النموذج؟ 
]7 اه يمكنك الاختیار من أكثر من جدول أو استعلام واحد, 


جتداول راستحلامات 


الحقول المحددة: 


ويقوم "النموذج التلقائي' بإنشاء نموذج لعرض كافة الحقول والسجلات 2 الجدول أو 
الاستعلام الأساسى» وإذا كان مصدر السجلات الذي اخترته يحتوي جداول أو استعلامات. 


لسجل:| ۱۱( 1 4۱ ]4ا4 من 31 اا | 


2. استناداً إلى جدول أو استعلام واحد أو أكثر مع استخدام معا لج. 
يسالك المعالج أسئلة مفصلة حول مصادر السجلات » والحقول. والتخطیط . والتنسيق 
الذي تریده ثم يقوم بٍنشاء تقریر استنادا إلى إجاباكك: 


- 114 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة التاسعة 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 النماذج في قواعد البيانات 


‌‌نضىصىثء"-5---77222 ۳۳ 


3. استخدام طريقة العرض "تصمیم: : 
يمكنك إنشاء نموذج رئيس وتخصيصه 2 طريقة العرض تصهمیم لیتلاءم ومتطلباتك 
الشخصية » ثم النقر فوق موافق . ویقوم برنامج قواعد البیانات بعرض النموذج 2 طريقة 
العرض تصمیم . 
]| -]نموذج؟ : نموذج 


1 انقر فوق الأداة العنوان © مربع الأدوات. 
2 انقر فوق القطع 2 النموذج أو التقریر الذي ترید وضع العنوان فیه. 
3 افقو ازج الفتو انب كم افر قر مزژوجا فرق تعرش ووكة لضاف الخا ص به 
ف بتفیین خصاکمن آخری اتوص مظهر الان وات 
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اظهار التاريخ والوقت الحالي 
2 2 القائمة إدراج» انقر فوق تاريخ ووفت. 


ملف تحرير عرض | إدراج | تنسيقن أدوات 
أرقام الصشحات... 


لناریخ والوقت... ‏ ج 


7 سب سس 


صورة... 

گات 

كاسن ... 
الكائنات جرد 

3 نصر د ادا 

تب 

ارتباط تشيعبي... ‏ هااا 

استعلامات 5 


۲۰۰۶ يونيوء‎ ۲۱ »* 
”+٠+ ة-وينوي-؟١‎ f 
21/06/2004 ۲ 


۴ تضمين الوقت 


۶ ۰۲:۵۱:۲۱ ص 
۰۲:۵ ص 
f‏ ۰۲:۵ 


تموذج؛ 
۱ بونیوء ۲۰۰۶ 
۷ ص 


3. لتضمین تاريخ حدّد خانة الاختیار تضمین تاریخ. ثم انقر فوق تنسيق تاریخ. 

4 لتضمين الوقت. حدّد خانة الاختیار تضمين الوقت. ثم انقر فوق تنسیق وقت. 
تلمسيح: ی ضیف برنامج قواعد البیانات مربع نص إلى النموذج أو التقریر. ويعين الخاصية 
مصدر_عنصر_نحكم إلى تعبیر. وإذا كان هناك رأس تقریر أو نموذح» فان برنامج قواعد البیانات 
میت مرب اا ال هنذا تاش د هه | ا ضيف مر ال ال اهاب 
ویمکنك نقل مربع النص أو تغییر حجمه أو وضعه وتعیین خصائصه لتخصیص الظهر الخاص به. 
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إظهارأرقام الصفحات 


1 قم بفتح النموذج أو التقریر 2 طريقة العرض "تصميم . 
2 2# القائمة إدراج» انقر فوق أرقام الصفحات. 


ملف نحربر عرض | لدراج | ننسیق أدوات 5 
أرقام الصفحات... << 1 
التاریخ والوقت... ری 
57۳۷7 9 -نند. 

صورة... 

كائن ... 

2 عنصر تحكم 2(4:زا... 

9 ارتباط نذليعبي... Ctrl+k.‏ 


*) أعلى الصفحة [رأس الصفحة] 
"۲ أسغفل الصفحة [تذييل الصفحة] 


محاذاة: 


توسيط 85 


۷ إظهار الرقم على الصفحة الأولى 


3 #4 مربع الحوار أرقام الصفحات. حدد التنسيق والوقع والمحاذاة لرقم الصفحة. تتوفر الخيارات 
التالية للمحاذاة. 
** يسار : يظهر رقم الصفحة عند البامش الأيسر. 
* توسيط : يتم توسيط رقم الصفحة بين البامشين الأيسر والأيمن. 
* يمين : يظهر رقم الصفحة عند البامش الأيمن. 
** داخل : تطبع أرقام الصفحات الفردية جهة الیسار» وأرقام الصفحات الزوجية جهة اليمين. 
** خارج : تطبع أرقام الصفحات الزوجية 2 جهة اليسار وتطبع آرقام الصفحات الفردية 2 

جهة اليمين. 
4. لاظهار رقم على الصفحة الأولى» حدد خانة الاختيار اظهارالرقم على الصفحة الأولى. 
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تلميح: يضيف برنامج قواعد البيانات مربع نص اما لرأس الصفحة أو لذيلها حسب اختيارك ويتم تعيين 
الخاصية مصدر_عنصر_التحكم إلى تعبير يستند إلى التنسيق الذي قمت باختياره ويمكنك نقل مربع 
النص أو تغيير حجمه أو موقعه» وتعيين الخصائص الخاصة به لتخصيص مظهره. 
استخدام تنسيق معرف مسبقا 
1.قم بفتح نموذج أو تقرير 2 طريقة العرض تصمیم . 
2 قم باحد الإجراءات التالية: 
1 اقيق ال ]و تفر تالا قر دي دالو مده اا 
2. لتنسيق مقطع واحد. انقر فوق محدد المقطع. 
3 لتنسیق عنصر تحکم واحد أو آکثر» حدد عناصر التحکم. 
3.انقر فوق تنسیق_تلقاني بے شریط الأدوات. 


ملف تحربر عرض 


4.انقر فوق أحد التنسيقات 2 القائمة. 


5 آردت أن تحدد السمات التى سوف تُطيّق ( الخط أواللون آو ا لجدود ) انقر فوق خيارات. 
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تلميح : يجب أن تحدد النموذج أو التقرير بالکامل إذا كنت ستطیق صورة 2 الخلفية. 


اظهار الشبكة أو إخفاؤها 


1.قم بفتح نموذج أو تقرير أو صفحة بيانات برنامج قواعد البيانات 2 طريقة العرض "تصميم". 


2 القائمة عرض . انقر فوق شبکة . 


تاك 


ملف تحرير | عرض | إدراج ننسیق آدواث 
26| عرض التصميم 

عرض النمودج 

عرض ورقة البپانات 


و" غرض عاناة ۳۱۷۵۱۲ 
لاا عرض PivotChart‏ 


خصائص 1 


فتح مربع الأدوات أوإغلاقه 
1 قم بفتح نموذج أو تقرير أو صفحة بيانات برنامج قواعد البيانات 2 "عرض التصمیع . 


2.انقر فوق مریع الأدوات' 56 على شريط الأدوات. 


لخ 5] اماج 44 


ند EE] EE‏ ما 
ضر 3ك کف 98 
e‏ اك د 
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نسكسصپِء"-5----772222 تسسا 


إنشاء تسمية 

پستخدم هدذا الاجراء لانشاء تسمية مستقلة (تسمية غیر مرفقة بعنصر تحگم آخر)» ولانشاء 
تسمية مرفقة بعنصر تحكم» ما عليك سوی انشاء عنصر التحكم» فیقوم برنامج فواعد البیانات 
بإرقاق ق تفای غند إتشاكة. 


هو 1. 
2.انقر فوق الأداة 'تسمية" 2 مربع الأدوات. 


E 


3 النموذج أو التقرير أو صفحة بيانات برنامج قواعد البيانات» انقر فوق المكان الذي 
تويك وضع الا كه ف كني نما ال 
تلميحات 

۷ إذا أردت عرض النص 3 تسمية على أكثر من سطر واحد ‏ نموذج أو تقرير» يمكنك 
تغيير حجم التسمية بعد إدخال النص بالكامل أو يمكنك ال ضفط على 
01101117112 كذ نهاية كل سطر للنص لادخال سطر جديد. إذا قمت بادراج سطر 
جدید » يقوم برنامج قواعد البيانات بالتفاف الأسطر التتالية أثناء الكتابة. يتم تحديد 
العرض الأقصى للتسمية بواسطة طول السطر الأول من النص. 

۷ إذا أردت استخدام علامة ضم (©8) 2 تسمية 4# نموذج أو تقرير» يجب أن تقوم بكتابة 
علامتي إقحام. على سبيل المثال» إذا أردت ظهور النص "منتجات & الموردين' 2 تسمية› 
اکتب منتجات 66 الموردين. تعد علامة الإقحام الإضافية ضرورية لأن برنامج قواعد 
البیانات یستخدم علامة اقحام فردية 2 تسمية أو زر لتعریف مفتاح برنامج قواعد 
البیانات. 
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إنشاء نموذج فرعي 
2 حالة ربط النموذج الفرعي مع النموذج الرئيس» تأكد أن مصادر السجلات متعلقة ببعضها قبل 
استخدام هذا الاجرای ولا يمكنك إضافة نموذج فرعي إلى نموذج عند عرضه 3 طريقة العرض 
16 آو طريقة العرض 281701011316 ويمكنك أن تقوم بإنشاء نموذج فرعي بعدة طرق هي: 
1. انشاء نموذج ونموذج فرعي في نفس الوقت 
2.1 اطار فاعدةالبيانات . انقر فوق نماذج أسفل كائنات. 


2.انقر فوق زر جديد 2 شریط آدوات اطار فاعدة البیانات . 


3 مریع الحوار تموذج جدید . انقر نقراً مزدوجاً فوق معالج النماذج. 
[ ]|[ 9]نموذج جدید 


85 | 0 موی 
نموذج تلقائي: جدولي 
3 نم نموذج نلقائي ؛ ورقة بيانات 
ينشئ هذا المعالج تلقائياآ 


9 7 ذج نلقائي : عاطة ۴۷0٤۲‏ 
نموذجء مستندا إلى الحقول نموذج تلقائي ¦ ۳۷۵۵۲ 


التي تحددها, معایج التخطيطات 
معالج PivotTable‏ 


اختر الجدول أو الاستعلام المصدر ۵ 0 
لبیانات الکائن؛ 
له بر 


34 مریم الحوار الآول للمعالج» حدد جدود أو استعلاما من القائمة» على سبیل الثال؛ قم 


بانشاء نمودج الفنات" الذي یعرض منتجات كل فة 2 نمودج فرعي› وحدد جدول 
"الفنات" (الجانب "رأس" من علاقة رأس بآطراف). مع ملاحظة أنه لا يهم آي جدول أو 
استعلام شختار ارول 


ما هي الحقول التي تریدها في النموذج؟ 
يمكنك الاختيار من أكثر من جدول أو استعلام واحد, 
جتداول /استعلامات 


3 C1 الجدول:‎ 


الحقول المناحة: 


ESEM 
WAZEN 
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5.انقر نقراً مزدوجا فوق الحقول التي تريد تضمینها من هذا الجدول أو الاستعلام. 

سك فش زیم حواز لفات جد د دولا اا آخرسن الف اة وا اة تن 
المثال» حدد جدول النتجات (الجانب آطراقا من علاقة رآس بأطراف). 

7.انقر نقراً مزدوجا فوق الحقول التي ترید تضمینها من هذا الجدول أو الاستعلام. 

8.عند النقر فوق القالي. إذا قمت باعداد علاقات بشکل صحیح قبل بدء المعالج» يسألك 
العالج عن الجدول أو الاستعلام الذي ترید العرض على آساسه. وباستخدام نفس الثال 
لانشاء نموذج الففات . انقر فوق حسب الفئات. 

29 نفس مربع حوار العالج» حدد الخیار نموذج مع نموذج (نماذج) فرعية. 

0. اتبع الارشادات 2 مربعات حوار العالج التبقية. عند النقر فوق انهاء. یقوم برنامج 
قواعد البیانات بانشاء نموذجین» آحدهما للم وذج الأساسي وعنصر تحکم النموذج 
الفرعي» وآخر للنموذج الفرعي. 


2 انشاء نموذج فرعي واضافته إلى نموذج آخر 
1.افتح النموذج الذي ترید اضافة النموذج الفرعي إليه 2 طريقة العرض تصمیم . 
2.تأكد أن الاداة الساعدة معالجات عناصر التحکم 2 مریع الادوات مضغوطة. 
3.انقر فوق الاداة الساعدة نموذج فرعي /تقرير فرعي ب4 مربع الادوات. 
#4 النموذج» انقر فوق الکان الذي ترید وضع النموذج الفرعي فیه. 
5.اتبع الارشادات الوجودة 2 مربعات حوار العالج. 
6.عند النقر فوق إنهاء» یقوم برنامج قواعد البیانات باضافة عنصر تحکم نموذج فرعي إلى 
النموذج الخاص بك. كما يقوم بإنشاء نموذج منفصل للنموذج الفرعي. 


3. اضافة نموذج إلى نموذج آخر موجود لانشاء نموذج یتضمن نموذجاً فرعیا 
1.افتح النموذج الذي ترید استخدامه کنمودج رئيس 2 طريقة العرض تصمیم . یستند هذا 
النموذج عادة إلى جدول أو إلى استعلام ‏ الناحية "وأس" من علاقة رس بأطراف. 
2.تأكد أن الاداة المساعدة معالجات عناصر التحکم 2 مریع الادوات مضغوطة. 


3ضفط 711 للتبدیل إلى الاطار "قاعدة بيانات". 
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4.اسحب نموذجاً أو جدولاً أو استعلاماً من الاطار "قاعدة بيانات" إلى النموذج الرئیس. 
4. انشاء نموذج متضمن نموذجین فرعیین 
یکون للنموذج الرئیس علاقة رأس بأطراف مع النموذج الفرعي الاول» ویکون للنموذج 
الفرعي الأول علاقة رأس بأطراف مع النموذج الفرعي الثاني» بحيث یتضمن النموذج الرئیس 
عناصر تحكم النموذجین الفرعیین. 
2-1 الاطار قاعدة بیانات . انقر فوق تماذج الوجودة آسفل کائنات. 
2.انقر فوق الزر جديد 2 شریط آدوات الاطار فاعدة بيانات . 
3-3 مریم الحوار نموذج جدید» انقر نقراً مزدوجاً هوق معالج النملاج 4 القائمة. 
2.4 مربع الحوار الأول بالعالج» حدد الجدول أو الاستعلام للنموذج الرئيس.» ولا يهم أي 
الجداول أو الاستعلامات تختار أولا. 
5.انقر نقراً مزدوجا فوق الحقول التي تريد تضمينها من هذا الجدول أو الاستعلام. 
6 نفس مربع حوار العالج» حدد الجدول أو الاستعلام للنموذج الفرعي الاول.. 
#7 نفس مريع حوار المعالج» حدد الجدول أو الاستعلام للنموذج الفرعي الثاني. 
8 .عند النقر فوق القتالي. إذا كان إعداد العلاقات بصورة صحيحة قبل تشغيل المعالج: 
سوف يسألك المعالج عن الجدول أو الاستعلام الذي تريد العرض على أساسه. 
9 نفس مربع حوار العالج» حدد الخيار نموذج متضمناً نموذج (نماذج) فرعي. 
0. . اتبع الارشادات التبقية 2 مربعات الحوار المتبقية للمعالج. عند النقر فوق إنهاءء 
یقوم برنامج فواعد البیانات بانشاء نموذج رئيس به عناصر تحكم لنموذجین فرعیین. 
كما یقوم آیضا بانشاء نموذجین آخرین» واحد لكل نموذج فرعي. 


تلمسيح: عند استخدام معالج لانشاء نموذج به نموذجان فرعیان» یقوم برنامج قواعد البیانات بمزامنة 
النماذج الفرعية بواسطة ارفاق اجراء حدت إلى الخاصية عند_الحالي للنم وذج الفرعي الاول. 
يمكنك نسخ إجراء الحدث هذا وتعدیله إذا آردت مزامنة الزید من النماذج الفرعية 2 نفس 
النموذج» لراجعة إجراء الحدت هذاء افتح النموذج الفرعي الأول 2 طريقة العرض تصمیم . ثم 


انقر نقراً مزدوجاً فوق محدد النماذج» ثم انقر فوق الزر بناء التالي للخاصية عند_الحالي. 


- 123 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة التاسعة 
الحاسب الا لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 النماذج في قواعد البیانات 
س ۳ 
5. انشاء نموذج به نماذج فرعية متداخلة 
يكون للنموذج الرئيس علاقة رأس بأطراف مع النموذج الفرعي الأول» ويكون للنموذج 
الفرعي الأول علاقة رأس بأطراف مع النموذج الفرعي الثاني بحيث يكون النموذج الفرعي 
الثاني مضمناً ‏ النموذج الفرعي الأول. 
1. قم بانشاء نموذج يحتوي على نموذج فرعي» ولا يهم آي جدول أو استعلام تختار أولاً. 
2 طريقة العرض "تصمیم" 2 النموذج الرئیس» حدد عنصر تحكم النموذج الفرعي ثم 
انقر مرة آخری داخل عنصر التحكم لتحدید النموذج بنفس الطريقة التي تتم عند فتح 
النموذج الفرعي 2 طريقة العرض "تصمیم" من الاطار "قاعدة بيانات". 
3.قم بأحد الإجراءين التاليين: 
| کرر الخطوة 1 لانشاء النموذج الفرعي الثاني باستخدام المعالج. 
[] اسحب نموذجا آو جدولاً آو استعلاماً من الإطان"فاعدةبيانات" إلى النموذج 


الفرعي الأول وانشاء نمودج للنموذح الفرعي. 
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سم 
تدریب ( 1 ) 
مستخدماً الجداول التي قمت بإنشائها سابقاً قم بما پلي: 
1 انشاء نمودج بسرعة 
. انشاء نموذج بطريقة آخری 
. اظهار العنوان ونص معلومات آخری 
. اظهار التاریخ والوقت الحالي 
. اظهار آرقام الصفحات 
اش ميق افش 
اظهار الشبكة و اخفاژها 


فتح مريع الآدوات أو اغلاقه واستخدام آدواته 


دخ سن حص سس O‏ نا م ص 


إن 0 8 


0. إنشاء نموذج فرعي 
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سم 
نموذج تقییم المتدرب لستوی أدائه ( مستوی |جادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي آو أي نشاط يقوم به التدرب 
تعلیمات 
بعد الانتهاء من التدریب على مهارات هذه الوحدة» قیم نفسك وقدراتك بواسطة اکمال هذا 
التقییم الذاتي بعد کل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) آمام مستوی الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبیق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : العمل مع النماذج بقواعد البیانات 
مستوی الأداء ( هل أتقنت الأداء ) 
العناصر غيرقابل 
لا جزنيا كليا 
تحديد الغرض من استخدام النماذج 
إنشاء نموذج بسرعة 
إنشاء نموذج 
إظهار العنوان ونص معلومات أخرى 
. إظهار التاريخ والوقت الحالي 
. إظهار أرقام الصفحات 


جزم | | بن اص إاسص اده (YJŞ‏ | وه 


. إظهار الشبحكة أو إخفاؤها 
9 فتح مريع الادوات آو اغلافه 


1. إنشاء نموذج فرعي 
يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) الذکورة إلى درجة الاتقان الكلى آو أنها غير قابلة 
للتطییق. و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا آو جزئیا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


آخری بمساعدة اطدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


ARE : لو اا التاريخ‎ RET 
3. 2. 1 رقم التدرب : ب مل ۰۱ ها ان‎ 
4 
E : كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة‎ 
الحد الأدنى :ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 100/ من مجموع‎ 
النقاط.‎ 

بنود انتقییم النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


1 2 3 4 
تحديد الغرض من استخدام النماذج 
إنشاء نموذج بسرعة 

إنشاء نموذج 

إظهار العنوان ونص معلومات آخری 
. إظهار التاريخ والوقت الحالي 

. إظهار أرقام الصفحات 


ja‏ انم ان إأح اص إحكةه ۰ هم 


: إظهار الشبكة أو إخفاؤها 
9 فتح مريع الأدوات آو اغلافه 


1. إنشاء نموذج فرعي 
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الجزء الثالث: برنامج فواعد البيانات 00655 / 


العلاقات 2 فواعد البیانات 


2 
نز‎ 
1 
a 
3 
ِ 
E 
1 
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الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالعلافات والتعامل معها 2 برنامج 
قواعد البيانات مایکروسوفت أكسس .۸66655 ]۷۲۱6۲050[ 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقم منك بعد دراستك لذ الوحدة آن تکون قادرا وبکفاءة علی: 
1 تحدید وظيفة العلاقات 2 قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 
. تعریف العلاقات 
. تحدید الغرض من تکامل مرجعي 
. انجاز تتالي التحدیث والحذف 
تعریف علافات بين جد اول 
تحریر علاقة موجودة مسبقا 
حذف علاقة 


. إزالة جدول من الاطار علاقات" 


نم نصا 0 N‏ م ص 


عرص علاقات موجودة 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 4# هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 50۷ 1(010. 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان ما ورد من مهارات 3 الوحدات السابقة. 


2 استعدادك الذهنى والبدنى 
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سم 
وظيفة العلاقات في قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 

٩‏ بعد أن قمت باعداد جداول مختلفة لكل موضوع 2 قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات 
الخاصة بك. تحتاج إلى طريقة لا خبار برنامج قواعد البیانات عن كيفية تجمیع هذه 
العلومات معا مرة آخری. الخطوة الأولى 2 هذه العملية هي تعریف العلاقات بين الجداول 
الخاصة ك بعد آن تقوم بذلك» یمکنك [نشاء استملامات» نم اذج وتقاریر لعرض 
معلومات من عدة جداول 2 آن واحد. 

4 تفیل تفا فا رعس امتح یاهع لحم ون الصا مها دون ی 
الاسم ج كلا الجدولین. © معظم الحالات» تکون هذه الحقول التطابقة هي الفتاح 
الاساسي من جدول واحد » وهو یوفر معرف فرید لكل سجل ومفتاح خارجي 2 الجدول 
الآخر. 

* تعد علاقة رأس بأطراف هي النوع الأكثر شيوعاً من العلاقات. .2 علاقة رأس بأطراف»: 
قد يكون لدی سجل ۶ الجدول ۸ سجلات متطابقة مع سجلات جدول ۰13 مع وجود 
سجل واحد 2 جدول 8 مطابق لسجل 2 جدول ۸. 

9 2 علاقة آطراف بآطراف. یوجد لسجل 2 جدول ۸ عدة سجلات مطابقة 4 جدول ظ. 
ویمکن أن يكون لسجل ے2 جدول 8 عدة سجلات مطابقة + جدول ۰۸ ویکون هذا 
النوع من العلاقة ممكناً فقط بواسطة تعریف جدول ثالث (یدعی جدول الریط) الذي 
يتكون مفتاحه الاساسي من حقلین س الفاتیح الخارجية من كلا الجدولین ۸ و8 
»وعلاقة آطراف بأطراف هي 2 الواقع علاقتي رآس بأطراف مع جدول ثالث. 

2 علاقة رآس برآس؛ یمن أن یکون لسجل بے جدول ۸ سجل مطابق واحد فقط‎ + ٩ 
2 جدول 8 وكل سجل 2 جدول 8 يمكن أن يحتوي على سجل مطابق واحد فقط‎ 
جدول ك لا يعد هذا النوع من العلاقة شائعاً؛ لان معظم العلومات الرتبطة بهنه الطريقة‎ 
تون 4 جدول واحد » وقد تستخدم علاقة رآس برآس لتقسیم جدول يحتوي على عدة‎ 
حقول أو لعزل جزء من جدول لاسباب آمنية أو لتخزین معلومات يتم تطبیقها على مجموعة‎ 
فرعية من الجدول الاساسي.‎ 
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تعريف العلاقات 


يعتمد نوع العلاقة التي ينشتها برنامج قواعد البيانات على كيفية تعريف الحقول المرتبطة: 
يتم إنشاء علاقة رأس بأطراف فقط إذا كان أحد الحقول المرتبطة مفتاح أساسي أو له 
فهرس فريد. 
تنشاً علاقة رأس برأس إذا كان كلا الحقلين المرتبطين مفاتيح أساسية أو لما فهارس 
فريدة. 
تتكون علافة أطراف بأطراف من علاقتین رآس بآطراف مع جدول ثالث يحتوي مفتاحه 
الاساسي على حقلين -- المفتاحين الخارجين من جدولين آخرين. 
يمكنك أيضاأً إنشاء علاقة بين جدول ونفسه. يكون هذا الأسلوب مفيداً عند احتياجك إلى القيام 
بالبحث 3 نفس الجدول. 2 الجدول الوظفون" . على سبيل المثال» يمكنك تعريف علاقة بين الحقلين 
معرف الوظف و تقارير إلى '. حتى يمكن للحقل تقاریرالی عرض بيانات موظف من معرف الوظف 
الماثل. 
تلميح: إذا قمت بسحب حقل لیس مفتاحا آساسیاً ولا يحتوي على فهرس فرید إلى حقل آخر ليس مفتاحا 
آساسیاً ولا يحتوي علی فهرس فرید. تنشاً علاقة غیر معرفة. 2 الاستعلامات التي تحتوي علی 
جداول تتضمن علاقة غير معرفة» ویعرض برنامج قواعد البیانات خط صلة افتراضي بين الجداول 
لکن لن یفرض التكامل الرجعي. ولا يوجد ضمان بآن تكون السجلات فريدة + كلا 
الجدولین. 


التکامل الرجعي : 

يعد التکامل الرجعي آحد آنظمة القواعد التي یستخدمها برنامج قواعد البیانات لضمان صحة 
العلاقات بين السجلات 4# الجداول الرتبطة. وكذلك ضمان عدم حذفك لبیانات مرتبطة أو تغییرها 
بطریق الخطأ. يمكنك اعداد التکامل الرجعي عند تحقق كافة الشروط التالية: 
ذا الحقل الطابق من الجدول الأساسي هو مفتاح آساسي آو یتضمن فهرساً فریدا. 
لا الحقول الرتبطة لها نفس نوع البیانات. هناك استشاءان. يجوز لحقل ترقیم تلقائي الارتباط 


بحقل رقم تم اعداد خاصیته حجم_الحقل إلى عدد صحیح طویل كما يجوز لحقل ترقیم 
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رن 
تلقاتي" تم اعداد خاصیته حجم_ا لحقل إلى تعریف النسخة التماثلة الارتباط بحقل "رقم" تم 
اعداد خاصیته حجم_الحقل إلى تعریف النسخة المتماثلة. 
ينتمي كلا الجدولین إلى نفس قاعدة بیانات برنامج قواعد البیانات. إذا كانت الجداول 
جداول مرتبطة. لابد أن تكون الجداول بتنسیق برنامج قواعد البیانات» ویجب عليك 
فتح قاعدة البیانات التي تم تخزینهما فیها لاعداد التکامل الرجعي. لا يمكن فرض 
التکامل الرجعی للجداول الرتبطة من قواعد بیانات لہا تنسيقات آخری. 


يتم تطبیق القواعد التالية عند استخدام التکامل المرجعي : 

لا يمكنك إدخال قيمة 2 الحقل مفتاح خارجي للجدول المرتبط غير موجودة # المفتاح 
الأساسي للجدول الأساسي. ولکن» يمكنك إدخال قيمة خاليتة ااا 2 المفتاح 
الخارجي» مع التحديد أن السجلات غير مرتبطة. على سبيل المثال» لا يمكن تعيين طلب 
إلى عميل غير موجود . ولكن يجوز تواجد طلب غير معين إلى أحد بالتحديد بواسطة 
إدخال قيمة "خالية" ااا ے حقل "تعريف العميل". 

لا يمكنك حذف سجل من جدول رئيس إذا تواجدت سجلات 2 جدول مرتبط. على 
سبيل المثال»لا يمكنك حذف سجل الوظفا" من جدول الوظضون إذا كان هناك 
طلبات معينة للموظف ۶ جدول طلبات . 

لا يمكنك تغييرقيمة مفتاح آساسي 2# الجدول الأساسي» إذا كان لذلك السجل 
سجلات مرتبطة. على سبيل المثال» لا يمكنك تغيير تعریف الوظف 2 جدول الوظشون" 
إذا كانت هناك طلبات معينة إلى ذلك الموظف 3 جدول الطلبات . 


تتالي التحديث وا لحذف 
يمكنك 3 العلاقات التي يفرض فيها التكامل المرجعي: تحديد ما إذا كنت تريد أن يتولى 
برنامج قواعد البيانات تلقائياً تتالي تحديث السجلات المرتبطة وتتالي حذفهاء وإذا عينت هذه 
الخيارات» يتم السماح بعمليتي الحذف والتحديث التي عادة ما يتم منعها بواسطة قواعد التكامل 
المرجعي. عند حذف سجلات أو تغيير قيم المفتاح الأساسي 2 جدول آساسي» يجري برنامج قواعد 
البيانات التغییرات المناسبة ب4 الجداول المرتبطة للحفاظ على التكامل المرجعي. 
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سم 
إذا قمت بتحدید خانة الاختیار تتالي تحدیث الحقول الرتبطة عند تعریف علاقة» 2 أي وقت تقوم 
فيه بتغيير الفتاح الأساسي لسجل بك الجدول الأساسي» یتولی برنامج قواعد البیانات تلقائياً تحدیث 
الفتاح الاساسي إلى القيمة الجديدة 2 كافة السجلات الرتبطة. على سبیل التال. عند تغییر تعریف 
العمیل" 2 جدول العملاء» يتم تلقائياً تحديث حقل "تعریف العمیل" 2 جدول "الطلبات" لكل طلب من 
طلبات هذا العمیل. حتی لا يتم أي خلل 2 هذه العلاقة. یتولی برنامج قواعد البیانات تتالي التحدیث دون 
عرض آية رسالة. 
ملحوظات: 

9 إذا كان الفتاح الأساسي 2 الجدول الأساسي حقل "ترقيم تلقاني . لن يكون لاعداد خانة 
الاختیار تتالي تحدیث الحقول الرتبطة أي تأثیر نظرا لعدم إمكانية تغيير القيمة 2 حقل 

٩‏ إذا قمت بتحدید خانة الاختیار تتالي حذف السجلات الرتبطة عند تعریف علاقة. 2 أي وقت 
تحذف فيه سجلات 3 الجدول الأساسي؛ یحذف برنامج قواعد البیانات تلقائياً السجلات 
الزقيظة ده ادون اف عل جيل ا اه اف سل یل من خدول العلا 
حذف كافة طلبات العمیل تلقائياً من جدول الطلبسات" (یتضمن ذلك السجلات 2 جدول 
"تفاصیل الطلب" الرتبط بسجلات الطلبات؟). 

٩9‏ عند حذف سجلات من نموذح أو صفحة بیانات وكانت خانة الاختیار تتالي حذف السجلات 
المرتبطة محددة» يحذرك برنامج قواعد البیانات باحتمال حذف السجلات المرتبطة اش 
ولکن» عند حدف سجلات باستخدام استعلام حذف» یحذف برنامج فواعد البیانات تلقائیا 
السجلات ي الجداول الرتبطة بدون عرض تحدیر. 


تعریف العلاقات ببن ا لجداول : 
عندما تقوم بانشاء علاقة بين جداول» لیس من الضروري أن تحتوي الحقول الرتبطة على نفس 
الأسماء» ولکن یجب آن یکون لدی الحفول الرتبظة نفس نوع البیانات الا إذا کان الحقل مفتاجا 
أساسياً هو حقل "رقم تلقائي . ویمکنك مطابقة حقل "رقم تلقائي' مع حقل رقم" فقط إذا كانت 
الخاصية "حجم الحقل" کل من الحقول التطابقة متشابهة» علی سبیل الثال یمکنك مطابقة حقل "رقم 
تلقاني "و حقل "رقم" إذا كانت الخاصية "حجم العقل" لكل من الحقول هي "عدد صعیح طویل" وحتی إذا 
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سم 
كان کل من الحقول التطابقة هي حقول رقم" » يجب أن تکون نفس اعدادات الخاصية حجم الحقل" 
وفيما يلي نوعان من تعریف العلاقات 2 جداول قواعد البیانات: 
1. تعریف علاقة رأس بأطراف آورأس برأس 
1. قم باغلاق أي جداول قمت بفتحها (لا يمكنك انشاء علاقات أو تعدیلها بين جداول 
فة 
2. اضغط 11 للتبديل إلى إطار 'قاعدةالبيانات". 
3. انقر فوق "علاقات" على شريط الأدوات. 


|[ 2] إظهار جدول 


| کلاهما | استعلامات | جداول 


01 

GENSIYAT 

1 
۱۱۱۱۲۰۳۵۳۷۸ 
7 


T_MAHTHFEENY 
T_MOKMELEENY 
۷۷ 


آخطاء التجویل 
جدول ا 


4 إذا لم تقم بتعریف أية علاقات 2 قاعدة بیانات بعد ؛ يتم عرض مربع الحوار اظهار 
جدول" تلقائیا . ولذا كنت بحاجة إلى اضافة الجداول التي ترید تضمینها 2 علاقة» .2 
حين أن مربع الحوار اظهار جدول ليس معروضا. فانقر فوق اظهار جدول على شريط 
الادوات. 
جدول . لانشاء علاقة بين جدول ونفسه» قم باضافة هذا الجدول مرتین. 

6 اسحب الحقل الذي ترید ربطه من أحد الجداول إلى الحقل الرتبط 3 الجدول الآخرء 
لسحب حقول متعددة» اضقط «CTRL‏ ثم انقر فوق كل حقل. ثم قم يسحبهاء و2 
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خارجياً ب الجدول الا خر. 
| ]|[ 2 ] خصائص الوبط 


إسم الجدول الأيسر اسم الجدول الأيمن 
a [< DI‏ 


اسم العمود الأيسر اسم الجهود الأيمن 


RUMZ 


:١‏ فقط تضمين الصفوف التي تنساوى فيها الحقول المتصلة في الجدولين. 
:+ يشمل "كافة" السجلات من 01" وتلك السجلات فقط من 1 حيث تكون كافة 
الحقول المرتبطة متنساوية. 
:+ يشمل "كافة" السجلات من '1'' وتلك السجلات فقط من '01' حيث تكون كافة 
الحقول المرتبطة منساوية, 


سف ]| شاشر | عد 
8. اختبر أسماء الحقول المعروضة 2 العمودين للتأكد من صحتهما. 
9 يمكنك تغييرهما عند الضرورة. وقم بتعيين خيارات العلاقة عند الضرورة. 
0. انقر فوق الزر انشاء لإنشاء العلاقة. 
1. حرر الخطوات من 5 إلى 8 لكل زوج من الجداول تريد ربطهما ؛وعند إغلاق 
الإطار علاقات . يسألك برنامج قواعد البيانات إذا كنت تريد حفظ التخطيط. 


1ن ]نامع (] دیلومات 


حك هل تريد حفظ التغييرات في تصميم استعلام 'استعلام؟؟ 


12. سواء حفظت التخطيط آم لاء فان العلاقات التي تنشئها يتم حفظها 2 قاعدة 
البیانات.» ويمكنك إنشاء علاقات باستخدام استعلامات كما 2 حالة الجداول. 
ولكن لا يتم فرض التكامل المرجعي مع الاستعلامات. 
2. تعريف علاقة أطراف بأطراف 


2.قم بإنشاء جدول ثالث» باسم جدول وصل» وقم باضافته إلى حقول جدول جمع جديدة 
بنفس التعريفات كحقول مفتاح أساسي من كل من الجدولين الآخرين. 4 جدول 
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سم 
الوصل . تعمل حقول الفتاح الأساسي ك مفاتیح خارجية. يمكنك اضافة حقول أخرى إلى 
جدول الوصل. مثلما يمكنك عمله + أي جدول آخر. 
2.3 جدول الوصل. قم باعداد الفتاح الاساسي من الجدولین الآخرين. 
4.قم بتعريف علاقة رأس بأطراف بين کل من الجدولین الأساسيين وجدول الوصل. 


تحرير علاقة موجودة مسبقاً 
1. أغلق أي جداول قمت بفتحها (لا يمكنك تعديل علاقات بين جداول مفتوحة). 
2 اضغط 11" للتبديل إلى إطار "فاعدة البيانات . 


- 


4 ]ذا كانت الجداول التي ترید تحرير علاقاتها بغي ومعروضة انقر فوق ظلهار جدول" على 
شریط الأدوات. ثم انقر نقراً مزدوجاً قوق کل جدول ترید ضافته. 
5 انقر نقراً مزدوجاً فوق خط العلاقة التي ترید تحریرها. 
|[ 96[ 2] تحریر علاقات 


جدول اراستولام ؛ جدول/استعلام مرتبط؛ 
۵۲۲۳۲۱ اج 1 5 


الخاء الم 


۱ نوج الزیط. . 


انشاء جدید .. 


كك 5 
عافد زاس بزاس 
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. اضغط ۳11 للتبديل إلى إطار قاعدة البیانات . 
. انقر فوق علاقات" على شريط الأدوات. 


. إذا لم تكن الجداول التي تريد حذف علاقاتها معروضة. انقر فوق اظهار جدول' على 


شريط الأدوات ثم انقر نقرا مزدوجا فوق کل جدول تريد إضافته. ثم انقر فوق اغلاق . 


. انقر فوق خط العلاقة التی ترید حذفها (یتغیر هذا الخط إلى خط آسود عریض عند 


تحدیده)» ثم اضفط الفتاح 1 ظ1. 


ازاله جدول من الإطار علافات" 


2 يؤثر هذا الإجراء على عرص الاطار علافات" مقط بيئما يبقى الجدول والعلاقات موجودة 2 
قاعدة البيانات. 


عرض علافات موجودة 
1. اضغط ۴۳11 للتبديل إلى اطار 'قاعدة البيانات . 


2 انقر فوق "علاقات" على شريط الأدوات. 


3. قم بأحد الإجراءات التالية: 


# انقر فوق "إظهاركافة العلاقات" على شريط الأدوات. 
عرض كافة العلاقات العرفة في جدول معين: 
# وانقر فوق الجدول ثم انقر فوق "إظهار علاقات مباشرة" على شريط الأدوات. 
عرض العلاقات المعرفة فقط لجدول واحد بدون عرض العلاقات المعرفة لجداول أخرى: 
# انقر فوق 'مسح التخطيط' على شريط الأدوات لإزالة كافة الجداول من إطار 
العلاقات" (لن يحذف هذا الإجراء الجداول أو العلاقات إنما يقوم بإزالتها من إطار 


عرض كافة العلاقات المعرفة في قاعدة البيانات: 


"العلافات" فقط.) 


# لإضافة الجدول مرة أخرى» انقر فوق "إظهار جدول' على شريط الأدوات. 
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‌‌‌نضصىصثء-5---77222 7 ۳۳ 


# انقر نقرا مزدوجا على الجدول. ثم انقر فوق اغلاق . 


# انقر فوق اظهارعلاقات مباشرة [ © امي شریط الادوات. 


|| -] علاقات 
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تدريب( 1 ) 


مستخدماً الجداول التي قمت بإنشائها سابقاً قم بما پلي: 
٩‏ تحديد وظيفة العلاقات 2 فاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات 
© تعريف العلاقات 
٩‏ تحديد وظيفة التكامل المرجعي 
© إنجاز تتالي التحديث والحذف 
© تعریف علافات بين جداول 
٩‏ تحرير علاقة موجودة مسبقا 
٩‏ حذف علاقة 
٩‏ ازالة جدول من الاطار علاقات 


۴۶ عرض علافات موجودة 
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777 
نموذج تقييم المتدرب لستوی أدانه ( مستوى |جادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 
بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة» قيم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي آتقنته. وق حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : العمل مع العلاقات بقواعد البيانات 

مستوى الأداء ( هل أتقنت الأداء ) 

العناصر غير قابل 
لا جزئيا كليا 

1. تحديد وظيفة العلاقات + قاعدة بيانات برنامج 

قواعد البيانات 

2. تعريف العلاقات 

3. تحديد الغرض من تكامل مرجعي 

4. إنجاز تتالي التحديث والحذف 

5. تعريف علاقات بين جداول 

6 تحرير علاقة موجودة مسبقا 

7. حذف علاقة 


8 إزالة جدول من الاطار علاقات" 


9. عرض علاقات موجودة 
يجب أن تصل النتيجة لجميع الفردات (البنود) الذکورة إلى درجة الإتقان الكلي أو أنها غير قابلة 
للتطبیق. و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة "نج" أو "جزثيا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


آخری بمساعدة اطدرب. 
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1. تحديد وظيفة العلاقات 2 قاعدة بيانات برنامج قواعد 


البيانات 

2 رنف ا ادات 

3. تحديد الغرض من تڪامل مرجعي 
4. إنجاز تتالي التحديث والحذف 

5. تعريف علاقات بين جداول 

م" لجار عاك سس 

7 حذف علاقة 

8 إزالة جدول من الإطار علاقات" 
9 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


Sea : التاريخ‎ READERS 

رقم المتدرب : L-CS OSS‏ :52 دی ۸ 
كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : ا e e‏ 
الحد الأدنى : ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 1100 من مجموع النقاط. 


النقاط ( حسب رقم المحاولات ) 


بنود التقييم 
1 2 3 4 


عرض علافات موجودة 
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الجزء الثالث: برنامج فواعد البيانات 00655 / 


تقييد البیانات والتحقق من الصحة 


1 
0 
1 
ا 
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الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالغرض من تقييد البيانات والتحقق 
من الصحة والتعامل معها 2 برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت 
أكسس ۸66655 .Microsoft‏ 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقم منك بعد دراستك ليذه الوحدة أن تکون قادراً ویکفاءة علی : 
1 تحدید الفرض من تقييد بیانات أو الوافقة علیها 
2 استخدام التحقق من صحة إدخال البیانات أو تقییدها 4 الجداول 
3 خلا تل معطلاب من | رشن إذكال ماات فيه 
4. إنشاء أقنعة إدخال للتحكم بكيفية إدخال البيانات 2 حقل أو عنصر تحكم 
5. إنشاء قناع الادخال 


الوفت المتوقع للتدريب على هذه الوحدة: حصة تدريبية. 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 4 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 5110۷ ۵۵۵( 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان ما ورد من مهارات 3 الوحدات السابقة. 


2. استعدادك الذهني والبدني 
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الغرض من تقييد بيانات أوالموافقة عليها 
# يوفر برنامج قواعد البيانات عدة طرق للتحكم 4 كيفية قيام المستخدمين بإدخال البيانات 2 
قاعدة البيانات. على سبيل المثال» يمكنك تحديد البيانات التي يمكن للمستخدم إدخالها 2 حقل 
بواسطة تعريف قاعدة التحقق من الصحة لبذا الحقل. 
# إذا كانت البيانات التي آدخلها المستخدم 2 الحقل تخالف القاعدة» يعرض برنامج قواعد البيانات 
البيانات وهی إنشاء قناع إدخال لتقييد نوع القيم التى يمكن إدخالبا 2 مواضع عبر الحقل. 
# يمكنك إنجاز هذه الأشكال البسيطة من التحقق والتقييد بواسطة إعداد الخصائص للحقول .2 


الجداول أو إعداد خصائص لعناصر التحكم على النماذج. 


# 4 أغلب الحالات» يفضل تعريف التحقق من صحة البيانات وتقييدها بوامنطة إعداد خصائص 
الحقل 4 طريقة العرض تصمیم" الجدول وبهنه الطريقة» عندما تستخدم هذا الحقل 2 أحد 
النماذج» ستطبق قاعدة التحقق من صحة الحقل وخصائص الحقل الأخرى على إدخال البيانات 
الذي يتم باستخدام النموذج. 


# إذا تم إدخال البيانات 2 عنصر تحكم على نموذج غير منضم لحقل 2 جدول وتحتاج إلى تقييد 
إدخال البيانات أو التحقق من صحتهاء يجب عليك تعريف هذه الخصائص 2 النموذج. 


# هناك حالات يجب عليك فيها استخدام وحدات مايكرو مقترناً بنموذج لإنجاز التحقق من الصحة 
ا کنر تعقیدا» فقد تحتاج |لی تجاوز قاعدة الة لتحقق من ١‏ لصحة أو مقارنة قيم من جداول مختلفة. 


استخدام أنواع البيانات وخصائص الحقول لتقييد البيانات في الجداول أو التحقق من صحتها 
یوفر برنامج قواعد البیانات مكرك تجدية للتحکم بکيفية [دخال البیانات 3 الحقول ضمن 
الجدول الخاص بك.وإن آول شيء يجب أن تأخذه 2 الاعتبار هو ما ذا كان الحقل يحتوي على نوع 
بیانات مناسب. على سبیل الثال. تسمح حقول التاریخ/الوقت" بادخال تنسیقات تاريخ وقت صالحة فقط. 
إذا كنت تستخدم ال حقل فص لثل هذه العلومات» فقد يكون من الناسب تغییر الحقل إلى حقل 
'تاريخ/وقت".. ويمكنك تعيين خصائص الحقل التي توفر مزيدا من التحكم 2 القيم التي يمكن 


إدخالبها 4 الحقل: 
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# بالنسبة لحقول "الرقم". يمكنك الاختيار بين أحجام حقول مختلفة للتحكم 4# نوع ونطاق 
القيم التي یمکن إدخالما. 
# بالنسبة لحقول النص» يمكنك تعيين الحد الأقصى لعدد الأحرف التي يمكن إدخالما. 


© بالنسبة لکافة الحقول هما عدا الرقم التلقاقي (التي تنشی بیاناتها ذاتیا), وسكا طلب 
إدخال هده الیانات: ‏ الجفل. 


# بالنسبة لحقول النص و"التاريخ/الوقت" و الرقم". يمكنك تعريف قناع إدخال لتوفير فراغات 
يتم تعبتتها ويمكنه التحكم 2 أي القيم التي يمكن إدخالبا 2 هذه الفراغات. 
# بالنسبة لكافة الحقول ما عدا حقول کائن 01:1): يمكنك منع إدخال قيم مكررة 4 حقل 


أو تركيبة من الحقول. 


فواعد التحقق من الصحة 
تسمح لك فواعد التحقق من الصحة بتعريف قاعدة لتحديد ما سيتم قبوله. ويتم فرض هذه القواعد 
عندما تضيف بيانات أو تقوم بتحریرها» سواء بواسطة طريقة العرض ورقة بیانات لجدول أو نموذج 
منضم إلى الجدول أو استعلام إلحاقي أو استعلام تحديث أو التعليمات البرمجية ل 0616ظ ۷15۵1 أو 
بواسطة استيراد البيانات من جدول آخرء ويمكنك تعريف نوعين من فواعد التحقق من الصحة : فواعد التحقق 
من صحة الحقول وفواعد التحقق من صحة السجلات. 
# تستخدم قاعدة التحقق من صحة حقل 4 التدقيق 2 القيم المدخلة إلى حقل عندما يكون 
المستخدم خارج الحقل. على سبيل المثال» يمكنك تعريف ">-10 و<-100" كقاعدة التحقق 
من الصحة لحقل رقم للسماح بإدخال القيم من 10 إلى 100 فقط. 
# يتم التحكم 4# قاعدة التحقق من صحة السجلات عندما يمكن حفظ سجل بأكمله. 
بعكس قواعد التحقق من صحة الحقول» يمكن أن ترجع قواعد التحقق من صحة سجل إلى 


حقول آخری .2 نفس الجدول. يجعل هذا قاعدة التحقق من صحة السجلات مفيدة عندما تريد 
أن تقارن قيما 2 حقول مختلفة. على سبيل المثال» يمكنك تعريف 1 التاريخ المطلوب] <=[ 
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تاريخ الطلب] +30 كقاعدة التحقق من صحة جدول الطلبات . تتأكد هذه القاعدة أن 
البيانات المدخلة 2 حقل التاريخ الطلوب تم إدخالبا خلال 30 يوم تاريخه 2 حقل تاريخ 
الطلب . 


# عند مخالفة قاعدة التحقق من الصحة حقل أو سجل. یعرض برنامج قواعد البیانات رسالة ثعلم 
المستخدم بكيفية إدخال البیانات بشكل صحیح. 


استخدام مايكرو أو إجراء حدث للتحقق من صحة البيانات 
دق تنم الشالات» وكيك ادق مور خبط زدکال الؤاتات د عنمن ااك ااا د 
النموذج بتعيين الخاصية قواعد_التحقق_من_الصحة لعنصر التحكم أو بتعيين قواعد التحقق من الصحة 
a‏ لصون اذى تنه الله عسي العكي هام كك ورين وكوات انبكر 
انش اجان SESE‏ مروت تقراف التعدق من االعرجة لاتم في , 
ویمکنك آن تستخدم كو آو إشواء الحدث للتحقق من صحة البیانات 2 الحالات التالية: 
# |ذا تضمنت قواعد التحقق من الصحة شروطاً كار من قیمة 3 النموذج» على سبیل الثال قد 
ترید التحقق من صحة أي حقلین من ثلاثة حقول تم ملؤهما قبل حفظ السجل. 
# إذا كنت ترید عرض رسائل خطأ مختلفة لأنواع مختلفة من الأخطاء 2 الحقل» على سبیل 
الخال 51 ات ات امغر کک اف هی وا واک ا 
کارت ]فل هن التاق او SE CE‏ مرس را سار 


# إذا كنت ترید السماح للمستخدم بالکتابة فوق قاعدة التحقق من الصحة. و2 هذه الحالة 


¥ إذا تضمنت قاعدة التحقق من الصحة مراجع لعناصر تحکم 2 نماذج آخری أو تضمنت دالات. 


¥ إذا حانت لديك فاعدة تحقق من الصحة يمكنك استخدامها لأكثر من نموذج وتريد تعريف 


الرسالة مرة واحدة والإشارة إليها ے ڪل نموذج. 
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۳ 
استخدام التحقق من صحة ادخال البیانات أو تقييدها في الجداول 
متك ف | لفق من صسحة المقل .4 التوفق .2 القیفة الدخلة ای حقل عندما لا يكون 
استندم شتا لفق ويف نکم قاعوة الى من ا سمل اعد اا حفظ نيل 
بآکمله» بعكس قواعد التحقق من صحة الحقل» يمكن أن تشیر قواعد التحقق من صحة السجل إلى 
حقول آخری. 
تکفا زر تحديد ما إذا كانت البيانات الوحودة مسقا قل تفه قاع الفح من الصا 
أو تغيير الخاصية مطلوب أو السماح بطول صفري تخالف الإعدادات الحالية. 
1.قم بفتح جدول 4 طريقة العرض "تصميم'. 
2ه بالاجراء الناسب حسب قاعدة التحقق من الصعة التي تحتاجها والتي س نتاولپا 
بالتفصیل فیما پلي : 
# تعریف قاعدة التحقق من الصحة للتحکم في نوع القیم التي یمکن ادخا لها في أحد ا لحقول : 
2.1 الجزء العلوي من الاطار. انقر الحقل الذي تريد تعریف فاعدة التحقق من الصحة له. 


دعاك آخطاء التحویل : جدول 


O TT ETT‏ رق ارام 


قناع الإدخال 
القيمة الافتراضية 
قاعدة التحقق من الصحة 


Unicode ضغط‎ 
IME Mode 
IME Sentence Mode 


2 الجزء السفلي من الإطارء انقر فوق مربع الخاصية قاعدة التحقق من الصحة ثم اکتب 
قاعدة التحقق من الصحة أو انقر فوق الزر إنشاء لإنشاء قاعدة التحقق من الصحة 
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باستخدام منشی التعبير» على سبیل المثال» یمکنك تعریف تعبیر التحقق من الصحة ">0" 
لحقل "الكمية" لنع آحد الستخدمین من وضع آحد الطلبات بأقل من 10 وحدات. 


|| -] أخطاء التحویل : جدول 


قناع اللادخال 

تسمية توضيحية 

القيمة الافتراضية 
قاعدة التحقق من الصحة 


Unicode ضغط‎ 
IME Mode 
IME Sentence Mode 


2.3 مربع الخاصية نص التحقق من الصجة» اكتب الرسالة التي تريد عرضها عندما تتم 
مخالفة القاعدة» على سبيل الشال . بالنسبة لتعبير التحقق من الصحة ">9", يمكنك 
إدخال "يجب عليك طلب 10 وحدات أو أكثر". 

4ن قمت بتعيين قاعدة تحقق من الصحة 4 أحد الحقول التي تتضمن بيانات» سوف يسآل 
برنامج قواعد البيانات عما إذا كنت تريد تطبيق القاعدة الجديدة على البيانات الموجودة 
عند حفظ الجدول. إذا قمت بالنقر فوق فعم» سيقوم برنامج قواعد البيانات بتنبيهك عند 
سكاف السيانات الدحودة خاخده التحفق من الخنما. 


# تعريف قاعدة تحقق من الصحة لعنصر تجکم حتى يمكن حفظ السجل 
1.انقر فوق خصانص على شريط الآدوات لعرض صفحة الخصائص لبذا الجدول. 
2.2 مريع الخاصية فاعدة التحقق من الصحة› اکتب قاعدة التحقق من الصحة آو انقر فوق 


الزر إنشاء لإنشاء قاعدة التحقق من الصحة باستخدام منشئ التعبير» على سبيل الشال. 
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گم 


يمكنك تعریف تعبیر التحقق من الصحة 30+[010]->[110 ] للتآکد من أن التاریخ 
المدخل 2 حقل "التاريخ الطلوب" يقع خلال 30 يوماً من التاریخ 2 حقل "تاريخ الطلب". 


7 منشئ ال 
لخاء الأمر 
تراجج 


جا -|/۰۱ لع اععا< |><| ke [net | or [ana‏ زرا | تعليمات 


3 مربع الخاصية نص التحقق من الصحة. اكتب الرسالة التي تريد أن يقوم برنامج قواعد 
البيانات بعرضها عند مخالفة القاعدة» على سبيل المشال» بالنسبة لتعبير التحقق من الصحة 
0+[02]->[212 ] يمكنك إدخال "يجب أن يقع التاريخ المطلوب خلال 30 يوماً من الطلب". 

4.إذا قمت بتعيين قاعدة تحقق من الصحة 4 جدول يتضمن بيانات» يسأل برنامج قواعد 
البيانات عما إذا كنت تريد تطبيق القاعدة الجديدة على البيانات الموجودة عندما تقوم 
بحفظ الجدول. إذا قمت بالنقر فوق فهم. سينبهك برنامج قواعد البيانات عند مخالفة 
البيانات الموجودة فاعدة التحقق من الصحة. 

# اختبارالبيانات الوجودة مسبقاً قبل تحديد قاعدة تحقق من الصحة 

1.انقر بزر الفارة الآيمن فوق شريط عنوان الجدول» وانقر فوق اختبار قواعد التحقق من 

الصحة. 
عرض ورفة البيانات 
عرض عاطة ۳۲۵۲۲ 


PivotChart عرض‎ 


تا چ ثم إل 


72 فهارس 
!سلا اختبار قواعد التحقق من الصحة 
خصائص 
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2.سوف يقوم برنامج قواعد البيانات بتنبيهك عند مخالفة البيانات الموجودة 2 قاعدة التحقق 
من الصحة أو إعداد مطلوب أو السماح بالطول الصفرى. 
۵۵۵۵۲( وبلومات 


تخنبر هذه العملية قواعد التحقق من صحة سجلات وحقوك الجدوله بالإضافة إلى 
خاصيداي "صطلوب" و"السماج بالطود الصفري". لكافة البيانات قاي هذا الجدوك. 


قد تستغرق هذه العملية وق طویلاً, 
شل تريد المتابعة على آية حال ؟ 


۵۲( دبلومات 


تم كتابة هذا التحبير بشكل غير صحيحء أو أنه محقد جدا لينم نقییمه, على سبیل المثئالء 
يمكن أن يحتوي تعبير رقمي على عناصر معقدة كثيرة جداً, حتاول تبسيط التعبير عن طريق 
تعيين أجزاء منه إلى متغیرات. 


# جعل الحقل تا 


تريد طلب إدخال اد له 


#2 الجزء السفلي من الإطارء انقر فوق مربع الخاصية "مطلوب”" > 3 ثم انقر فوق "نهم .. 


| بحث| عام 
تسمية توضيحية 
القيمة الافنراضية 
قاعدة التحقق من الصحة =AbsiAbsi"snumbers»"}}‏ 
نص التحقق من الصحة 
مطلوب لذ 4 
السماح بطول صفري 


0 ۱ 
ضغط Unicode‏ لا 


IME Mode‏ بدون عنصر التحكم 
IME Sentence Mode‏ 


3 عتدما تفط القدبيرات جك جدرلك: يعظينك بر تامج قواضة: البياتات الخيان التق 
ومشاهدة ما إذا كان الحقل يتضمن قيمة 2 كافة السجلات الموجودة» ومع ذلك 
يمكنك أن تطلب إدخال إحدى القيم 2 هذا الحقل 2 كافة السجلات الجديدة حتى إذا 
کانت هنال سجلات موجودة تتضمن قیماً "خالیة" (فارغة) بف الحقل ولن ت تغییرها. 
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77 
تلميحات : 
٩‏ يمكنك تعيين الخاصية "مطلوب" للحقل 2 طريقة عرض "تصمیم" الجدول فقط. 
٩‏ يفرض برنامج قواعد البيانات قيمة للخاصية 'مطلوب' للحقل خلال قاعدة البیانات لذلك 
إذا قمت بتعيين هذه الخاصية إلى 'نعم", يجب أن يكون لدى الحقل قيمة وذلك: 
٩‏ حینما تقوم بإدخال بيانات 2 الحقل 
٠‏ 32 الجدول والنماذج وأوراق البیانات الستندة إلى الجدول(2) 
٩‏ حینما یقوم مایکرو أو التعلیمات البرمجية 251ظ اقناء ۷ بتعيين القيمة 
للحقل (3) 
© عند استیراد بیانات 2 الجدول. 


انشاء أقنعة إدخال للتحكم بكيفية ادخال البیانات في حقل أو عنصر تعکم 

# يمكنك استخدام الخاصية قناع الادخال لانشاء قناع ادخال (2 بعض الأحیان یسمی قالب 
حقل ) یستخدم آحرف عرض نصية للتحکم 2 كيفية إدخال البیانات 2 حقل أو 2 عنصر 

# يتم استخدام قناع الادخال 2 الحقول (2 الجداول والاستعلامات) ومربعات النص ومربعات 
التحریر والسرد (2 النماذج) لتنسيق البیانات واتاحة التحکم بالقیم التي يمكن ادخالها. 
یتکون اعداد الخاصية قناع الادخسال من حرف نصية (مثل المسافات والنقط والشرط 
والأقواس) بالاضافة إلى الأحرف الخاصة التي تحدد نوع القيمة التي يتم ادخالها 2 الفراغ 2 
هذا الموضع. 

# تستخدم أقنعة الإدخال بشكل أساسي 2 حقول "النص' و"التاريخ/الوقت' ويمكن استخدامها 
أيضاً 2 حقول "الأرقام' أو العملة". 

# يمكنك تعيين الخاصية قناع الإدخال 2 طريقة العرض "تصميم' جدول أو استعلام أو نموذج. 2 
أغلب الحالات» ستحتاج إلى تعيين الخاصية للحقل ب4 طريقة العرض تصمیم الجدول» بهذه 
الطريقة» يتم تطبيق قناع الإدخال تلقائياً على الحقل # طريقة العرض "تصميم" الاستعلام وعلى 


- 151 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الحادية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 تفييد البيانات والتحقق من الصحة 


بعد تعيين الخاصية ‏ طريقة العرض "تصمیم" الجدول). 


# 2 حالات محددة ستحتاج إلى تعيين الخاصية 2 طريقة العرض تصمیم الاستعلام أو طريقة 
العرض تصمیم النموذج» على سبيل المثال» قد تريد حذف قناع الادخال 4 جدول ولكن تريد 
تضمينه ب مربع نص. كما إنك إذا كنت تستخدم عنصر تحكم غير منضم» فستحتاج إلى 
تعيين الخاصية فناع_الإدخال 2 طريقة العرض تصمیم النموذج. 


إنشاء فناع الإدخال 
3 قاعدة بيانات برنامج قواعد البیانات » یمکنك إنشاء شاع الادخال ك طريقة العرض "تصمیع" 
جدول أو استعلام أو نموذح» وفیما يلي تفصیل لطرق انشاء قناع الادخال 2 کل طريقة: 
1. انشاء فناع الادخال لحقل في طريقة العرض 'تصميم' جدول 
1. افتح جدولاً 2 طريقة المرض "تصميم'. 
2. 2 الجزء العلوي من الاطار. انقر فوق الحقل الذي ترید تعریف فناع الادخال له. 
 .3‏ الجزء السفلي من الإطار» قم بآحد الاجراعین التاليين: 
© الأول: انقر فوق زر إنشاء لد بجانب مربع الخاصية قناع الإدخال لبدء معالج 
"قناع الإدخال"؛ ثم اتبع الارشادات 2 مربعات حوار المعالج. 
بحث| عام 


حجم الحقل 255 


اسا | قناع الإدخال ا 
_- تسمية توضيحية 
القيمة الافتراضية 


قاعدة التحقق من الصحة 
نص التحقق من اة 


مطلوب لذ 

السماح بطول صفري نعم 

مفهرس ۱ 

ضخط ۱۱۳۱۵02 للا 

IME Mode‏ بدونا عنصر التحکمر 
IME Sentence Mode‏ بل 
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معالج قناع الإدخال 


ما شو قناع الإدخال الذي يطابق مظهر البيانات الذي نزیده؟ 


لمشاهدة كيفية عمل قناع إدخال محدنء استخدم المربع "المحاولة". 


لنخبیر قائمة قناع الإدخالء انقر فوق الزر "تحرير قائمة". 
قناع الآدخال: مظهر البيانات : 


[ ز [ ی 
e ۰ Long Time‏ 
Short Date‏ 2709199 
Short Time‏ 19:12 

0 ۲ Medium Time 
-سىتم-1۹‎ ¥ Medium Date 


22222255-5 
كم مر 7 


© الثاني: اكتب تعريف قناع الإدخال» يجب أن تكتب تعريف قناع الإدخال 


يدوياً لحقلي الرقم" و الصلة" 


2 انشاء قناع الادخال لحقل في طريقة العرض "تصميم' استعلام 
1 قم بفتح استعلام 2 طريقة العرض تصمیع 
2 2 شبكة تصمیم الاستعلام» قم بوضع نقطة الادراج 2 العمود ضمن الحقل الذي ترید 
تغییره. يمكنك وضع نقطة الإدراج 2 أي صف من صفوف هذا الحقل. 


۱ ۱ 
3. انقر فوق خصائص على شريط الادوات لفتح صفحة الخصائص لذلك الحقل. 


نوع مجموعة السجلات 
زمن التوقف ل )008 


مف را هر با قرط ایا ایا 
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التخصص تطبیقات ا لحاسب التقدمة 102 حال الوحدة الحادية مشر 


الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 تفييد البیانات والتحقق من الصحة 


4 2 علامة التبویب عام» قم بإحدى الخطوتین التالیتین: 
٩‏ انقر فوق الزر إنشاء بجانب الخاصية فناع الادخال لبدء معالج "قناع الادخال" 
ثم اتبع الارشادات 4 مربعات حوار العالج. 
معالج قناع الاه‌خال 


ما شو قناع الإذخال الذي يطابق مظهر البیانات الذي نزیده؟ 


لمشاقدة كيفية عمل قناع إدخال محدنء استخدم المربع "المحاولة", 
لنخییر قائمة قناع الإدخالء انقر فوق الزر "تحرير قائمة", 


قناع الإدخال: مظهر البيانات؛ 


HFRS 


0 +۰ Long Time 
27091969 Short Date 
13:12 Short Time 
0م‎ Medium Time 
Medium Date 


00-01 


المحاولة: | 


سس | ند ۳ 
* اتب تعریف قناع الادخال» ویجب آن تکتب تعریف قناع الادخال يدوا 
لحقلي الرقم" و"العملة". 


3. انشاء قناع الادخال لعنصر تحكم في نموذج 
1 شم يفك تیوک طريقة ا تیم" 
2 حدد مربع نص أو مربع تحرير وسرد»› ثم انقر فوق خصائص على شريط الأدوات لفتح 
3 2 مربع الخاصية فناع_الادخال 3 قم بواحدة مما يلي: 
٠‏ 2 قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات ۰۲700 انقر فوق الزر إنشاء 2 مربع 
الخاصية فناعالإدخال لتشغيل مصالج قناع الادخال » ثم اتبع الإرشادات 2 
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التخصص تطبیقات ا لحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الحادية مشر 


الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 تفييد البیانات والتحقق من الصحة 
تدریب ( 1 ) 


مستخدماً الجداول التي قمت بإنشائها سابقاً قم بما پلي: 
1 تحدید الغرض من تقیید بیانات أو الوافقة علیها. 
2 استخدام التحقق من صحة [دخال البیانات آو تقییدها 2 الجداول . 
ف فان تا سیسوس الف ازا تان هه 
4 انفنام اغتعه ايفان التخکم يكيس اقا البانات دق ا خی که 
5 إنشاء قناع الادخال . 


- 155 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الحادية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 تفييد البيانات والتحقق من الصحة 


نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدانه ( مستوى اجادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 

بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة. فيم نفسك وقدراتك بواسطة إحمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر المذكورة: وذلك بوضع علامة ( 4 ) آمام مستوى الآداء 
الذي أتقنته, و4 حالة عدم قابلية المهمة للتطبيق ضع العلامة 2 الخانة الخاصة بذلك. 

اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تقييد البيانات والتحقق من الصحة بقواعد البيانات 

مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 


العناصر غبر فابل 


1 تحدید الفرض من تقیید بیانات أو الوافقة علیها 


تقییدها 2 الجداول 

3. جعل الحقل یتطلب من الستخدمین ادخال بیانات 
فيه 

4. إنشاء أقنعة إدخال للتحكم بكيفية إدخال 


5 إنشاء قناع الادخال 


حت ان اه تمي ترا( نوی ورن رمه الأضاح الكرى أو انها رخا 
للتطییق. و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة "د" أو جزئیا فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


آخری بمساعدة اطدرب. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الحادية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 تفييد البيانات والتحقق من الصحة 


نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به المتدرب 


N N N E‏ التاريخ : المح باس و 
رقم المتدرب : 003500 ۳ 1 2 3 
4 

كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : SA‏ 
الحد الأدنى :ما يعادل 7/80 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 1100 من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 
1 2 3 4 


بنود التقييم 


1. تحديد الغرض من تقييد بيانات أو الوافقة عليها 

2 استخدام التحقق من صحة إدخال البيانات أو 
تقييدها ب4 الجداول 

عد ات وكساك انب قف سي هال ينانا 
فيه 

4. إنشاء أقنعة إدخال للتحكم بكيفية إدخال 
البيانات 4 حقل أو عنصر تحكم 


5. إنشاء قناع الإدخال 
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الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66665 


التقارير 3 قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 


E 
2 
“لم‎ 
3 
د‎ 
3 
3 
:[ 
1 
3 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التقاریر في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 


الهدف العام: 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالتقارير وطرق تصميمها والتعامل معها ج 
برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس ۸6655 )/[11050]/!. 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقع منك بعد دراستك لهذه الوهدة آن تکون قادراً وبکفاءة علی: 
1 تحدید الغرض من التقاریر 
. طرق عرض تقریر 
. طرق انشاء تقریر 
تعیین حجم وموضع نموذج أو تقریر 
تحدید ما إذا كان يمكن للمستخدم نقل نموذج أو تقریر أو تغییر حجمه 
تخصیص اطار نموذح أو تقریر 
إظهار العنوان ونص معلومات آخری + نموذج أو تقریر 
. اظهار التاریخ والوقت الحالي 
: اضافة فاميل مف جات ما ةدام عتمير تحکم قا صل الصفحات 
0. اظهار آرقام الصفحات 


دم سأ م ما د ن م ص 


2.تعيين خيارات إعداد الصفحة لطباعة نمودج أو تقرير 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 4# هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 5110117 1(010. 


متطلبات الهارة: إتقان ما ورد من مهارات 2# الوحدات السابقة مع استعدادك الذهني والبدني. 
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تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 


الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التقارير في قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 
الغرض من التقارير: 
# التقرير هو طريقة فعالة لتقديم بياناتك 4 تنسيق مطبوع » وتستطيع عن طريق تحکمك 2 الحجم 
والظهر آن تعرض المعلومات بالطريقة التي تريد رؤيتها. 
¥ تنضم معظم التفارير إلى جدول واستعلام واحد أوأكثر 2 قاعدة البيانات (يشير مصدر سجلات 
التقرير إلى الحقول الموجودة 2 الجداول الأساسية والاستعلامات). 
التي تستند الیها. 
# یحصل التقریر النضم على البیانات الخاصة به من مصدر السجلات الأساسي وئخزن العلومات 
السجلات الخاص به. 
ل يمكن أن تكون عناصر التحكم عبارة عن مریعات نص تعرض آسماء أو آرقام أو تسمیات تعرض 
عناوين أو خطوط مزخرفة تنظم رسومياً البيانات وتجعل التقرير أكثر جاذبية. 


0(8( £ اع : قاعدة بيانات (تنسيق ملف 2000 (Access‏ 
× | جديدق تصمیم ته معابئة يق ] 


KASHF_RAMD2_S_FT 
KASHF_RAMD2_S_F 
KASHF_RAMD2_M_T 
KASHF_RAMD2_M_FT 
KASHF_RAMD2_M_F 


KASHF_RAA4D2_5_T 
KASHF_RA4D2_5_FT 
KASHF_RA4D2_5_F 
KASHF_RAA4D 2_M_T 
KASHF_RAA4D 2_M_FT 
KASHF_RAA4D 2_M_F 
KASHF_NTSD2_S 
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KASHF_RTSD2_S_FT 
KASHF_RTSD2_S_F 
KASHF_RTSD2_M_T 
KASHF_RTSD2_M_FT 
KASHF_RTSD2Z_M_F 
KASHF_RMMD2_S5_T 
KASHF_RMMD2_S5_FT 
KASHF_RMMD2_S5_F 
KASHF_RMMD2Z_M_T 
KASHF_RMMD2Z_M_FT 
KA4SHF_RMMD 2_M_F 
KA4SHF_RA4MD2_5_T 


حم | 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التقاریر في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 
7722222251 ۳ 
طرق عرض التقرير: 
1. طريقة العرض تصمیع" 
لانشاء تقریر. أثناء العمل 2 طريقة العرض قصمیم . و يشبه عرض تقرير 4 طريقة العرض 
الخ الاي على دة عیل اطا وات اللقوى». 
1. انقر فوق الزر عرض للتبديل إلى عرض تصميم أو عرض آخر. 
2. استخدم شريط الأدوات تنسيق لتغيير الخطوط أو أحجام الخطوط أو محاذاة النص أو تغيير 
الحدود أو عرض خط الرسم أو تطبيق آلوان أو تأثيرات محددة. 

3 محاذاة عناصر التحگم يواشظة الساطر. 

4 ضع عناصر التحکم 2 مقطع التفاصیل أو آحد مقاطع التقریر الأخری. 

5. استخدم مربع الأدوات لاضافة عناصر تحگم. مثل التسمیات ومریعات النص. 

فا اف م 


3 سس 0 


]2 ER EE = kîl 
93 فق‎ 3 ۱ 8 
` كا‎ ey 


2. معاينة قبل الطباعة ومعاينة التخطيط 
سن إنكناكك تغويرا ے عرش التصميم» يمكنك معاينته قبل الطباعة أو معاينة التخطيط. 
# 4 معاينة قبل الطباعة» يمكنك مشاهدة شکل التقرير عند طباعته. استخدم آزرار 
شريط أدوات معاينة قبل الطباعة لمعاينة التقرير بتكبيرات مختلفة. 
# - معاينة التخطیط. يمكنك معاينة تخطيط التقرير. 4 هذا العرض؛ يعرض التقرير 
بعض نماذج التقارير فقط. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 


الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التقارير في قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 


طرق إنشاء التقرير: 
هناك ثلاث طرق لإنشاء تقرير كالتالي: 
1. استناداً إلى جدول أواستعلام مفرد باستخدام 'تقرير تلقائي: 
یقوم التقریر التلقائي بانشاء تقرير يعرض كاقة الحقول والسجلات 4 الجدول أو 
الاستعلام الأساسي حسب الخطوات التالية: 
1 2 الاطار فاعدة بیانات . انقر فوق تقاریر تحت كائنات. 
)£ اع : قاعدة بیانات (تنسیق ملف 2000 (Access‏ 


الكائنات 
جداول 
استعلامات لم 
| نماذج 
| شر 8 | 
صنحات (© ۱ 
وحدات ماکرو 22 
وحدات نمطبة ‏ که 


KASHF_RA4MD2Z_5S_FT 
5۲۱۳۸۵۳۱۵2۵-۲ 
5۲۱۳5۸۵۱۵2۲۲ 
5۲۱۳۲۸۵۱۵2۲۲ 
5۲۱۳۸۵۵۵۳ 
KASHF_RA4D2_5S_T 
KASHF_RA4D2_S_FT 
KASHF_RAA4D2Z_S_F 
KASHF_RA4D2_M_T 
KASHF_RAA4D2Z_M_FT 


۲۵5۳۱۳ ۳۲52۲ 
5۳۱۳ ۲۲5۵-5۴ 
5۲۱۲۲۲5۱2۲۱-۲ 
۵5۲۱۲ ۲502۱1 
5۲۱۲۲5۵2 ۷۴ 
5۲۱۳۳5۱۲۱۵2-8 
KA4SHF_RMMD2Z_S_FT 
۲5۲۱۳ ۲۱۲۱۲۱۵۵ ۴ 
KASHF_RMMD2Z_M_T 
KASHF_RMMD2Z_M_FT 


KASHF_RMMD2Z_M_F 
KA4SHF_RA4MD2Z_5_T 


KASHF_RA4D2Z_M_F 
KASHF_NTSD2_S 


لها 


انشاء نقغرير جتديد بدون استخدام 
معالج, 


معالج بطاقات العنونة 


اختر الجدول أو الاستعلام المصدر 
لبیانات الئائن ؛ 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التقارير في قواعد البيانات ( الجزء الأول ) 
سم 
3. 2 مربع الحوار تقریر جدید. انقر فوق أحد العالجات التالية: 
٠‏ تقرير تلشاني: عمودي: 
و هذا العرض یظهر کل حقل 2 سطر منفصل مع التسمية إلى الیسار. 
٠‏ تقرير تلقاني: جدولي: 
4 هذا العرض تظهر الحقول 3 کل سجل على خط واحد وتتم طباعة 
التسمیات مرة واحدة 2 آعلی کل صفحة. 
4 انقر فوق الجدول أو الاستعلام الذي یتضمن البیانات التي ترید أن يستند الیها 
التشریو. 
5. انقر فوق موافق. (فیقوم برنامج قواعد البیانات بتطبیق آخر تنسیق تلقائي 
استخدمته على التقریر. إذا لم تكن قد قمت بانشاء تقریر باستخدام معالج 
من قبل أو لم تكن قد استخدمت الآمر تنسيق تلقائي 2 القائمة تنسيق» فان 


برنامج قواعد البيانات يقوم باستخدام التنسيق التلقاتی "فياسي'). 


ESEM RUMZE 
اشرآن الکریم‎ 

الحلهوم الشرعية 

النحو والصيرف 


اشراءة والتحرير 


إنجليزي قراءة 
إنجليزي کتلبة 


إنجايزي إتصال 


# يمكنك آیضا إنشاء تقرير آحادي العمود استنادا إلى الجدول أو الاستعلام الفتوح آو إلى 
الجدول أو الاستعلام الحدد 2 الإطار "قاعدة بيانات". 
1.انقر فوق تقرير تلقائي ب4 القائمة إدراج أو انقر فوق السهم بجانب الزر كائن جديد 
على شريط الأدوات. 
2.ثم انقر فوق تقرير تلقائي 
# لا تحتوي التقارير التي تم إنشاؤها بهذا الأسلوب على رأس وتذييل التقرير أو رأس وتذييل 
ا 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 
الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 التقاربر في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 
<< << نزن 
2 استناداً إلى جدول أو استعلام واحد أو أكثر باستخدام معالح: 
یطرح عليك العالج أسئلة مفصلة حول مصادر السجلات والحقول والتخطیط والتنسیق 
الى تریده ویبداً ف انشاء تقریر استنادا الى (جاباتك. 
1 2 الاطار فاعدة بیانات . انقر فوق تقاریر تحت كائنات. 
2 انقر فوق الزر جدید 2 شریط آدوات اطار فاعدة البيانات. 
3 2 مربع الحوار تقریر جدید. انقر فوق العالج الذي ترید استخدامه. فیظهر وصفا 
للمعالج 4 الجانب الایسر من مربع الحوار. 
4 انقر فوق الجدول أو الاستعلام الذي یتضمن البیانات التي ترید أن يستند الیها التقریر 
(لست بحاجة للقیام بهذه الخطوة إذا قمت بالنقر فوق معا لج التقریر في الفقرة السابقة 
ویمکنك نجدید مصدر السجل للتقرير في المعالج ). 
5. انقر فوق مواقق. 
6 اتبع الارشادات الوجود:ة 2 العالج (اذا لم بظهر التقریر الناتج بالشکل الذي تریده. 
يمكنك تغييره في طريقة العرض "تصمیم). 
تلميحات : 
# إذا أردت تضمين حقول من جداول واستعلامات متعددة 4 التقرير الخاص بك» فلا تنقر 
فوق التالي أو فوق إنهاء بعد تحديد الحقول من الجدول أو الاستعلام الأول 2 معالج 
التقرير وكرر الخطوات لتحديد جدول أو استعلام» وقم باختيار الحقول التي تريد 
تضمينها ب التقریر. حتى تقوم بتحديد كافة الحقول المطلوبة. 
# إذا قمت بالنقر فوق أحد خيارات التقرير التلقائي» يستخدم برنامج قواعد البيانات 


التنسيق التلقائي الذي فمت بتحديده آخر مرة. 


3. في طريقة العرض 'تصميم' الخاصة بك( بدون المعالج ):. 
2 هذه الطريقة تقوم بانشاء تقرير أساسي وتخصيصه 2 طريقة العرض تصمیم" 
ليناسب المتطلبات الخاصة بك. 
1. 2 الاطار فاعدة بيانات"., انقر فوق تقارير تحت كائنات. 
2 انقر فوق الزر جديد 2 شريط آدوات إطار قاعدة البيانات. 
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3. 2 مربع الحوار تقرير جدید. انقر فوق طريقة العرض "تصمیم . 
4. انقر فوق الجدول أو الاستعلام الذي يحتوي على البيانات التى تريد أن يستند إليها 
التقریر. (إذا كنت تريد ودا غير منظم» فلا تحدد آي شيء من القائمة.) 
تلميح : إذا أردت إنشاء تقریر يستخدم بيانات من أكثر من جدول» فم باسناد التقرير إلى 
استعلام. 


الهو 


تعيين حجم وموضع نموذج أو تقرير: 
1. تعيين الحجم الافتراضي لنموذج أو تقرير: 
1. افتح نموذجاً ب طريقة العرض 'نموذج" أو تقريراً ب 'معاينة قبل الطباعة". 
2. قم بضبط حجم النموذج أو التقرير بواسطة سحب حدود الاطار. 
3. انقر فوق حفظ على شريط الأدوات. 
# إذا كانت خاصية تعجیم تلقائي تم تعيينها إلى نعم» يحجم برنامج قواعد البيانات 
النموذج أو التقرير بحيث تعرض السجلات بالكامل. 
# لتعيين إطار النموذج أو التقرير للحجم الذي تریده» تأكد من إعداد خاصية تحجيم 
تلقائي إلى لا . 


2. توسيط نموذج أو تقرير في إطارالتطبيق عند فتحه للمرة الأولى 
1. قم بفتح نموذج أو تقرير 2 طريقة العرض تصمیم . 3 تقرير 
2. ا رخا فوق محدد النموذح أو محدد التقریر در الست س 


3. عيّن الخاصية توسيط تلقائي إلى نعم » وق المرة التالية 
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۱۰۱۰۱۰2۰۱۰3۰ ۱۰4۰۱۰ 2 © ” 55 ۱۰1۵۰ ۱۰1۵۰ ۱۰4 ۰ ۱۷۱ ۲ ۰ 


رأس الصفحة € 
۳ 


العر لبه السعو دنه 
9 لفن Ef‏ 


نشور الطلاب أو المتدر 


د الأختبار ات 


اسم الطالب رباعياً المجموعم ی التقدير 


اسم الطالب رباعيآ سین AVEW‏ 


" & [Pages] 


3. تحجيم نموذج لاحتواء محتوياته 
1 افتج د 
2 2 قائمة اطار. انقر فوق تغییر حجم النموذج للملاءمة. 
3 إذا تم تكبير اطار النموذج . لا یتاح الأمر. 


إطار 


تجائب أ فقي 
تجائب عمودي 
تثالي 

ریب الرموز 
إخفاء 


تغییر الحجم لاحتواء النمودج 
1 ۲ : شاعدذ بیاناث [تنسيق ملف 2000 ع5عععظ) 
۲ 333333333333 


4 انقر فوق حفظ على شریط الأدوات لحفظ حجم النموذج. 
تلميحات : 
# إذا كانت خاصية النموذج طريقة العرض الافتراضية تم تعیینها إلى نموذج مفرد» وکان 
السجل العروض آصفر من اطار التموذج ۰ یستقطع الخیار تغيير حجم النموذج للاءمة 
الاطار لیصیح بحجم السجل. 
# اذا كان السجل أكبر من الاطار تموذج . يكبّر تغییر حجم النموذج للملاءمة اطار 
النموذج" ليعرض آکبر قدر ممکن من السجل. 


- 166 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثانية عشر 
الجاسب ال لي الجزء الثالث: برنامج قواعد البیانات ۸66655 التقاربر في قواعد البیانات ( الجزء الأول ) 
سم 
# إذا تم تعيين الخاصية إلى نماذج مستمرة» ویعرض فقط جزءاً من آسفل السجل؛ یستقطع 
تغییر حجم النموذج لملاءمة السجل. 
# ذا تم عرض جزء فقط من سجل واحد » یکبر تغییر حجم النموذج لملاءمة الاطار لعرض 
آکبر قدر ممکن من السجل. 


تحدید ما إذا كان يمكن للمستخدم نقل نموذج أو تقریر أو تغيير حجمه 
يمكنك منع مستخدم من نقل نموذج 4 طريقة العرض تموذج" أو 'ورفة بیانات , ویالثل. يمكنك 
منع مستخدم من نقل أو تغییر حجم تقریر 4 وضع الطباعة أو العاينة أو اعادة تحجیمه. 
1 قم بفتح النموذج أو التقریر 2 طريقة العرض تصمیم . 
2 انقر نقرا مزدوجا فوق محدد النموذج أو محدد التقریر لفتح صفحة الخصائص. 
3 قم بواحد أو بكل من الإجراءين التالیین: 


# لمنع مستخدم من نقل نموذج أو تقریر» قم بتعيين مربع الخاصية "قابل للنقل' إلى "لا". 


^ 


# لنع مستخدم من إعادة تحجيم نموذج أو تقریر» قم بتعيين الخاصية نمط الحدود إلى بلا 
أو رفيع آو مريع حوار. 
تلمسيح: ادا تم تعيين الخاصية قابل للنقل إلى اء ستستمر الأزرار تصغير» تكبير 
وإغلاق على إطار النموذج أو التقرير 2 العمل المعتاد. سيتمكن المستخدم من 
تغيير حجم الاطار. ما لم يتم تعيين الخاصية نمط_الحدود إلى قيمة أخرى غير 
قابل للتحجیم. سیتمکن الستخدم ضا من تجانب الاطار. 
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تخصیص اطار نموذج أو تقرير: 


2 القر نهر مزدوجاً فرق محدى التموذع أو محدد التقرير عرض فة الخصائص. 


تمط الجدود ۶ ۵ ۵ ۵ ۵ ۵ ۵ 4 ۵ ۵ 6 و 


TIN‏ 11 لطا | أده ع ا e ea‏ مگ 


3 قم بإجراء واحد أو أكثر من التالي: 
# تغيير نص شريط العنوان 
1. 2 مربع الخاصية تسمية توضيجية . اكتب نص شريط العنوان. 
2 لمشاهدة نص شريط العنوان لنموذج» قم بالتبديل إلى طريقة العرض النموذج . 
3. لمشاهدة نص شريط العنوان لتقرير» قم بالتبديل إلى وضع معاينة. 
تلمسیح: إذا لم تكن تريد عرض أي نص لشريط العنوان» أدخل مسافة 4 مربع 
الخاصية تسمية توضيحية. 
# إخفاء زري تصفیر: واتكبير: 
قم بتعيين الخاصية زرا التصغير التكبير إلى بلا. 


تلميح: ادا تم تعيين خاصية ثمط الجدود للنموذج إلى بلا أو مربع حوار» لن يكون النموذج 
أيا من زري تكبير وتصغير حتى لو تم تعيين الخاصية زرا_التصغير التكبير إلى 
تمكين التصغير أو تمكين التكبير أو تمكين ڪليهما. 
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# تعطيل الزر اغلاق" 
تعيين الخاصية زرإغلاق إلى لا. 


| الكل غيركلك | حدث | بيانات | تسيق 
مربع عنصر التحكم نعم ^ 
زرا التصغير والتکبیز 


٩‏ عند تعيين الخاصية زراغلاق إلى لا۰ یقوم برنامج قواعد البیانات بتعطیل الزر 
إغلاق وكذلك تعطیل الأمر اغلاق 2 القائمة عنصر التحکم. 
۶ دا آردت ازالة الزر اغلاق كاملاء قم بتعیین الخاصية نمط الحدود إلى بلا. 
# اخفاء قائمة عنصر التعکم 
قم بتعيين الخاصية مربع عنصر التحكم إلى لا 


١‏ عند تعيين الخاصية مربع عنصر التحكم إلى لاء يتم إخفاء الأزرار تصغير وتكبير 
وإغلاق أيضا. 

© إذا تم تعيين الخاصية تمط الجدود إلى بلا . لن يكون لدى النموذج أو التقرير 
قائمة عنصر التحكم حتى إذا تم تعيين الخاصية مربع عنصر التحكم إلى ذعم. 
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سم 

# إخفاء القانمة الختصرة من نموذج 

قم بتعيين الخاصية القائمة الختصرة إلى لا. 
# إخفاء آزرار التنقل في نموذج 

قم بتعيين أزرار التنقل إلى لا. 
# إخفاء خطوط مقسم السجلات في نموذج مستمر 

قم بتعيين الخاصية خطوط مقسمة إلى لا. 
# إخفاء خطوط مقسم المقاطع في نموذج 

قم بتعيين خطوط مقسمة إلى لا. 
# اخفاء محددات السجلات في نموذج 


قم بتعيين الخاصية محددات السجلات إلى 8. 


اظهار العنوان ونص معلومات أخرى في نموذج أو تقرير: 
1. انقر فوق الأداة العنوان 2 مربع الأدوات. 
2 انقر فوق المقطع 2 النموذج أو التقرير الذي تريد وضع العنوان فيه. 
3 انقر خارج العنوان؛ ثم آنقر عر مزدوجا فوفه لعرض ورقة الخصاکص ا د 
4 قم بتعیین خصائص آخری اتخصیص مظهر العنوان ومحتوياته. 


اظهار التاریخ والوفت الحالي : 
1 قم بفتح النموذج أو التقریر 2 طريقة العرض تصمیم . 
2 2 القائمة ادراج. انقر فوق تاريخ ووفت. 
3 لم لتضمين تاریخ. حدد خانة الاختيار 3 تضمين تاریخ. ثم انقر فوق ۷ تنسیق تاریخ. 
4. لتضمين الوقت» حدد خانة الاختيار تضمين الوقت. ثم انقر فوق تنسيق وقت. 
تلميحات : 
# يضيف برنامج قواعد البيانات مربع نص إلى النموذج أو التقریر» ويعين الخاصية مصدر عنصر 
تعکم إلى تعبير. 
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# إذا كان هناك رأس تقریر أو نموذج» فان برنامج قواعد البیانات یضیف مربع النص إلى هذا 


إضافة فاصل صفحات باستخدام عنصر تعکم فاصل الصفحات 

2 التقارير» يمكنك استخدام عنصر تحكم فاصل الصفحات لتحدد أين تريد بدء صفحة جديدة 
ے2 مقطع ما . على سبيل المثال» إذا أردت طباعة صفحة عنوان لتقرير ورسالة تمهيدية على صفحات 
منقصلة» ضم فاصل الضفحات ف رأس التقریر بعد عناصر ااتحگم التي ترید ظهورها علی صفحة 
العتوان ومن غات اكه ره اا لفان 

الف فك او غود ا تنم" 

2 انقر فوق الآذاة فاصل الضفحات 3 مريع الأدوات. 

3. انقر فوق المكان الذي ترید وضع فاصل الصفحات فيه. ضع فاصل الصفحات فوق عنصر 

تک ای هه ا نسي البداناف ك عتمي اال كي رد د و اس نات 
قو SER EAE EAE‏ ای ار 
# إذا أردت أن تبدأ کل مجموعة أو سجل 2 تقریر 2 صفحة جديدة» قم بتعيين خاصية فرض 


صفحة جديدة لرأس المجموعة أو تذييل المجموعة أو مقطع التفاصيل. 


اظهار أرقام الصفحات 
2 2 القائمة إدراج» انقر فوق أرقام الصفحات. 
3 2 مربع الحوار آرقام الصفحات حدد التنسيق والموقع والمحاذاة لرقم الصفحة وتتوفر الخيارات 
التالية للمحاذاة: 
# يسار: يظهر رقم الصفحة عند الہامش الأيسر. 
# توسیط: يتم توسيط رقم الصفحة بين البامشين الأيسر والأيمن. 
# يمين: يظهر رقم الصفحة عند البامش الأيمن. 
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الیمین. 
# خارج: تطبع آرقام الصفحات الزوجية 2 جهة الیسار وتطبع آرقام الصفحات الفردية 2 
جهة الیمین. 
4 لاظهار رقم على الصفحة الأولى» حدد خانة الاختیار اظهار الرقم على الصفحة الأولى. 
تلميحات: 
# يضيف برنامج قواعد البيانات مريع نص إما لرأس الصفحة أو لذيلها حسب اختيارك. 
# يتم تعيين الخاصية مصدر_عنصر_التحكم إلى تعبير يستند إلى التنسيق الذي قمت باختياره. 
مظهره. 


أمثلة تعبیرات لأرقام الصفحات 
فيما يلي قائمة بأمثلة تعبيرات لأرقام الصفحات يمكنك استخدامها 2 طريقة العرض "تصمیع" 


التعبير النائج 
[Page]=‏ 3.21 
-[ع238] & " "Page‏ صفحة 1 صفحة 2, صفحة 3 
"Page" & [Page] & " of" & [Pages]=‏ صفحة 1 من 3, صفحة 2 من 3, صفحة 3 من 3 
[Page] & " of " & [Pages] & " Pages"=‏ 1 من 3 صفحات, 2 من 3 صفحات, 3 من 3 صفحات 
[Page] & "/"& [Pages] & " Pages"=‏ 1 صفحات. 3/2 صفحات. 3/3 صفحات 
 ]c0untry/Region] & " - " & ۱۳۵۵6[-‏ |المملكةالمتحدة- 1/الملكةالمتحدة- 2/المملكة المتحدة- 3 
Format([Page], "000")=‏ 001, 002, 003 


تعيين خيارات إعداد الصفحة لطباعة نموذج أو تقرير 
1. افتح نموذجاً أو تقريراً ب4 أي طريقة عرض. 
2 2 القائمة ملفاء انقر فوق إعداد الصفحة. 
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الحاسب الآلي 


3. انقر فوق علامات التبويب التالية وقم بتعيين الخيارات التي تريدها: 
# الهوامش: سواء لطباعة بيانات فقط (للنماذج أو التقارير) أو لطباعة عناوين 
(للجداول والاستعلامات) 
# الصفحة : اتجاه الطباعة. وحجم الورق» والطابعة 
# الأعمدة : عدد الأعمدة» وحجمهاء وتخطيطها (للنماذج والتقارير) 
|96[ ۶ (عداه الصفحة 


Margins (millimeters) 
Ta Hale 
۲۵,۶۷ سيفلي!‎ 
] ۰ ۲۵,۵۲ ایسد‎ 
۲۵,5۷ آیین؛‎ 


٠‏ آ طباعة البیانات فقط 


تلمیحات : 
تقوم بتعیین هذه الخیارات مرة واحدة فقط لكل نموذج أو تقریر. 
# آما بالنسبة للجداول والاستعلامات» وصفحات بیانات برنامج قواعد البیانات 


والوحدات النمطية» فیجب أن تعین خیارات اعداد الصفحة 2 کل مرءة طباعة. 
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تدریب ( 1 ) 
مستخدماً الجداول التي قمت بإنشائها سابقاً قم بما پلي: 


1 ميز طرق إنشاء تقریر 

2. عين حجم وموضع نموذج أو تقرير 

3. حديد ما إذا كان يمكن للمستخدم نقل نموذج أو تقرير أو تغيير حجمه 
4. خصص إطار نموذج أو تقرير 

5. أظهر العنوان ونص معلومات أخرى 2 نموذج أو تقرير 

6 أظهر التاريخ والوقت الحالي 

7 إشاقة فا منل,ضفحات باستقر اه عضر كم عامل اتشفعات 

8 اظهار آرقام الصفحات 

9 تمییز تعبیرات آرقام الصفحات 

10. تعيين خیارات اعداد الصفحة لطباعة نموذج أو تقریر 
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نموذج تقییم المتدرب لستوی آدانه ( مستوی |جادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 
تعليمات 
بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة؛ قيم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر المذكورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبيق ضع العلامة ب2 الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : العمل مع التقارير بقواعد البيانات 

مستوى الأداء ( هل أتقنت الأداء ) 

العناصر غير قابل 
لا جزنيا كليا 

تحديد الغرض من التقارير 

طرق عرض تقرير 

طرق إنشاء تقرير 


تعيين حجم وموضع نموذج أو تقرير 


مز ای ای اج ان 


تحدید ما اذا کان یمکن للمستخدم شان تموذج أو 
تقریر أو تفییر حجمه 

تخصیص اطار نموذج أو تقریر 

اظهار العنوان ونص معلومات آخری 2 نموذج أو تقریر 


اظهار التاریخ والوقت الحالي 


ده | + | اف 


الصفحات 


2. تعيين خیارات اعداد الصفحة لطباعة نموذج أو تقریر 


يجب أن تصل النتيجة لجميع المفردات (البنود) المذكورة إن درجة الاتقان الکلي آو آنها غير فايلة للتطبیق . و2 
حالة وجود مفردة 2 القائمة "بج" أو "جزثيا" فيجب اعادة التدرب علی هذا النشاط مرة أخرى بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوی |جادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل الدرب وذلك بعد التدریب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 


[9 : التاریخ‎ E E RSD 
3. 2. 1 رقم التدرب : یا ان ها یز‎ 
4 

کل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : و ل 
الحد الأدنى : ما یعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما یعادل ۸100 من مجموع 
النقاط. 


بنود التقییم النقاط ( حسب رفم المجاولات ) 
1 2 3 4 
1. تحديد الغرض من التقارير 

2. طرق عرض تقرير 

3. طرق إنشاء تقرير 

4. تعيين حجم وموضع نموذج أو تقرير 

5. تحديد ما إذا كان يمكن للمستخدم نقل نموذج أو 
تقرير أو تغيير حجمه 

تخصيص إطار نموذج أو تقرير 

إظهار العنوان ونص معلومات أخرى 2 نموذج أو تقرير 
إظهار التاريخ والوقت الحالي 

إحتاكة فاد فخا باسك ام نمی تضم فا متا 
الصفحات 


د | ی | مه اف 


12. تعيين خيارات إعداد الصفحة لطباعة نموذج أو تقریر 


المجموع 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة عشر 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸6655 العمل مع التقارير في قواعد البيانات( الجزء الثاني ) 
الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بمهارات إضافية بالتقارير وطرق تصميمها ا 
والتعامل معها 4 برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت أكسس 1/1117050/)6 


Access. 


الأهداف التفصيلية : 
یتوقع منك بعد دراستك لبذه الوحدة أن تكون قادرا وبحفاءة على : 


1 تعيين القالب الافتراضي لنماذج وتقاریر 


. تکرار رآس مجموعة + صفحة آخری 

تجاهل طباعة رأس الصفحة أو تذییلها ف کل من الصفحة الأولی والصفحة الأخيرة للتقریر 
. فرض فاصل صفحات إذا تحقق آحد الشروط 

0.الفاء آمر الطباعة إذا لم یتضمن التقریر أية سجلات 


2. تغيير مصدر السجل لنموذج أو تقریر 
3 مقاط التقریر 

4 إظهار مقطع أو اخفاژه 

EE E 5‏ يت مرح او ی 
6 الاحتفاظ بمحتویات مقطع معا 

7 

.8 

9 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 517017 1(010. 


متطلبات المهارة: 
1 إققان سا وود من مهار اک ال خدات العاف واستفد اذلف الذي وات 
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سم 
تعيين القالب الافتراضي لنماذج وتقاریر 
يمكنك إما استخدام نم وذج أو تقریر موجود کقالب أو إنشاء نموذج أو تقریر خصيصاً 
لاستخدامه کقالب (لا یژثر تفییر القالب الافتراضي على نماذج وتقاریر موجود:). 
1 2 القائمة آدواث انقر فوق خیارات . 
2 انقر فوق علامة التبویب لماذج/تقاریر . 


جداول ااستعلامات ‏ ۱ التدقيق الإملاشي | إعداذات دولية ‏ | خيرات متقدمة 
الصفحات | نماذجإنقارير ورقة البيانات | لوحة المفاتیح | تعریرابحث | عام 2 


٠‏ آ استخدام إجراءات الحدث دوماً 


در _ | يلي 


3. اكتب اسم القالب الجديد 2 المربع "قالب النموذج أو المربع "قالب التقریر . 


4. انقر فوق موافق . 
تلميح: لمشاهدة اسم القالب المستخدم جا لنمادج أو تقاریر انقر فوق خیارات" على القائمة 


'أدوات": ثم انقر فوق علامة التبويب تماذج/تقاریر . 


تغيير مصدرالسجل لنموذج أو تقرير 
بع فار تهر ار رر سكوك مويل مدر البياثات اتن كل أو اكد ار امنهر 
حداول أو استقلانات آو ا افا يودى تدر مصنتر السحل الن ير ماك فاقمة الحقول, 
1. قم بفتح النموذج أو التقریر 2 طريقة العرض تصمیم . 
2. ار دا فوق محدد النموذج أو محدد التقریر لفتح صفحة الخصانص. 
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^ 


السماح بجوامل التصفية 


السماح بعرض نموذج ARE‏ 
السماح بعرض ورقة بيانات ١ ٠ ٠ ١‏ |ی_مادو هی 
السماح بعرض عاطة[غمبازط , , , , أدص 
السماح بعرض ۷۵۲3۲۲ , , , نحم 


SAREE .. . جرد‎ Tl عاح‎ wll 


3 قم بأحد الاجراءات التالية: 
# لتضمین كافة الحقول أو الاعمدة من جدول واحد أو استعلام واحد في مصدر السجل : 
انقر فوق السهم الوجود 2 مربع الخاصية مصدر السچل للتحدید من قائمة الجداول 
والاستعلامات. 
# لإسناد النموذج أو التقرير إلى حقول أو أعمدة معينة أو إلى أكثر من جدول أو استعلام : 
انقر فوق الزر إنشاء التالي للخاصية مصدر السجل لفتح الاستعلام. 


مقاطع التقرير 
يمكن تقسيم المعلومات الموجودة 2 التقرير إلى مقاطع. ويوجد 2 كافة التقارير مقطع تفصيل» 
وقد يتضمن تقرير ما المقاطع: 
# رأسا لتقرير 
# رأس الصفحة 
# تذييل الصفحة 
# تدییل التقرير 
ويكون لكل مقطع غرضه الخاص ويتم طباعته بترتيب متوقع # التقریر» و4 طريقة العرض 
'تصميم' تعرض المقاطع کحرزم» ويتم تمثيل كل مقطع يتضمنه التقرير مرة واحدة. قد يتم تمثيل المقاطع 
عدة مرات 2 التقارير المطبوعة. حدد مكان ظهور المعلومات + كل مقطع عن طريق وضع عناصر 
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: TTT TTF 


1 

ع ۰ 

- j=TimeO 

| 


تذييل الصفحة ¥ 


# رأس التقرير: 
يظهر رأس التقرير مرة واحدة 4 بداية التقریر. ويمكنك استخدامه للعناصر مثل 
الشعار آو عنوان التقرير أو تاريخ الطباعة. يتم طباعة رأس التقرير قبل رأس الصفحة بج 
ال الأول ماري 
# رأس الصفحة 
يظهر رآس الصفحة 2 أعلى كل صفحة 2 التقرير ويستخدم ‏ عرض عناصر مثل 
عناوين الأعمدة. 
# تفصیل بيانات من جداول) 
يحتوي مقطع التفاصيل على النص الرئيس من بيانات التقرير ويتكرر هذا المقطع 2 
كل سجل + مصدر السجل الرئيس للتقرير. 
# تذييل الصفحة 
يظهر تذييل الصفحة ب أسفل کل صفحة 2 التقرير ويستخدم 4 عرض عناصر مثل 
أرقام الصفحات. 
# تذييل التقرير 
يظهر تذييل التقرير مرة واحدة چ نهاية التقرير ويستخدم لعرض عناصر مثل إجماليات 
التقرير ويعتبر تذييل التقرير هو آخر مقطع 4 تصميم التقرير ولكنه يظهر قبل تذييل 
الصفحة 2 الصفحة الأخيرة من التقرير المطبوع. 
ويمكنك إضافة رآس وتذييل لكل مجموعة 2 التقرير وج مثل هذا التقرير» يتم 
شحن الأوامر بنفس التاريخ وتُجمع معا حيث يعرض الرأس قيمة تجميع السجلات» ويعرض 
التذييل الإجمالي الفرعي للمجموعة. 
- 181 - 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الثالثة عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 العمل مع التقاریر في قواعد البیانات ( الجزء الثاني ) 


¥ رأس المجموعة 
يظهر رأس المجموعة 2 بداية مجموعة جديدة من السجلات ويستخدم 4 عرض 
معلومات يتم تطبيقها إلى المجموعة ككلء مثل اسم المجموعة. 
# تدییل المجموعة 
يظهر تذييل المجموعة چ نهاية مجموعة من السجلات ویستخدم + عرض عناصر مثل 
اجمالیات المجموعات. 
يمكنك إخفاء مقطع أو تغيير حجمه أو إضافة صورة أو تعيين لون خلفية للمقطع 
ويمكنك أيضاً تعيين خصائص المقطع لتخصيص كيفية طباعة محتوياته. 


اظهار مقطع أو إخفاؤه 

يكون إخداء القاطع 2 نموذج آو تقریر ما مفیدا عندما ترید عدم عرض امعلومات اليد د 
مقف مان راا تاو 

1. قم بفتح نموذج أو تقرير 2 طريقة العرض تصمیم . 


| الكل غيرذلك | حدث | بيانات | تنسبق 
تفصیل ^ 


3 قم بتمیین الخاصية مرن إلى نعم او لا 
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‌نآنىصىثء"-5---7722222 7 ۳ 


تغيير حجم مقطع نموذج أو تقریر 


يمكنك زيادة ارتفاع مقاطع التقرير أو النموذج أو إنقاصها كل على حدة. ومع ذلك› عند تغيير 


عرض أحد المقاطع, فانك تغير عرض النموذج أو التقرير بأكمله. 


2 قم بواحد أو أكثر من الإجراءات التالية: 
¥ لتغیبر ارتفاع مقطع : 
ضع موشر الفا رة علی الحافة السفلية من القطم ثم اسحب موشر الفارة لأعلی آو 
لأسفل. 
# لتغيير عرض مقطع: 
ضع مؤشر الفأرة على الحافة اليمنى من المقطع ثم اسحب مؤشر الفارة يمينا أو يسارا. 
# ولتغيبرالارتفاع والعرض: 
ضع الوشر على الركن الآيمن السفلي من المقطع واسحبه قطرياً إلى آي اتجاه. 


الاحتفاظ بمحتویات مقطع معا 


تلميحات 


تتوفر الخاصية الإبقاء معا لكافة مقاطع النماذج والتقارير باستشاء رژوس الصفحات وتذييلها. 


5 ۲ | الكل غيرذلك | حدث | بيانات | تتسیق 


الابقاء على المجموعة معا , , , , ف 


۰۰ 


# اذا كان القطع أطول من ناحية 
الطباعة 4 الصفحة, يتم تجاهل إعداد خاصية الإبقاء معاً. 

۴ 6 أردك إبقاء البياتات حك موه هما لأعلى ستل الكال» راس الحموطة وسجلات تین 
وتذييل المجموعة) قم بتعيين خاصية الإبقاء معا للمجموعة 4 مربع الحوار فرز وتجميع. 
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تکرارراس مجموعة في صفحة أخرى 
1. قم بفتح التقرير 2 طريقة العرض تصميم . 
2 انقر نقرا مزدوجا فوق محدد المقطع الخاص برأس الجموعة لعرض صفحة خصائصه. 
3. تعيين الخاصية تکرارالقطع إلى نعم. 


نجاهل طباعة رأس الصفحة أو تذييلها في كل من الصفحة الأولى والصفحه الأخبرة للتقریر 
1. قم بفتح التقریر 2 طريقة المرض "تصميم". 
2. اوا دزا فوق محدد التقریر لفتح صفحة الخصائص. 
3. قم بتعيين الخاصية 'رأس الصفحة" أو "تذييل الصفحة" إلى أحد الاعدادات التالية: 


# كافة الصفحات: (افتراضیا) يطبع رأس الصفحة أو تذييلها ب كافة الصفحات. 

# ليس مع رأس التقرير: لا يطبع رأس الصفحة أو تذييلها ب2 الصفحة التي تحتوي على رأس 
التقرير. 

# ليس مع تذييل التقرير: لا يطبع رأس الصفحة أو تذييلها 4 نفس الصفحة التي تحتوي على 
فل الفريى 

# ليس مع رأس/تذييل التقرير: لا يطبع رأس الصفحة أو تذییلها 2 صفحة تحتوي على اما رأس 
تقرير أو تذييله. 

تلميح: عند إعداد الخاصية 'رأس التقرير' إلى "ليس مع تذييل التقرير' أو "ليس مع رأس/تذییل 

التقریر . يطبع برنامج قواعد البيانات رأس التقرير 2 صفحة جديدة. 


فرض فاصل صفحات إذا تحقق أحد الشروط 
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لعنصر تحكم فاصل صفحات ے2 مايكرو أو إجراء حدث. 
1. قم بفتح التقریر 3 طريقة العرض "تصمیم" 
2 انقر فوق الاداة فاصل صفحات 2 مربع الأدوات. 


× ” مربع الآدوات 


4 abl ] [ لح‎ © 


3 انقر قوق المكان الذي ترید وضع فاصل الصفحات فیه. 
4 قم بأحد الاجراءات التالية: 
[- انشاء مایکرو 
1 اتر قوق حساگدن هلى كريط ارات وه انما تشمير معا سل 
الصفحات 2 المربع اسم. 
2- 2 اطار قاعدة البیانات" . انقر فوق وحدات الایکرو أسفل کائنات. 
3- انقر فوق زر جدید 4 شریط آدوات لاطار فاعدة البیانات . 
4- 2 صف إجراء قارغ انقر فوق ۷۵1116 56 2 قائمة الاجراءات. 
5- قم بتعیین وسيطة العنصر إلى معرف للخاصية مرثي الخاصة بعنصر تحکم فاصل 
الصفحات. 
6- قم بتعيين وسيطة التعبیر إلى لا. 
7- انقر فوق حفظ لحفظ المايكرو. 
8- # طريقة العرض تصمیم التقريرء قم بتعيين الخاصية عند التنسيق لمقطع رأس 
صفحة التقرير إلى اسم المايكرو. 
9- يقوم هذا الاجراء بإخفاء عنصر تحكم فاصل الصفحات عندما يبدأ التقرير 
بتسیق كل صفحة» حتى لا تنفصل الصفحة. 
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E. 


10- قم بإنشاء مايكرو ثاني يقوم بتعيين الخاصية مرئي لعنصر تحكم فاصل 
الصفحات إلى نعم عندما یتحقق تعبیر شرطي. 

1- انقر فوق حفظ لحفظ الایکرو. 

2- حدد القطع حيث قمت بوضع فاصل الصفحات. وقم بتعیین الخاصية عند 
التنسيق للمقطع إلى اسم المايكرو الثاني. 

13- لكي يظهر فاصل الصفحات عندما يكون عنصر التحكم 'عداد' 2 
مقطع التفاصیل هو ۰10 قم بتعيين الخاصية عند التنسيق لقطع التفاصیل إلى اسم 
الایکرو الثاني. 

14- عند تحقیق الشرط يتم فصل الصفحة. وبعد فصل الصفحة. یقوم الایکرو 
المرفق برأس الصفحة بإخفاء عنصر تحكم فاصل الصفحات حتى يتحقق الشرط 


مرة ثانية. 


إنشاء اجراء حدث: 
1- انقر نقرا مزدوجا فوق محدد المقطع لرأس الصفحة. 


2- 2 علامة التبويب حدث 2 صفحة الخصائص» انقر فوق الخاصية عند التنسيق. 


+» NAAD2_5_MEN_TEBAH 
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96[ 2 اختيار المنشئ 


موافق 


| إلغاء الأمر 


4- انقرنقرا مزدوجا فوق منشی التعليمات البرمجية لعرض عبارتي 5111 
و5115 1۵ لإجراء الحدث 2 الوحدة النمطية للتقرير. 
Microsoft ۷۱5۱۵۱ Basic - EI ۳3‏ له 
Help Add-lns Iools Fun Debug Inset View Edit File‏ > اکنب سوّالا للتعليمات 


A#- 98 # 25 6 8 ص‎ o ۱ و‎ ۶ HOG» Ln 4, ۲۱ 1 


Project - دبلوم‎ 


۴۵۲۲۱۲۳۵۸۵۳۱ ۲۷۷ 4A 
Form_TEBAH_HY 

۴۵۲۲۶۸۲۴۸۵۸۳۱ ۲ 

۲۵۲۲۵ ۲/۵۳ ۲ Option Compare Database 

Forrn_TEBAH_TS. Î 

Form_TEBAH_TS, ¥ Private Sub آس الصفعة‎ ر_Format‎ (Cancel As Integer, 


1 | 
End Sub 


۲ ۳3 ۳ ۰ 
00 راس الصفحه 


Alphabetic | categorized | 


2494 
[Event ۳۲۵62۵ 


بمو 


تحكم فاصل الصفحات إلى لا. 
6- #إجراء حدث 10112136 الخاص بالمقطع الذي قمت بوضع فاصل 
الصفحات فيه» قم بإضافة التعليمات البرمجية ل 283512 ۷15181 التي تقوم 


بتعيين الخاصية مرئي إلى نعم عند تحقق أحد الشروط. 
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إلغاء أمر الطباعة إذا لم يتذ ا 
2 ات دوجا فن مهده ا ل 


Microsoft ¥Yisual Basic - ET‏ نه 
Help window Add-Ins Tools Run Debug Inset View Edt File‏ 


۱ مط وس‎ HE BG 7 Ln 4, Cal 1 


Form_TEBAH_HY A ۶ ET - ۳۵۵۵۲۱ ۲۸۵۲۱۲ ۱۷۱۸۵۸۱1۷ (Code) = الا‎ 
ا ا‎ Report 3 |oData 3 
Form_TEBAH_MI” Option Compare Database 
Form_TEBAH_TS, 
Form_TEBAH_TS, ¥ Private Sub Report_NoData (Cancel As Integer) 

End 3ub 


KASHF_NAMD 6۵۵۵۲۲ ۸5۲۲ > Private Sub أس الصفعة‎ ر_Format‎ (Cancel As Integer, 


Alphabetic Categorized | 


End Sub 


# في حالة استخدام إجراء حدث» استخدم عبارة 11501801 لعرض رسالة» ثم قم بتعيين الوسيطة 
إلغاء الأمر للاجراء الفرعي 1600۲41۷0۸۵60 إلى صواب. 
بيانات للتقريرء واستخدم الاجراء 011611/176111) لالفاء أمر طباعة التقرير أو معاينته. 
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تدریب ( 1 ) 


مستخدما الجداول التي قمت بانشائها سابقاً قم بما یلی: 


2- تغییر مصدر السجل لنموذج أو تقریر 

4- إظهار مقطع أو إخفاؤه 

5- تغيير حجم مقطع نموذج أو تقرير 

6- الاحتفاظ بمحتویات مقطع معا 

7 تکرار رس مجموعة 2 صفحة أخرى 

8- تجاهل طباعة رأس الصفحة أو تذییلها 2 كل من الصفحة الأولى والصفحة الأخيرة 
للتقرير 

10- إلغاء أمر الطباعة إذا لم يتضمن التقرير أية سجلات 
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سم 
نموذج تقییم المتدرب لستوی أدانه ( مستوی |جادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدریب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 
تعلیمات 

بعد الانتهاء من التدریب على مهارات هذه الوحدة» قیم نفسك وقدراتك بواسطة اکمال هذا 
التقييم الذاتي بعد کل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) آمام مستوی الأداء 

الذي آتقنته. و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبیق ضع العلامة 2 الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : تابع العمل مع التقارير بقواعد البیانات 


. تكرار رآس مجموعة + صفحة آخری 
. تجاهل طباعة رآس الصفحة أو تذییلها + کل 
من الصفحة الأولى والصفحة الأخيرة للتقریر 

9 فرض فاصل صفحات اذا تحقق آحد الشروط 
0. الفاء آمر الطباعة اذا لم یتضمن التقریر أية 

سجلات 

يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الکلي أو آنها غير قابلة 
للتطبیق و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا أو جزئیا فیجب اعادة التدرب على هذا النشاط مرة 


مستوی الأداء (هل آتقنت الأداء ) 
العناصر غير قابل 
لا | جزنيا | کيا 
للتطبيق 

1. تعيين القالب الافتراضي لنماذج وتقارير 
2. تغيير مصدر السجل لنموذج أو تقرير 
3. مقاطع التقرير 
4. إظهار مقطع أو إخفاؤه 
5. تغيير حجم مقطع نموذج أو تقرير 
6 الاحتفاظ بمحتویات مقطع معا 
7 
8 


أخرى بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوی إجادة | لجدارة ) 
يعبأ من قبل الدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E‏ 
الحد الأدنى :ما يعادل 80/ من مجموع النقاط. الحد الأعلى :ما يعادل 100/ من مجموع 
النقاط. 


بنود التقييم النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 

4 3 2 1 

تعيين القالب الافتراضي لنماذج وتقارير 

. تغيير مصدر السجل لنموذج أو تقرير 

مقا رر 

(ظهار مقطع آو خاژه 

تغییر حجم مقطع نموذج أو تقریر 

. الاحتفاظ بمحتویات مقطع معا 

. تكرار رآس مجموعة + صفحة آخری 

. تجاهل طباعة رآس الصفحة أو تذییلها ل ڪل 
من الصفحة الأولى والصفحة الأخيرة للتقریر 

O EEE‏ هت لت روط 

0 الفاء آمر الطباعة إذا لم يتضمن التقریر أية 


دب | ی این اج ان © اب | و6 


سجلات 
المجموع 
توفیع الدرب ود ده 
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البحت وارز اعد البيانات 


ك 
3 
ألم 
۹% 
4 
3 
5 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث : برنامج قواعد البيانات ۸66655 البحث والفرزفي قواعد البيانات 


الهدف العام: ظ م 


تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بمهارات البحث والفرز وطرق ۱ |2 
۳ 


! .Microsoft ۸66655 أكسس‎ 


الأهداف التفصيلية : 
توک منك بعد دواسكك ليذه الوحدة آن تکون قادرا وبکفاءة على : 

1 تمییز طرق البحث عن بیانات أو استبدالها 
البحث عن قيمة 2 حقل أو استبدالها 
البحث عن سجل ب ورقة البیانات أو النموذج 
شرق العافت السيظة راه 
معرفة اعتبارات يجب مراعاتها عند ترتيب الفرز 
فرز سجلات 2 طريقة العرض ورقة بيانات" أو طريقة العرض "نموذج" 
فرز السجلات باستخدام شبكة التصميم 


دہ شا حا ص © د مه 


فرز السجلات + تقرير 


الوسائل المساعدة: 
1. استخدام التعليمات 4# هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البيانات 50۷ 1(010. 


متطلبات المهارة: 
1. اتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 


2 استعدادك الذهنى والبدنى.. 
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سم 
طرق البحث عن بیانات أو استبدا لها 
توجد طرق عديدة يمكن عن طریقها ل برنامج قواعد البیانات البحث عن البیانات التي تحتاج 
إليها آو استبدالباء سواء كنت تبحث عن قيمة محددة أو عن سجل واحد أو عن مجموعة سجلات. 
# يمكنك العثور على أي سجل بواسطة التمرير 2 ورقة البیانات" أو نموذج أو بواسطة كتابة 
رقم السجل ب مريع رقم السجل. 
# بواسطة مربع الحوار بحث عن» يمكنك تحديد موقع سجلات معينة أو البحث عن قيم معينة 
داخل حقول. يمكنك التنقل بين السجلات بينما يقوم برنامج قواعد البيانات بالبحث عن كل 
تواجد للعنصر الذي تقوم بالبحث عنه. إذا أردت استبدال قيم معينة قم بالعثور عليهاء واستخدم 
وري الحوار استبدال يدلا من ذلاك. 
# بواسطة عامل التصفية» يمكنك عزل مجموعة محددة من السجلات بشكل موقت أو عرضها 
للعمل معها بینما یکون لديك نموذج أو ورقة بیانات معروضة. 
# بواسطة استعلام» يمكنك العمل مع مجموعة محددة من سجلات تحقق معاییر تقوم بتحدیدها 
من جدول واحد أو أكثر #2 قاعدة البیانات. يمكنك العمل مع هذه المجموعة الفرعية المستقلة 
من نموذج أو قاعدة بيانات محددة بواسطة تشغيل الاستعلام. 
# .2 قاعدة بيانات برنامج قواعد البيانات» يمكنك استبدال كميات بيانات كبيرة بسرعة 
آکبرآو تتفیذ حسابات علی بیانات (مثل رفع کافة الرتبات ظ جدول مرف بنسبة 5ه 
الماكة) بواسطة استخدام استعلام تحديث" بدلا من مربع الحوار استبدال. 2 مشروع برنامج 
قواعد البیانات؛ یمکنك استخدام |ٍجراء مخزن" لتحدیث کمیات بیانات کبیرة» ورغم 
ذلك» لا يمكنك تأكيد الاستبدالات الفردية عند استخدام استعلام تحدیث أو إجراء مخزن, 
ولا یعتبر استملام التحدیث آو الاجراء الخزن مكاشيا عندما ترید البحث عن بیانات واستبدالبا 
2 أكثر من حقل. 
تلميح: عند محاولة البحث عن بیانات أو استبدالها 2 برنامج قواعد البیانات. یقوم برنامج قواعد البیانات بأداء العملية 
فقط على البیانات التي تم تخزینها على حاسب العمیل وإذا وصلت ورقة البیانات أو النموذج للحد الأقصى لعدد 
السجلات. فقد يكون هناك بیانات إضافية على اللقم ولضمان البحث عن كافة البیانات الوجودة على اللقم 
أو استبدالبا» قد تحتاج إلى تحدید عدم وجود حد آقصی لعدد السجلات. 
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رم 


عند البحث عن قيم أو استبدالپا + ورقة بیانات بأوراق بیانات فرعية أو نموذح بنموذج فرعي 
معروض كورقة بیانات. فان برنامج قواعد البیانات یبحث فقط 2 ورقة البیانات أو 2 ورقة البیانات 

الفرعية أو 3 النموذج حيث تم وضع نقطة الادخال. 
1 2 طريقة العرض "نموذج أو طريقة العرض 'ورقة بيانات". حدد الحقل (العمود) الذي تريد 
البحث فیه. ما لم تكن ترید البحث 2 کافة الحقول. (يعد البحث في حقل واحد آسرع من البحث 


البحث عن قيمة في حقل أو استبدا لها 


في ورقة بيانات أو نموذج باکمله ). 
2 قم بأحد الاجراءات التالية: 
# البحث عن مرات تواجد محددة لقيمة في حقل : 
1. انقر فوق بعث على شريط أدوات طريقة العرض "نموذج أو طريقة العرض ورفة 
بيانات" 


[2)[ 9 بحث و استبوال 


۱ 


إلخاء الأمر 


الدرجة كتابة - 
الحقل بالئامل 9 
الكل 9 


"۲ مطايقة حالة الأحرف *””[ البحث عن الحقول حسيب تنسيقها 


2 2 مریع البحثعن". اكه القيمة انتي ترید البحث عنها. 

3 إذا لم تمرف القيمة الفعلية التي ترید البحث عنهاء یمکنك استخدام حرف 
البدل ب الربع بعث عن لتحدید ما الذي تبحث عنه. 

4 قم بتعیین أي خیارات آخری ترید استخدامها 2 مربع الحوار بحث واستبدال.. 


5. انقر فوق بحث عن التالي. 
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# البحث عن حقول فارغة أو سلاسل أحرف ذات طول صفري في قاعدة بيانات: 
1. انقر فوق بحث على شريط أدوات طريقة العرض لموذج أو طريقة العرض 
'ورفة بيانات" 
2 قم بأحد الإجراءات التالية: 


|96[ 2 بحث و استبد ال 


إلخاء الأمر 


الدرجة كتابة ۳ 
الحقل بالکامل ۱ 
الكل ۳ 


۲ مطابقة حالة الأحرف ”ل البحث عن الحقول حسيب تنسيقها 


أ- إذا تم تنسيق الحقول الفارغة لإظهار سلسلة (مثل "غبر معروفا). اكتب 
السلسلة المنسّقة 2 المربع بحث عن. وتأكد أن خانة الاختيار "بحث في 
حقول حسب تنسيقها' محددة. 
البحث عن: 8 
ااNu‏ أو ۷011 15» وتأحد أن خانة الاختيار بحث 24 حقول حسب 
تنسيقها غير محددة. 
للبحث عن سلاسل أحرف ذات طول صفري » 4 قاعد:ة بيانات برنامج 
قواعد البيانات»› احتب علامة الاقتباس المزدوجة 609 يدون مسافات 


1 
£ 


بينها 2 المربع بحث عن. وتأكد أن خانة الاختيار بحث في حقول حسب 
تنسيقها غير محددة. 
3. قم بتعيين آي خيارات أخرى تريد استخدامها 2 مربع الحوار بحث واستبدال. 


4. للبحث عن تواجد واحد أو أكثر لحقل فارغ. انقر فوق بحث عن التالي. 
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کے 


استبدال مرات تواجد محددة لقيمة فى حقل 


1. 2 القائمة تعریر. انقر فوق استبدال. 


PK‏ بحث و استبد ال 


الحقل 


٠‏ آ مطابقة حالة التحرف ا البجث عن الحقول حسيب تنسيقها 


2. 2 المربع بحث عن» اكتب القيمة التي تريد البحث عنها. 


ایا حكن : اج | 


3. و2 الربع استبدال بب اكتب القيمة التي تريد استبدالها بهاء وإذا لم تعرف 
القيمة الفعلية التي تريد البحث عنها. يمكنك استخدام أحرف البدل # المربع 


بحث عن لتحديد ما الذى تبحث عنه. 


استیذالا د ۱ ۱ 


4 قم بتعيين أي خیارات أخرى ترید استخدامها 2 مربع الحوار بحث واستبدال. 
5. قم بأحد الإجراءين التالیین: 
آ- لاستبدال كافة التواجدات للقيمة العينة مرة واحدة. انقر فوق 
استبدال الکل. 
ب- لاستبدال کل تواجد على حدة» انقر فوق بحث عن التالي. نم انقر فوق 
استبدال» لتخطي تواجد والبحث عن التالي» انقر فوق بحث عن التالي. 
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777222222251 ۳ 
البحث عن سجل في ورقة البيانات آوالنموذج 
1. البحث عن سجل محدد بواسطة التمرير في ورقة بيانات أو نموذج 
إذا كان هناك عدد من السجلات أكثر مما يناسب طريقة العرض ورفه بیانات أو 
ج الإطار نموذج مستمر الخاص بك» فيمكنك استخدام مربع التمرير + شريط التمرير 
اسحب مربع التمرير لاعلی أو لأسفل على شريط التمرير» وبجوار مربع التمریر» 
تقوم برنامج قواعد البیانات بعرض رقم السجل الوجود يف آعلی العاف 


2 البحث عن سجل بواسطة رقم سجل في ورقة بيانات أو نموذج 
ل امفعسدولا أ واسهلذنا أو ظريفة فرطل أو إجرام مهف طريق المرض اورقة 


بيانات" أو نموذجا 2 طريقة العرض "نموذج". 


السجل :| ۲۱| ۲ 13 | | ۳۱۱۹۱ من 10001 


رقم السجل 


2. ا مت كوق الرقم 2 مربع رقم السجل لتحديده أو اضغط .F5‏ 
3 اكتب رقم السجل الذي تريده» ثم اضغط .ENTER‏ 


عمليات فرزالسجلات البسيطة والعقدة 
يوجد نوعان من الفرز يمكن القيام بهما: بسيط ومعقد. 
1. عمليات الفرزالبسيطة: 
عند القيام بالفرز 2 طريقة العرض لودج أو طريقة العرض ورفة بيانات" أو طريقة 
العرض صفجه . يمكنك إجراء فرز بسيط» ويعني هذا أنه يمكنك فرز السجلات (كافة 
السجلات) تصاعدياً أو تنازلهاً (ولكن لا يمكنك استخدام كل من ترتيبي الفرز على 
أكثر من حقل واحد). 
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سم 
2 عملیات الفرزالعقدة 
عند الفرز 2 طريقة العرض تصمیم لاستعلام أو 4 اطار تصفية/فرز متقدم» طريقة 
العرض "تصهيم' التقریر» طريقة العرض "تصميم" الصفحة ۰ طريقة عرض 2157011316 أو 
طريقة عرض ]۰۳1۷0131 یمکنك تنفيذ عملیات فرز معقدة. ويعني هذا أنه يمكنك فرز 
السجلات تصاعدياً على بعض | لحقول, وتنازلياً على البعض الآخر. 


A 


اعتبارات يجب مراعاتها عند ترتيب الفرز 

# 2 حالة قيامك ببناء أو تقرير جديد على جدول أو استعلام به ترتيب فرزنموذج أو تقرير أو جدول 
أو استعلام يتضمن ترتيب فرز محفوظ معه يرث النموذج أو التقرير الجديد ترتيب الفرز. 

# يفرز برنامج قواعد البيانات حتی 255 حرفاً» 4 حقل واحد أو أكثر: 3 نتائج استعلام أو 3 

# يعتمد ترتيب الفرز على إعداد اللغة الذي تحدده ج المريع ترتيب فرز قاعدة بيانات جديد ( مربع 
الحوار خيارات» علامة التبويب عام) ب2 وقت إنشائك قاعدة البيانات. 

# 2 حالة احتواء قاعدة البيانات الخاصة بك على جداول مرتبطة من قاعدة بيانات تستخدم ترتيب 
فرز لغة مختلفة» يستخدم برنامج فواعد البيانات ترتيب فرز من فاعدة البيانات التي تحتوي على 
الارتباط بالجدول» وليس قاعدة البيانات حيث يتم تخزين الجدول. 
لا كك دوين رق :فر فا شبك الحصديو ما لم هه يخا ا هاف تون ال كريد 


# استخدم ترتيبا تنازلياً للفرز من الأقدم إلى الأحدث. 
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سم 

# تخزن الأرقام ‏ حقول النص کسلاسل آحرف ولیس كقيم رقمية. لهذا السبب. لفرزها 2 
ترتیب رقمي» يجب أن تکون كاقة السلاسل بنفس الطول مع إضافة أصفار آولية إلى الارقام 
القصيرة. على سبیل الثال» يكون ناتج الترتیب التصاعدي لاسلسلة النصية "1" .۰2 11 و 
"22" بالشكل التالي 1 و "11" و "۰2 و "22". يجب عليك اضافة صفر على يسار الأرقام 
ذاه ای ا ف تسا سک ج 1017 0وا ا يو لابوا لفسا 
للحقول التي تحتوي على قيم خالية. قد يكون هناك حل آخر لفرز القيم باستخدام دالة ۷21 . 
على سبيل الثال. إذا كان العمود ۸۵86 العمر" هو حقل نصي يحتوي على قيم رقمية» فيؤدي 
تحديد ۷31)]488) 2 خلية الحقل وتحديد ترتيب الفرز 4 خلية الفرز الخاصة بها إلى وضع 
السجلات 2 الترتيب الصحيح. 

# ب حالة فرز الأرقام أو التواريخ ب4 حقل "فص" جرب تغيير نوع بيانات الحقل إلى رقم أو عملة أو 
تاريخ /وقت 4# الجدول حيث تم فرز الحقل» وعند فرز أحد الحقول بعد ذلك» سيتم فرز الأرقام 
والتواريخ + ترتيب رقم أو تاريخ دون الحاجة إلى وضع آصفار بادئة. 

# عندما تفرز حقل بترتيب تصاعدي» يتم سرد أية سجلات يكون هذا الحقل فيها خالياً (يحتوي 
ی تمه تکاله ار 

# ك حالة احتواء حقل على سجلات تتضمن قيماً خالية وسلاسل آحرف ذات طول صفري» یظهر 
الحقل ذو القیم الخالية ارلا 2 ترتیب الفرز» یتبعه مباشرة سلاسل اجرف ذات الطول الصفري. 


فرز سجلات في طريقة العرض ورفة بیانات" أو طريقة العرض 'نموذج' 
الحقل الذي ترید فرزه. 
2.لفرز سجلات 3 ورقة بیانات فرعية. اعرض ورقة البیانات الفرعية بواسطة النقر فوق موشر 
التوسیع الخاص بها » ثم انقر فوق الحقل. 
2 5 
3 انقر فوق فرز تصاعدي آو فرز تنازلي 
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سم 
تلميحات : 
# 2 النموذج» يمكنك فرز السجلات فقط کل سجل على حدة وي طريقة العرض ورقة بيانات" , 
عدد فرز الورقة الفرعية لسجل واحد . یقوم برنامج قواعد البیانات بفرز آوراق البیانات الفرعية 
الوجودة 4 هذا الستوی, 
# ب ورقة البیانات أو ورقة البیانات الفرعية» لا يمكنك تحدید عمودین أو أكثر متجاورین 2 آن 
واحد ثم فرزهما ۰ ویقوم برنامج قواعد البیانات بفرز السجلات بداية بالعمود الحدد 2 آقصی 
ا 


# عند القيام بحفظ النموذج أو ورقة البيانات» يقوم برنامج قواعد البيانات بحفظ ترتيب الفرز. 


فرزالسجلات باستخدام شبكة التصميم : 
1. افتح استعلاما 2 طريقة العرض "تصمیم" أو قم بعرض الإطار عامل تصفية/فرز متقدم لجدول 


أو استعلام أو نمودج. 


شیر مفروزة) 


2 لفرز أكثر من حقل أولاً قم بترتيب الحقول 4 تصميم الشبکهة ‏ الترتيب الذي تريد به إجراء 
الفرز. يفرز برنامج قواعد البيانات آول حقل 2 أقصى الیمین. ثم 2 الحقل التالي إلى اليسارء 
وهكذا. على سبيل الثال. لفرز حقل "الاسم الأخير' أولاً ثم حقل "الاسم الأول" يجب أن يكون 
حقل "الاسم الأخير' إلى يمين حقل "الاسم الأول" 2 الشبكة. 

3 2 الخلية فرز لكل حقل تريد فرزه» انقر فوق خيار مناسب. 


4. لمشاهدة نتائج الاستعلام» انقر فوق عرض على شريط الأدوات. 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامح قواعد البیانات ۸6655 البحث والفرزفي قواعد البيانات 
فررالسجلات في نفریر : 


# تحديد ترتيب فرز 
2.انقر فوق فرزوتجميع على شريط الادوات لعرض المربع فرز وتجميع. 


سح | 
بح 


|#] فرز وتجمیع 


خصائص العجموعة 


تدد حقلاً أو اكنب تعبيرآ يتم الفرز 
او التجمبع به 


بف الصف الأول هن كيو حل سين حند انم حقل آو اکتب يرا 
4.الحقل أو التعبير 2 الصف الأول هو مستوى الفرز الأول (أكبر مجموعة)» والصف الثاني 


هو مستوی الفرز الثاني» وهکدا. 


حدد ترتیب فرز تصاعدي أو تنازلي. 
يعني "تصاعدي" الفدز من الألف 
إلى الياء اد من صغر الی تسعة 


تلميحات : 


" عندما تقوم بتعبئة عمود حقل/تعبیر» يعين برنامج قواعد البيانات ترتيب فرز إلى 
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سم 
# عادة تطبيق ترتیب فرزموروث 
1.افتح التقریر 3 طريقة المرض اتفه آو إا كان التقریر مفتوحاً مسبقا» تأکد آنه 
محد د . 
رق اتی على شريظ الآدواك قر صقضة تاکن اون 


323 مربع الخاصية ترنيب حسب عند › انقر فوق نهم لإعادة تطبيقها. 


تلميح : إذا قمت بتحديد ترتيب فرز 2 معالج تقارير أو 2 مربع الحوار فرزونجميع 4 طريقة 
العرض تصميم التقریر» فانه يلغي ترتیب الفرز الوروت. 
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الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 البحث والفرزفي قواعد البيانات 
تدريب( 1 ) 


مستخدماً الجداول التي قمت بإنشائها سابقاً قم بما پلي: 
او ری ا فو 
له مر a‏ او تین 
. البحث عن سجل ك ورقة البیانات أو النموذج 
. فرز السجلات البسيطة والعقدة 


. فرز سجلات ك طريقة العرض ورقة بیانات" آو طريقة العرض انموذج" 


1 
2 
3 
4 
5. معرفة اعتبارات يجب مراعاتها عند ترتیب الفرز 
6 
7 فرز السجلات باستخدام شبكة التصمیم 

8 


. فرز السجلات ب تقریر 
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نموذج تقييم التدرب لمستوى آدانه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أوأي نشاط يقوم به المتدرب 
تعليمات 
بعد الانتهاء من التدریب على مهارات هذه الوحدة» قیم نفسك وقدراتك بواسطة إكمال هذا التقییم 
الذاتي بعد کل عنصر من العناصر الذکورة. وذلك بوضع علامة ( ۷ ) آمام مستوی الأداء الذي آتقنته. 
و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبیق ضع العلامة 3 الخانة الخاصة بذلك. 


اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : العمل مع البحث والفرزبقواعد البیانات 

مستوى الأداء هل أتقنت الاداء) 
العناصر غبر قابل 
لا جزنيا كليا 


1 تمییز طرق البحث عن بیانات أو استبدالبا 
2 البحث عن قيمة 2 حقل أو استبدالبا 


3 البحث عن سجل 3 ورقة البیانات أو النموذج 

4 فرز السجلات البسيطة والعقد:ة 

5. معرفة اعتبارات يجب مراعاتها عند ترتیب 
الق 

6 فرز سجلات 4 طريقة العرض ورقة بیانات 
أو طريقة العرض نموذج" 

7 فرز السجلات باستخدام شبكة التصمیم 

8 فرز السجلات 2 تقریر 


يجب أن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) المذكورة إلى درجة الاتقان الكلي أو آنها غير قابلة 
للتطبیق» و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة لا أو جزئیا فیجب اعادة التدرب على هذا النشاط مرة آخری 
بمساعدة المدرب. 
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نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء المتدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به التدرب 


ERE‏ التاريخ : صا ا 
رقم التدرب : و FA‏ ۰۱۵ ها ان 1 .2 .3 
4 
كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E‏ 
الحد الأدنى : ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 100/ من مجموع 
النقاط. 

بنود انتقییم النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


4 3 2 1 


م 


. تمييز طرق البحث عن بيانات أو استبدالها 

للق e‏ قل أو نی انا 

. البحث عن سجل ك ورقة البيانات أو النموذج 

قر الوادت لته و هه 

. معرفة اعتبارات يجب مراعاتها عند ترتیب الفرز 

. فرز سجلات 2 طريقة العرض ورقة بیانات أو 
طريقة العرض نموذج" 


نم این اج اس ان 
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التصفية 2 فواعد البيانات 


و 
3 
4 
0 
3 
[: 


التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الخامسة عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التصفية في قواعد البيانات 


سم 
الهدف العام: 
تهدف هذه الوحدة إلى تعريفك بالغرض من التصفية وطرق 
تصميمها والتعامل معها 2 برنامج قواعد البيانات مايكروسوفت 
أكسس ۸66655 .Microsoft‏ 


الأهداف التفصيلية : 
يتوقع منك بعد دراستك لبذه الوحدة أن تكتسب بعض المعارف وتتدرب على بعض المهارات › 
ومنها أن تکون قادراً وبكفاءة على : 
ال تن لفوض هی عا اا 
2 إنشاء عامل تصفية 
3 تهکین تصقية سجلات آو تعطیاها .3 نموذج 


الوسائل الساعدة: 
1. استخدام التعلیمات ب2 هذه الوحدة. 
3. الشبكة التعليمية أو جهاز عرض البیانات 510۷ 60( 


متطلبات المهارة: 


1. إتقان ما ورد من مهارات 2 الوحدات السابقة. 


2. استعدادك الذهني والبدني 
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سم 
توصیات لاختیار طريقة تصفية في جدول أو استعلام أو نموذح 
# من الطرق الختلفة لتصفية السجلات 2 نموذج أو ورقة بیانات ۰ التصفية حسب التحدید» و 
التصفية حسب النموذج» و التصفية للادخال وتستطیع اختیار طريقة التصفية وفق الاتي: 
© إذا آمکنك بسهولة ایجاد وتحدید القيمة التي ترید أن تتضمنها السجلات المصفاةء 
استعمل تصفية حسب التجدید . 
© إذا آردت اختیار القیم التي تبحث عنها من قائمة بدون التمریر عبر كافة السجلات أو 
آردت تحدید معاییر متعددة مرة واحدة. استخدم 'تصفية حسب النموذج . 
٩‏ إذا كان الترکیز + آحد الحقول وترید فقط کتابة القيمة التي تبحث عنها أو التعبیر 
الذي تريد استخدام نتائجه كمعايير أو إذا آردت تحدید معاییر متعددة مرة واحدق 
استعمل تصفیه للادخال . 
# بالنسبة لعوامل التصفية التقدمة. استعمل عامل تصفية/فرزمتقدم والذي يمكنك من: 
© البحث عن سجلات تحقق معاییر متعددة. 
© البحث عن سجلات تحقق معیار واحد أو معیار آخر. 
© ادخال تعبیرات كمعايير. 
تلميح: بعد تحدید القیم التي تبحث عنها بواسطة استخدام "تصفية حسب التحدید" أو "تصفية حسب النموذج" 
أو تصفية للإدخال". یمکنك التبدیل إلى اطار "تصفية/فرزمتقدم" لشاهدة كيف يتم ترجمة القیم 


التي حددتها إلى تعبیر معاییر ب شبكة التصمیم. 


آوجه الشبه ببن استعلامات التجدید وعوامل التصفية 
تتشابه استعلامات التحدید مع عوامل التصفية 2: 
# أن کلیهما يسترد مجموعة فرعية من السجلات من الجدول أو الاستعلام الأساسي. 
# کلیهما ينتج نتائج يمكن استخدامها کمصدر لبیانات نموذح أو تقریر. 
# یمکنهما فرز السجلات 
جو ام تا ای اد ارت شا نم 


# يمكنك اجراء تحدیثات مجمعة باستخدام استعلام تحدیث. 
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# تحدد رغبتك 4 كيفية استخدام السجلات المعادة ما إذا كنت سوف تستخدم عامل 
تصفية أو استعلام» وبشكل عام؛ يُستخدم عامل التصفية لعرض مجموعة فرعية من 
السجلات أو تحريرها بشكل مؤقت أثناء العمل 2 نموذج أو صفحة بيانات » أما 
الاستعلام فيمكنك استخدامه إذا كنت ترغب بتنفین كافة العمليات التالية أو 
واحدة منها: 
0 عرض مجموعة السجلات الفرعية بدون فتح جدول أو نموذج معين أولا. 
0 اختيار الجداول التي تتضمن السجلات التي تريد العمل ضمنها وإضافة 
لزي من الخناول أ ی الزورة 
0 التحكم 2 أي الحقول من مجموعة السجلات الفرعية يتم عرضها ج 
النتائج. 
0 تتفيذ عمليات حسابية على فیم © الحقول. 
تلميح: حتى إذا قررت أنك 2 حاجة إلى استعلام. ضع 2 الاعتبار الاستفادة من الأساليب السهلة 
'تصفية حسب النموذج أو "تصفية حسب التحديد' أو "تصفية للإدخال' لإنشاء عامل تصفية» نم 
حفظ عامل التصفية کاستعلام» ويبكيك ذلك من تجاوز شبكة تصمیم الاستملام تماما (ما 
لم نکن بحاجة إلى اجراء تغييرات إضافية إلى الاستعلام ) ورغم دلك» عندما تفتح الاستعلام 2 
طريقة العرص تصمیع . ستشاهد كيف يقوم برنامج قواعد البیانات بتعبئة شبكة التصمیم 
باستخدام العلومات من عامل التصفية مما يمكنك من استخدام هذه العلومات کدلیل لاجراء 


تغییرات إضافية. 


حفظ عوامل التصفية لاعادة استخدامها 
تتوقف طريقة حفظ عوامل التصفية عقب انشائها أو تطبیقها على الکائن وفق الاعتبارات التالية: 
# عند حفظ جدول أو نموذج» یقوم برنامج قواعد البیانات بحفظ عوامل التصفية التي 


قمت بانشائها. 
# يمكنك اعادة تطبیق عوامل التصفية عند الحاجة الیها. 2 الرة التالية التي تقوم 


فیها بفتح الجدول أو النموذج. 
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# عند حفظ استعلام» يقوم برنامج قواعد البيانات بحفظ عوامل التصفية التي قمت 

# يمكنك إعادة تطبيق عوامل التصفية بعد تشغيل الاستعلام» 2 المرة التالية التي تقوم 

# إذا كنت قد قمت بإنشاء عامل تصفية على نموذج فرعي أو صفحة بيانات فرعية, 
يكون عامل التصفية هذا متها آیضاً عند فتح النموذج أو الجدول للنموذج الفرعي أو 
اش الا تاش القرعية نکن ها 

8 3 التقریر. لا مكلك انشاء عامل تصفية باستخدام تقنیات التصفية الذکورة آنفا؛ 
ومع ذلك» يمكنه أن يرث عامل تصفية. 


كيف يؤثر عامل التصفية وترتيب الفرز لجدول أو استعلام على نماذج أو تقارير جديدة 
عند إنشاء نموذج أو تقرير استناداً إلى جدول أو استعلام يحتوي على عامل تصفية أو ترتيب فرز 
محدد فيه» يقوم برنامج قواعد البيانات بتضمين عامل التصفية وترتيب الفرز 2 النموذج أو التقرير 
حيث يتم تلقائياً تطبيق ترتيب الفرز ويعتمد تطبيق عامل التصفية تلقائياً من عدمه على كيفية قيامك 
بإنشاء النموذج آو التقریر حسب الاتي: 
# .2 حالة انشاء النموذج أو التقریر من البیانات الصفاة مباشرة آشاء عرض البیانات 4 جدول 
أو استعلام مفتوح» يتم تطبیق عامل التصفية تلقائياً بخ کل مرة يتم فیها عرض التقریر 
ولكن يتم تطبيقه فقط ب المرة الأولى التي تقوم فيها بعرض النموذج بعد إنشائه (عند فتح 
النموذج في الرة التالية, يتعين عليك تطبيق عامل التصفية بنفسك ). 
8 3 حالة إنشاء النموذج آو التفریر استنادا إلى جدول آو استعلام مغلق؛ لن یتم تطبيق عامل 
التصفية ب4 النموذج أو الجدول الجدید » وتتولی أنت بنفسك تطبیقه عند الحاجة الیه. 
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تسسا 


إنشاء عامل تصفية 
توجد أربع طرق يمكنك استخدامها 2 تصفية ا نموذج أو ورقة بيانات: 


تصفية حسب التحديد 


» عه %4 جه مممه 


وسنتناول كل طريقة فيما يلي بالتفصيل: 


1 
ا در سس مت ۳۳ 
1 2 حقل ضمن نموذج أو نموذج فرعي أو ورقة بیانات أو ورقة بیانات فرعية» ابحث عن أحد 
مثیلات القيمة التي كريد آن تحتویها السجلات لكي يتم تضمینها + نتائج التصفية. 
2 حدد كافة القیم أو جزء منها 2 حقل بالقیام بواحدة مما يلي: 
تلميح: تحدد طريقة تحديدك للقیمة. ما هي السجلات التي پراجمها عامل التصفية؟ 
# البحث عن السجلات التي یکون فیها محتویات حقل معين بالکامل تتطایق مع التحديد» حدد 
محتویات حقل بالکامل أو ضع نقطة الادراج + حقل دون تحدید أي شيء 
# البحث عن السجلات التي بها قيمة في حقل معين تبدأ بنفس الأحرف التي حددتها . حدد جزءاً 
من القيمة بدءا بالحرف الأول 2 حقل 
# البحث عن السجلات التي يحتوي فیها حقل معين على قيمة تتضمن كل ال حرف التي حددتها أو 
جزء منها . حدد جزءاً من القيمة يبدأ بعد الحرف الأول 2 حقل 


2 
3. انقر فوق تصفية حسب التحديد على شريط ۳21۳۳ 
4. كرر الخطوتين 2 و3 حتى تحصل على مجموعة السجلات التي تريدها. 
تلميح: يمكنك أيضاً تصفية السجلات التي ليس نها قيمة معينة» انقر فوق قيمة بعد تحديدها 
ثم انقر بالزر الآيمن فوق تصفية مع استبعاد التحديد. 
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۳ 
ثانياً: تصفية سجلات بواسطة إدخال قيم في طريقة عرض فارغة لنموذج أوورقة بیانات ( تصفية حسب النموذج | 8 
1. افتح نموذجاً ‏ طريقة العرض "نموذج" أو افتح جدولاً أو استعلاما أو نموذجا ب طريقة 
العرض ورفة بیانات . ولتصفية سجلات 4# ورقة بيانات فرعية» قم بعرض ورقة البيانات 
ار بالظر هرق وشو التوسيع اا اوا 


فر 
2 انقر فوق 'تصفية حسب النموذح" على شريط الأدوات للانتقال إلى الاطار "تصفية 
حسب النموذج . 
[][][ ١ء:‏ تصفية حصب النموذج 


۱۷۷/۸2۲۱] "886۷ | RUMZ | 


3. يمكنك تحديد معايير للنموذج أو للنموذج الفرعي أو لورقة البيانات الرئيسة أو لأي صفحة 
بيانات فرعية يتم عرضها وتتضمن كل صفحة بيانات فرعية أو نموذج فرعي علامتي 
التبويب بحث عن وأو" الخاصة به. 

4. انقر فوق الحقل الذي تريد القيام فيه بتحديد المعايير التي يجب أن تتوافق معها السجلات 
لكي يتم تضمینها 2 مجموعة السجلات المصفاة. 


)|| اء: تصفية حصب النموذج 
[WAZEN || ۶5۶۷ | RUMZ |‏ 
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5. قم بإدخال المعايير بواسطة تحديد القيمة التي تبحث عنها من القائمة 2 الحقل (إذا كانت 
القائمة تحتوي على قيم حقول) أو بواسطة كتابة القيمة داخل الحقل. 

# البحث عن السجلات التي بها خانة اختيار أو زر تبديل أو زر خيار محدد أو غير 
محدد ۰ انقر فوق خانة الاختيار آو الزر حتى يصبح بالشكل الذي تريده ولإرجاعه 
إلى موضع محايد بحيث لا يتم استخدامه كمعيار لتصفية السجلات» استمر 2 
النقر فوق خانة الاختيار أو الزر إلى أن يصبح لونه رماديا. 

# البحث عن السجلات التي تتضمن حقلاً معيناً فارغاً أو غير فارغ» اكتب 7711 15 
أو 1[ N01‏ 15 2 الحقل. (يمكنك تحديد تلك الخيارات من القائمة 2 الحقول 
من نوع "مذکرة" أو کسانن .07 أو ارتباط تشعبي"؛ وي الحقول المحسوبة بذ 
الاستعلامات.) 

8 البحث عن السجلات باستخدام تعبير معايير» واكتب التعبیر 4 الحقل الناسب أو 
أدخل واحدا باستخدام "منشى التعبير". وإذا قمت بتحديد قيم ‏ آکثر من حقل؛ 
فان عامل التصفية يقوم بإعادة سجلات إذا احتوت على نفس القيم التي حددتها 2 
كل حقل من تلك الحقول. 

6. لتحديد قيم بديلة يمكن للسجلات الحصول عليها ليتم تضمینها 2 نتائج عامل التصفیتة» 
انقر فوق علامة التبويب 0۲ لصفحة البيانات أو لصفحة البيانات الفرعية أو للنموذج أو 
للنموذج الفرعي الذي تقوم بتصفیته» وقم بإدخال معاییر آکثر. ويرجع عامل التصفية 
السجلات إذا كانت تحتوي على كاقة القيم المحددة على علامة التبويب "بحث عن أو على 
كافة القيم المحددة على علامة التبويب 0١‏ الأولى أو على كافة القيم المحددة على علامة 
التبويب 0١‏ الثانية» وهكذا. 

7 انقر فوق تطبيق عامل تصفية على شريط الآدوات فيقوم برنامج قواعد البيانات بعمل 
التصفية حسب إعداداتك. 

EEE 
العلوم الشرعية‎ 
النحو والصرف‎ 


القراءة و التحرير 
الأعمال المصرفية 


السجل:| ۱ ۱ 1 || 3۳4۱۱4۱۹ من 5 (تم تصفيته) 
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گے 
ثالثاً: تصفية سجلات بواسطة إدخال معايبر في موضع في نموذج أو ورقة بيانات ( تصفية للإدخال) 

1. افتح نموذجاً ب طريقة العرض "نموذج" أو جدولاً أو استعلاماً أو نموذجا 2 طريقة العرض 
'ورقة بيانات". ولتصفية سجلات 3 ورقة بيانات فرعية. انقر أولاً فوق مؤشر التوسيع 
لتوسيع ورقة البيانات الفرعية تلك. 

2 قم بأحد الإجراءين التاليين: 

# تحديد قيمة الحقل بالضبط التي تريد السجلات المصفاة أن تحتويهاء انقر بزر 
الفآرة الآيمن ضمن الحقل 2 النموذج أو النموذج الفرعي أو ورقة البيانات أو ورقة 
البيانات الفرعية التي تقوم بتصفیتها . ثم 2 المربع تصفية ل على قائمة الاختصار» 
واكتب القیمة. فعلى سبيل المثال» للبحث عن كافة السجلات التي بها جدة 2 
الحقل مدينة › انقر بزر الفأرة الأيمن 4 الحقل مدينة » ثم اكتب جدة 2 المربع 
"تصفیه ل . 

8 تحدید معاییر آکثر فيا اکتب التعبیر بالکامل باستخدام ترکيبة العرفات» 
وأحرف البدل» والقیم الناسبة لاعطاء النتيجة التي تریدها. 

3 قم بأحد الإجراءين التالیین: 

8 لتطبيق عامل وإغلاق القائمة المختصرة» اضغط .ENTER‏ 

# لتطبيق عامل التصفية والاحتفاظ بالقائمة المختصرة معروضة (حتى يمكنك تحديد 
معايير إضافية للحقل). اضفط 1/418. قم بادخال معايير جديدة» ثم اضفط 1۸8 


مرة ثانية. استمر 2 التكرار حتى تتبقى السجلات التى تريدها فقط. 


7 
تصفية سجلات باستخدام الاطار عامل تصفية/فرز 1 
1. افتح جا اوا ا آو كما خرس العرض ورفه بيانات' أو افتح تفا 
يقة العرض "نموذج". 
2. انقر ضمن النموذج أو ورقة البيانات الفرعية أو ورقة البيانات الفرعية التي تريد تصفيتها 


44 + 


3. ۶ قائمة سجلات. قم بالاشارة إلى عامل تصفية , نم انقر فوق تصفية/فرز متقدم. 
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إدراج تنسيق | سجلاث | أدوات إطار تعليماك 


, 7 #۵۰ اطبا 0202020 ۱ تصفيةحصب انموذج 
۳ ۹ 


7 تصابة حسب التحديد 


تجربر غرض 


تطبيق عامل نصفیة/ فرز تصلية مع اسنبعاد التحديد ۳۹ 
N EMH‏ ززالة عامل التصفية/الغرز .۰ |9 عاول تصفية/فرز متقام... حر 

تحدیث 

(دخال بپاناث 


¥ 


4 قم باضافة الحقل آو الحقول التي سوف تحتاج الیها لتحدید القیم آو معاییر آخری سوف 


۱ -]۱»تصفية ۱ : عامل تصفية 


5. لتحدید ترتیب فرزء انقر 2 الخلية فرز للحقل» ثم انقر فوق السهم» وحدد ترتیب فرز» 
ویقوم برنامج قواعد البیانات أولاً بفرز الحقل الوجود إلى آقصی الیسار 2 شبكة 
التصمیم. ثم یقوم بفرز الحقل التالي له اٍلی الیمین؛ وهکنا. 

6 بق ا اران الى ت توا ق بإذحال اله الى فحت عا ارف 
بإدخال تعبير. 


7. قم بتطبيق عامل التصفية بالنقر فوق تطبيق عامل تصفية على شريط الأدوات. 
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تمكين تصفية سجلات أو تعطيلها في نموذج: 
1. قم بتعيين الخاصية السماح بعوامل التصفية للنموذج إلى نعم لتمكين التصفية أو إلى لا لتعطیل 
قدرات التصفية 2 طريقة العرض "نموذج" و طريقة العرض ورقة پیانات" للنموذج. 
2 افتح جدولاً آو استعلاماً آو تقریراً آو صفحة البیانات 2 طريقة العرض "تصمیم". 
3 قم بعرض صفحة الخصائص بواسطة القیام بأحد الاجراء التالية: 
# بالنسبة لنموذج أو تقريرء انقر نقراً مزدوجا فوق محدد النموذج أو محدد التقریر. 
8 2 صفحة البیانات انقر فوق تحدید صفحة 4# قائمة تحریر. 
# 2 جدول أو استعلام» انقر فوق خصائص على شریط الأدوات. 
# بالنسبة للمقطع 2 النموذج أو التقریر» انقر فوق محدد القطع. 
# بالنسبة للمقطع 2 صفحة البیانات انقر نقراً مزدوجا فوق شریط القطع. 
# لتعیین خصائص لحقل استعلام» انقر فوق الخلية 2 صف الحقل. ثم فوق خصائص 
# لتعیین خصائص لقائمة حقول استعلام» انقر فوق أي مکان 2 القائمة» ثم انقر 
فوق خصاثئص علی شریط الادوات. 
# لتعیین خصائص لنص صفحة بیانات برنامج قواعد البیانات» انقر فوق القطع 
الأول» ثم انقر فوق خصائص على شریط الأدوات. 
# لتعیین خصائص لعنصر تحكم» انقر فوق عنصر التحگم ثم فوق خصائص. 
4 2 صفحة الخصائص. انقر فوق الخاصية التي ترید تعیینها ثم قم باحدی الخطوات التالية: 
# اذا ظهر سهم 2 مربع الخاصية. انقر فوقه ثم حدد قيمة من القائمة. 
8 اکتب آعدادا أو تعبیراً 8 مربع الخصائص. 
# إذا ظهر زر انشاء بجوار مربع الخاصية» انقر فوقه لعرض النشی أو عرض النشئات. 
تلمیحات 
# إذا احتجت إلى مساحة اضافية لادخال اعداد خاصية أو تحریره. اضفط ۳2+] 9۳11۳ لفتح المريع 
# ذا كانت خاصية السماح بتغيير التصميم لنموذج قد تم تعيينها إلى کل طرق العرض» یمکنك أيضاً تعیین 
خصائص النموذج # طريقة العرض نموذج" و طريقة العرض 'ورقة بيانات". 
# عند تعيين خاصية السماح بعوامل التصفية إلى لاء يمكنك تعطيل تصفية حسب التحدید. تصفية حسب 


النموذج» و تصفية للادخال» وعامل تصفية /فرز متقدم. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الخامسة مشر 


الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التصفية في قواعد البيانات 
تدريب( 1 ) 


مستخدماً الجداول التي قمت بانشاتها سابقاً قم بما یلی: 


1.حدد الفرض من عوامل التصفية . 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الخامسة مشر 


الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التصفية في قواعد البيانات 


- “برو 


نموذج تقييم المتدرب لمستوى أدائه ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبا من قبل المتدرب نفسه وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 
تعلیمات 

بعد الانتهاء من التدريب على مهارات هذه الوحدة»› فيم نفسك وقدراتك بواسطء احمال هذا 
التقييم الذاتي بعد كل عنصر من العناصر الذکورة» وذلك بوضع علامة ( ۷ ) أمام مستوى الأداء 
الذي أتقنته» و2 حالة عدم قابلية الهمة للتطبيق ضع العلامة ‏ الخانة الخاصة بذلك. 
اسم النشاط التدريبي الذي تم التدرب عليه : العمل مع التصفية بقواعد البيانات 
مستوى الأداء ( هل أتقنت الاداء ) 


العناصر غبر فابل 
لا | جزنیا | کیا 
1. تحديد الغرض من عوامل التصفية 


یجب آن تصل النتيجة لجمیع الفردات (البنود) اللذكوزة إلى درجة الاتقان الکلی أو آنها غیر قابلة 
للتطبيق› و2 حالة وجود مفردة 2 القائمة "د" أو جزئیا" فيجب إعادة التدرب على هذا النشاط مرة 
أخرى بمساعدة المدرب. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال الوحدة الخامسة عشر 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 التصفية في قواعد البيانات 
نموذج تقييم المدرب لمستوى أداء التدرب ( مستوى إجادة الجدارة ) 
يعبأ من قبل المدرب وذلك بعد التدريب العملي أو أي نشاط يقوم به المتدرب 


هک التاريخ : EAE‏ 
رقم المتدرب : SS MN‏ 1 .2 3 
4 

كل بند أو مفردة يقيم ب 10 نقاط. العلامة : E O O‏ 
الحد الأدنى : ما يعادل 180 من مجموع النقاط. الحد الأعلى : ما يعادل 100/ من مجموع 
النقاط. 


النقاط ( حسب رفم المحاولات ) 


نهد الت 
كن 1 2 3 4 


1. تحديد الغرض من عوامل التصفية 


المجموع 
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التخصص تطبيقات ا لحاسب المتقدمة 102 حال 
المرا< 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 


‌آكىصىثء"-5---77222 7 ۳۳ 


المراجع 


موقع شركة مايكروسوفت ]1۷۲16۲050 على الانترنت. 
دليل المستخدم الخاص ب مايكروسوفت ویندوز Microsoft Windows‏ . 
موقع شركة انتل [٤٤1‏ على الإنترنت. 


كتاب قاموس الكمبيوتر العريي › دار النشر العالمية الحدودة. الولايات المتحدة الأمريكية. 
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التخصص تطبيقات الحاسب المتقدمة 102 حال 
المحتويات 
الحاسب الآلي الجزء الثالث: برنامج قواعد البيانات ۸66655 


سم 
المحتويات 


رقم الوحدة وموضوعها الصفحة 


1. مقدمة لقواعد البيانات ۷9۸4666855 . . .د .د .د ss‏ 1 
2 تشغيل برنامج قواعد البيانات 400655 M15‏ . . . 2. 2. 2. 2. . . . . 14 
3. الجداول 2 قواعد البيانات ۸66655 ۷/5 (الجزء الأول) . . . . . . . . 24 
4 الجداول 2 قواعد البیانات 200655 145 (الجزء الثاني). . . . . . . ٠.‏ 40 
5. السجلات 2 قواعد البیانات 4160685 ۷8 . . . . . . . . . . . . 91 
6. الاستعلامات 2 قواعد البيانات 200655 ۷5 (الجزء الأول) ‏ . . . . . . 62 
7 الاستعلامات بقواعد البيانات ۸66655 1/15 (الجزء الثاني) . . . . . 2.  .‏ 74 
8 الاستعلامات 2 قواعد البیانات ۸66655 ۷5 (الجزء الثالث) . . . . .  .‏ 90 
9 التمادع 2 كواعك البیانات ۶۸00685 8 عم ره مرس تهب سس 109۳ 
10. عا بي ا ی مر رک ع ا مم 454:47 العالاقات 
4 قواعد البيانات و669 چه ‏ .د .د .د یه و اث ند و مره .. 126 
Ea A 11‏ لكيس الف 0 Rs‏ وك ١‏ ملم نادي 5 فسن 


البيانات والتحقق من الصحة 3 قواعد البيانات ۷5۸66655 . . . . .. 140 
12. في القن سام ان اونا واه املع امو a‏ اا امات ولف اماد ا عفان انوي ون كرد الها 2 
قواعد البيانات ۸66655 ۷5 (الجزء الاول). . . . . . . . . . .. 156 


13. ات لفحم انك تممه ونم عو اماه د عع ها Raa EEA aaa aa‏ العمل مع 
التقارير 2 قواعد البيانات 400655 1/15 (الجزء الثاني) . . . . . . . . 17/5 


14. الوم امك و واو ل الاق لل E‏ فل لا و هو و Ce A‏ 
والفرز 3 قواعد البيانات 466685 ۷8 . . . . . . 2 2 . . . . . 190 
1 ونان ل ل ل د لدم SS‏ رد و و | تمق 


4 قواعد البيانات 2400655 15ل . . . د .. 205 
تفا تفج جم فد ود ور "جه a‏ جا ني خودي يأ كا ع و هو عمو ع 2110 
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